Z6papit ZonabitOrario TUTORIAL

GESTIONE ORARIO PROVVISORIO E ACCOGLIENZA

ZonabitOrario prevede una funzionalita per la gestione dell’orario provvisorio.
La trovate nel pannello generale di elaborazione ed &€ contraddistinta dai tasti in verde.

L'orario provvisorio viene gestito dal programma tramite un calcolo automatico delle ore da
assegnare a ciascun docente nelle singole classi considerando una proporzione piu 0 meno
esatta delle ore curricolari.

Non & possibile ottenere una esatta proporzione su tutti i docenti, specie su quelli con meno di
18 ore. Ma vediamo passo passo come operare.
Indice
SELEZIONARE L’ORARIO PROVVISORIO
SPECIFICARE | DOCENTI NON DISPONIBILI
CONFIGURARE IL CALENDARIO PROVVISORIO
STABILIRE L'IMPEGNO ORARIO DEI DOCENTI
ELABORARE L’ORARIO PROVVISORIO
INSERIRE L’ACCOGLIENZA NELL’ORARIO PROVVISORIO
PUNTO 1: CREARE LA MATERIA SPECIFICA
PUNTO 2: AGGIUNGERE LE ORE DI ACCOGLIENZA Al PROFESSORI
PUNTO 3: VINCOLARE LE ORE DI ACCOGLIENZA NEI GIORNI/ORE CORRETTI
PUNTO 3. IMPOSTARE L’ORARIO PROVVISORIO
PUNTO 4. VINCOLARE PER UN DOCENTE SOLO ACCOGLIENZA IN UN GIORNO
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Selezionare l'orario provvisorio

Apriamo il pannello generale di elaborazione e selezioniamo il tasto verde dell’orario
provvisorio.

= |
Configurazione Elaborazione Orario Provvisorio Ho bisogno di assistenza Assistenza On Line

< 9
& s
(TLOUDY
Elaborazione
remota su Cloud

FILE Operazioni Iniziali
) :

- Messaa punto Starmpa
L'arario & dispanikile in formato RTF (doc) per Microsoft\Ward (). nel

ﬂ “m e 0 @ o e’ semplice formato ditesta . TT e informato HTML per intemet.
b do Da qui potete accedere alle cartelle che contengono 'ultimo orario prodoto

~Produzione automatica dell'orario

Calcolo dell'Orario Yedi Orario e Modifica — Wisualizza e Stampa l'arario 5
Automaticaments S
= 0
Fubhblica l'orario su waw. zonahit it 2 a)
200 @ ] @ @0 -
Yedi Orario Elaborato Yedi Orario per Corsi (Sezioni) e Visualizza @ Stampa 'orario in HTML
todifica Orario Manualmente @ HTML [ per pubhlicazione su internet)
1 1 TS Rigenera tutte le stampe Spaziotralg -
35[0 © > 7] s 5| ek
e ‘ord 2000
Bilanciamento dell'arario Sisterna le ore di Sostegno. Copia e stampe sulla penna USE

Disposizione e Ricevimento 5]~

Orario Prowvisorio

~Gestione delle Aule (opzionale)
) . s Prowi
4eii © m © # L [ o

Assegnazione delle Aule con Assegnazione delle Aule senza
spostamenti di orario spostarnenti di orario

Eseguite le operazioni nell'ordine: prima l'elaborazione dell'orario, poi il ~
suo hilanciamento, poil'assegnazione delle ore a disposizione

Cuando 'orario & riuscito. potete modificarlo automaticamente (sceglienda
ra configurazioni alternative che rispettano ivincali) oppure manualmente
(con totale libens).
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Specificare i docenti non disponibili

Per prima cosa dovremo selezionare dall’elenco a sinistra tutti i docenti non ancora nominati e
metterli non disponibili, in modo tale che il programma utilizzi i docenti realmente presenti
scuola per coprire le classi.

FILE Operazioni Iniziali Configurazione Blaborazione Orario Provvisorio Ho bisogno di assistenza Assistenza On Line
Professare | Disponibilit | ~ |Selezionate / deselezionate in questa lista i o= : 50
e . Profeszon che non zono disponibili nell'orario ﬁ "r Calcala Draria Provvisorio
2 : s provyisono [perché non ancora nominati o per E
= e altre ragioni).
L in servizio
Drefinite la durata delle giomate nel calendario E oo Wisualizza [Drario Provvizario Elabarata
prowyisono.

Wedi Drario per Corsi [Sezioni] e Modifica Orario
Calendario Settimanale: Manualmente
LU [Ma|ME |Gl [WE |S& (DO)
ral R R R R R Sigtema le ore di Sostegno, Dizposizione e
[EPEA S ) B ) S Ricevimenta

[N R ) ) ) ) S

Ora 4 Starpa 'Drario Prowvizario

Ora b
in servizio
in servizio Ora &
in servizia Ora 7 Rigenera tutte le stampe
in servizio DOra 8:
e
Eeniin Ora10: Eubbllca I'Orario Provyizorio su v, zonabit it e
i servizio Ora11: PR
in servizio Ora 12

= = T H— Copia le stampe sulla penna USE

Gestione delle Classi con calendario = -
X speciale §
in zervizio [Sabato libera, Rientri pomeridiani]
IN-SEMEID Ore di Lezione settimanali @ 3 v : :
in servizio massime per docente | 18 'l @ FINE _- Se_nlva configurazione azzenti & calendario
in servizio | ) provizono

Cortralla Ore Proibite CLASSE e
Gestione dell'Orario Provvisario.

! / E' possibile definire una lista di Professon non ancora in servizio, e un Calendario Settimanale ridotto, per calcolare rapidamente un
in servizio Orario Provwvizonio, da adottare solitamente nei primi giormi di S ettembre.
in zervizio |Le Clazsi & cui mancanao Ore di lezione vengono coperte disponendo opportunamente le Ore in ecoesso dei loro inzegnanti in altre

in servizio Classi

in servizio Il calcolo dellQrario Provvizorio tiene conto dei vincoli essenziali [Giomi Liber, Ore Yietate ecc.], ma trascura i vincoli di minore
if servizio importanza (raggruppamento delle Ore e simili). in modo da fomire rapidamente un'Oranio accettabile per i primi giomi di scuola,
in servizio La configurazione dellOrario definitiva non viene modificata in alcun moda.

in zervizio W

Configurare il calendario provvisorio

Il passo successivo € quello di configurare il calendario delle classi per il provvisorio. Se ci sono
calendari diversi fra le classi, utilizzate il bottone del calendarlo speC|aIe

FILE Operazioni Iniziali Corfigurazione Blaborazione Orario Provvisorio Ho bi: 0On Line
— T Dispanibita T ~ elezionate / deselezionate n questa lista i —
—r - = Professor che non sono disponibili nell'arario h Caleola Orario Provvisorio
i in servizio d e « %
provvvisaiio [perche non ancera nominati o per o

LSl altre ragioni].

in servizio

in servizio il S el e erie e g Visuializza IOraria Provvisaria Elaborata

ilE Prowisorc oo

Wedi Orario per Corsi (S ezioni] & Modifica Orario
Calendario 5 ettimanale: Manualmente

LU [MA|ME|GI VE |54 [DOJ
Oral | RIR|RIH|H Sisterna e ore di Sastegno, Disposizione &
Ora2: | | %) x| % | X Ricevimenta
Orad | = x| 8| % | X
Dra 4 Stanpa IMratia Provvisoric
Ora 5.
in servizio
in servizio ia 6 X
in servizia Ora 7 FRiigenera tutte le stampe
in servizio Ora 8
i v 3
e Ora 10 Pubblica I'Orario Prowisario su . zonabitit &
in servizio Ora 11 P
in servizio e

Capia le stampe sulla penna USB

Gestione delle Classi con calendario

special
in servizio [5abato libero, Rientri pomeridiani]

in servizio

Ored egane sotintill 7 ] D 3 S oo o cdndst
i i E proveisoria

Contolla Ore Fibite CLa55E 7 (@)
Gestione dellDrario Provvisorio.

E' possibile definire una lista di Professon non ancora in servizio, e un Calendario Settimanale ridotto, per calcolare rapidamente un
in servizio Oraria Pravvisaria, da adottare solitamente nei primi giarni di Settembre.

in servizio |Le Classi a cui mancane Ore di lezione vengono coperte disponendo opportunamente le Ore in eccesso dei loro insegnanti in altre
in servizio Classi.

in servizio Il calcolo dellDrario Prowvisorio iene conto dei vincoli essenziali [Giomi Liben, Ore Vietate ecc.), ma tiascua i vincol di minore

in servizio importanza [raggruppamenta delle Ore e similil, in modo da fornire rapidaments un'Orario accettabile per i primi giomi di souala,
R La configuraziane dellDrario defiritiva non viene modificata in aloun moda

in servizio v
e
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Stabilire I'impegno orario dei docenti

L'ultimo passo riguarda la definizione delle ore di servizio per i docenti. Stabilire il numero
massimo di ore settimanali per i docenti a tempo pieno ed inserirlo nella casella, come in
figura.

Spuntare poi la casella delle ore proibite se € necessario rispettare anche sul provvisorio i
vincoli delle ore proibite dei docenti.

FILE Operazioni Inizial Corfigurazione Blaborazione Cranio Provvisorio Ho bisogno di assistenza Assistenza On Line
Professore | Disponibilita | »  |Selezionate / deselezionate in questa lista i = A 3
~— USROS Proteszor che non sono disponibili nell'orario ‘h Calzala Orario Proveisario
- In EEMIZI0 . " it = i
: S provwvisorio [perché non ancora nominati o per 5
M- SErYiZics altre ragioni]. —s
in servizio
n servizio Definite la durata dells giomate nel calendaria g Wisualizza Oranio Provvisorio Elaborato
NO provvisorio., 940
=) Yedi Oraro per Corsi [Sezioni] & Modiica Drario
Calendario 5 ettimanale: =) A anualmente
LU [MA[ME|GI [VE |54 |DO)
Oiat R R R Sistema le ore di Sostegna, Disposizione &
Ora2 | X[ X[ R]|®| K Ricevimento
O3 | = X[ %] =] X
Ora 4 Stampa I'Drario Provvizario
FOMIBILE Oab
N SEMIZI0
in servizio O1a b
in servizio Qa7 Fiigenera tutte le stampe
in servizio Oia 8
piaies ofE
v Ora 10 Eubbllca I'Orario Provvisoro su v, zonabit it e
in servizio Ora11: P
in servizio Ol
IN-servizie Copia le stampe sulla penna USE
PONIBILE Gestione delle Class con calendario

speciale
in semvizio [S abata libera. Rienti pomeridiani)

!" SEW!Z!U Ore di Lezione settimanal < .
in servizio mmassime per docents 18 - @ E!PDJEViSSD;?l\jva configurazione assenti & calendario
OM DISPON Controla Ore Proibite CLASSE [ —

|Gestione dellDrario Provvisorio.

E' pozsibile definire una lista di Professor non ancora in servizio, e un Calendario Settimanale ridotto, per calcolare rapidamente un
in servizio |Drar|c| Frowvizonio, da adottare solitamente nei primi giomi di Settembre.
in servizio |Le Classi a cui mancano Ore di lezione vengono coperte disponendo apportunamente e Ore in eccesso dei lom insegnanti in ale

in servizio Classi.

in servizio I calcolo dellDrario Provvizonio tiene conto dei vincoli essenzial [Giomi Liberi, Ore Vistate ecc.), ma trazcura i vincoli di minore
in servizio importanza raggruppamenta delle Ore & imili], in moda da fomire rapidamente un'Drario accettabile per i primi giorni di scucla,
in servizio La canfigurazione dell Orario definitivo non viene modificata in slcun modo

in servizio v
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Elaborare l'orario provvisorio

A guesto punto possiamo spostarci al pannello di elaborazione del provvisorio. Per prima cosa
facciamo la prova di fattibilita dei docenti.

Puo succedere che qualche professore non passi il test. Nel nostro primo esempio il professor
Papa non pud essere impegnato per tutti i giorni richiesti in quanto nel provvisorio ha meno
ore di quelle che prevede la sua cattedra. Possiamo tranquillamente derogare tutte le
condizioni come questa. Nelle schermate successive vedete due casi in cui si &€ derogato sui

giorni impegnati dei docenti.

B [m]
Come Frocedere? HESER! ﬂ Tamtam [ A fine elaborazione: Tamtam [ Speani Computer ™ Stand By r Tempo hiascorso
Produzione automatica dellorario -
Dperazions in corso |
Deroga FINE
i FIoVa Fat bilea Trats Aitomatioa il Problema comente | Coritrolla tutte & Cattedre | . |
Professor ove
possibile I T Controllate le deroghe.
] Attenzione in particolare
B CALCOLA ORARID con Tecnica RAFIDA alle deroghe automatiche.
Altri metodi di calcolor M..| Descizione dellenore | Professore o classe | Quantita | Annotazioni
Se avete aggiunto qualche vincolo: =
C CALCOLA ORARID
con Tecnica CONSERVATRICE
Se zapete che l'oiano & completamente fattibile:
D CALCOLA ORARID
con Techica MOLTO RAPIDA (Express]
- UTILITA' per contollo & riepilogo — 1
Feport Errari Correnti
Riepat Encr Conent. | e o el nelia dele || 2
ell'Orario i
Minimizza rapidamente ali errori residui ?
| 8 >
Cosa sta succedendn ? H E & non chiude mai? ‘
Enrari Tokali A
“incoli da controllare ¥
Tech info
Indice di complessits generale A -
o Errore critico
. Allinizio, o se avete introdotto nuovi vincoli, PROVATE la fatibilta dell'orario. Se questa & confermata, procedste al CALCOLO CRU
Ore buche da rimucvere 4~ |[DELL'ORARID con una delle due tecniche disponibii [RAFIDA o CONSERYATRICE)
" |In gualsiasi momento potete nipetere il Report degli Eron comenti, che vi informa dei vincoli non rigpettati Mon ™
SUGGERIMENTO: provate ad ezequire le operazioni nel laro ording, & Familiarizzateyi con il comportamento di Zonabit Oraria. hilizzare
Indice di complessita [ore buche]  [Messuna delle ope_razioni che potete eseguire qui distrugge o a\lgra la vastra Fonf\gurazione: pertanta potete sperimentare cia che laCPU al
= ¢ |volete per rendervi conto della logica di lavora & della patenza di ZonabitOrario, At

Dopo aver fatto |'elaborazione, se desideriamo impegnare i docenti per un numero di giorni
preciso gli dovremo aggiungere a mano delle ore a disposizione.
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*
[ Come Procedse? l Tamtam [ | & fine elaborazions: Tamtam [ Spegni Computer [~ Stand By [ | Tempo tascorso  |gre: 00-00:37
I T
Operaziohe in corso |Test del gingola Professare Yedi Deroghe Temporanee
v e e T
Problema comrente E aiVincoli
Test in corzo per: PAPA,
Problemi Critici = O >
Deroga automatica dove possibile [ Froblema comente: Paps,
Indice di complessith generale a0 ﬁ |Elab0razi0ne in corzo; attendere la soluzione dei vincoli [per il momento neszun problema bloccante)].

lll lll 3 Frequenza | Annotazion

Se lindice di complessita generale & elevato, gli emori GIORNATE impet
pits frequenti poszono ezzere inzalubili

RESET !

Wedi lista completa

Wedi alternative pozzibili

Elassel VI Professore | PAPA LI Labaratoria LI Localz‘ﬂsﬁﬁng LI

Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Wenerdi

Ammetti Deroge

e— - 0 0
zelezionati

Ora 1

TFlemT s msmm

Ora 2
Mr= 2 Selerinna huthin
m Problemi Critici — 0O *
Dieroga automatica dove possibile [ Problema comente: |RAIMO
Indice di complessity generale 3 It |Elab0razione in corzo; attendere la soluzione dei vincoli [per il momento nessun problema bloccante].
,ﬁ | ALTRIMINCOLI - problemi che impediscon... | Frofeszore o clazse | Frequenza | Annotazioni | Tipologia |

Se lindice di compleszits generale & elevato, gli eror ORE PROIBITE / Gioma Libero non rispettati - RalbO

pits frequenti pozzono ezzere insolubili

GIORMATE impe:

2 ME:2 medio

RESET I THASFEHIMEND SEDE [mancano orbu... RalMO 1 Do MaRID B gave
Wedi lista completa
Wedi alternative possibili
1
Classe ﬁ Professore | RAIMO LI Laboratario LI Localzﬂ:;t[;ang LI i

Lunedi arled‘l . Mercoledi Gioved een:ﬁ Ammetti Deroga
0 1 2 g o
Ora 2
Ora 3
Ora 4
Ora §
Ora 6
Ora 7

Terminato il test dei docenti passiamo ad elaborare con tecnica rapida.

Potrebbero apparire dei vincoli che il programma non riesce a risolvere.
6
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Vediamo alcuni dei casi piu frequenti e come possiamo risolverli.

L'errore piu frequente riguarda il CALENDARIO CLASSE.

Ci sono classi che sul provvisorio non & possibile coprire interamente coi docenti presenti a
scuola pertanto il loro calendario non & coperto per tutte le ore.

In tal caso occorre deroga il calendario delle classi in modo che il programma chiuda in ogni
caso un provvisorio. Nelle ore che resteranno vuote nelle classi potremo poi a mano
aggiungere qualche docente a disposizione.

Nel nostro primo esempio si vede che la 2E resta con un paio di ultime ore scoperte.
Deroghiamo e proseguiamo.

Ripetiamo queste deroghe per tutte le classi che ci segnale il programma: conviene derogare
un calendario alla volta. Potrebbero esserci molte classi e molte ore da derogare, occorre avere
pazienza e farle una ad una.

B problemi Critic = [} x
Deroga sutomatics dave passibile [~[2 | Prablema canente: |CALENDARIO ERRATO per una CLASSE [erore intollerabile]
H i b \“.' . 2 % e = 3
Indice di complessits generale 3 I;Q |Elab0razmne in corzo: attendere la zoluzione dei vincoli (per il momenta nessun problema bloccante].
|i WINCOLO CORREMTE - problemi pid Professore o classe Frequenza | Annaotazioni i i
Se lindice di complessity generale & elevato, gli enor CALEMDARIO ERRATO peruna C __
pits frequenti pozzono eszere inzolubili CALEMDARIO ERRATO per una CLASSE . ‘IBtur | | grave
RESET!
Wedi lista completa
Wedi alternative poszibili 7
1 i
ALTRIMINCOLI - problemi che impediscon... | Frofeszore o clazze | Frequenza | Annotazioni | Tipologia |
Classe |2Etur vI Professore LI Labaratoria LI Localz‘ﬂzﬁﬁng LI ?
Lunedi Martecﬁ Mercoledi Giovedi Wenerdi Ammetti Deroga
Org 1 [ ST EST ~___LOPRESTI HL per gli erari
Ia 4050 iR OLE iF. A0S0 LETTERE || GR LR selezionati
STI
Ora 2
Ora 3
Ora 4
Ora &
LO PRESTI
WER 050 LETTERE |l GR.

Dopo aver derogato questi calendari il problema potrebbe spostarsi ad un altro vincolo.

In genere succede alle scuole su piu plessi. Ed il vincolo & il TRASFERMENTO PLESSO.

Anche qui, se dopo qualche minuto il programma non passa al vincolo successivo occorre
derogare qualcosa, spesso anche in questo caso l'errore riguarda il calendario delle classi come
nell’esempio. )

=7} ¢

| Come Procedere? | Tamtam [ |Ahne elaborazione: Tamtam [~ Spegri Computer [~ Stand By |_| Tempa trascorso Dre 00:00:29

gu Problemi Crtic st O % Operazione in corsa |Elaborazione orario (techica R apida) -
DS AtiAlS AR e I_ - Problemna comente TRASFERIMENTO PLESSO | E

Eice di camplessith generale 1 Ig Wincolo in corso di soluzione: TRASFERIMENTO PLESSO #

Se lindice di complessita generale & elevato, gl emori

pil1 frequenti pozzonn essere inzalubil

N..I Deszcrizione dell'enore | Professore o classe | Quantita | Annatazioni
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Dreraga automatica dove possibile [
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pil) frequenti possono essere insolubil

lindice di complessitd generale & elevato, gl enor

RESET!

Wedi lista completa

Wedi alternative pozzibili

Classze i 1Etur ¥, !

i

X
= O #
Froblema comrente: ;THASFEHIMENTD SEDE [mancano ore buche o trasferimenta vietata)
! 4 I 3“‘ EEIaborazione in corzo; attendere la soluzione dei vincoli [per il momento nessun problema bloccante).
WINCOLO CORREMTE - problemi pil frequ.. ] Frofessore o classe | Frequeriza ] Annotazioni ] Tipologia
TRASFERIMEMTO SEDE [mancano ore bu.. LOP 14 LO FRI B gave
TRASFERIMEMTO SEDE [mancano ore bu..  LAS E LASTE B gave
TRASFERIMEMTO SEDE [mancano ore bu... 1 CANTI B gave
[ ALTRIVINCOLI - problemi che _impediscan... | Professore o classe Frequenza Apnatazioni A
CALENDARID ERRATO per una o
ORE PROIBITE ¢ Gioma Libero non rispettati LASTE 12
CALENDARIO ERRATO peruna CLASSE .. 1Btur 5
CALENDARIO ERRATO peruna CLASSE .. 2Maora 3
ORE IM UMA CLASSE eccessive in un gioma  LO PRI 2 1Etur medio
ORE PROIBITE / Gioma Libero non rispettati - BARSE 1 ME:1 medio
LOCALI IM COMUME Eccesso classi presenti 2Mgra 1 FPALESTRA B gave
LOCALI IM COMUME Eccesso clazsi prezsenti 4lsoc 1 FALESTRA B gave
RIEMTRI IM CLASSE Superata il limite setti..  LASTE 1 1Etur liewve ]

Professore
hd =rbadi

_:_! Labaratoria

bl armmlad Rimuadi

Palestra o 5
- I v ?
Locale comune
Uamard T

Proseguiamo con il lavoro finché non riusciamo a terminare I'elaborazione.
Successivamente osserviamo |‘orario elaborato.
Se non ci sono altri vincoli da aggiungere possiamo procedere alla stampa del provvisorio.

Se vogliamo possiamo aggiungere a mano sulla stampa prescelta (generalmente la stampa &
“Tabella Orario Globale”) le ore a disposizione che desideriamo aggiungere ai docenti per dare
a tutti il medesimo numero di ore nella settimana.
Per questa operazione possiamo utilizzare anche la stampa “Orario Disposizione Provvisorio”
che ci fornisce un riepilogo delle ore in cui i docenti sono impegnati e delle ore di cattedra.

E’ importante ricordare che [l‘orario ottenuto & PROVVISORIO pertanto non potra essere
perfettamente bilanciato tra tutti i docenti.
Esso costituisce un’approssimazione dell’orario che puo poi essere sistemata a mano per
esigenze particolari tramite il pannello di spostamento manuale oppure direttamente sulla
stampa prescelta.
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Inserire I’Accoglienza nell’orario Provvisorio

Quasi tutte le scuole nei primi giorni di scuola organizzano attivita particolari di solito
denominate “Accoglienza” (in seguito sara questo il nome utilizzato per tali attivita nel tutorial)
per ricevere gli studenti e i genitori delle classi prime ed illustrare loro la scuola, i docenti, i
regolamenti e le varie attivita.

Solitamente queste attivita vengono svolte dal coordinatore di classe che quindi per la prima
settimana di scuola deve avere certe ore impegnate in classi prefissate ed orari prefissati.
ZonabitOrario vi fornisce la possibilita di gestire agevolmente queste ore sull’orario provvisorio.
Seguendo questo tutorial passo passo potrete configurare correttamente.
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Punto 1: creare la materia specifica

Dal pannello di configurazione spostarsi al punto 3 (Dizionario Materie).

Creare una nuova materia. Nell’'esempio denominata Accoglienza.

FILE Operazioni Iniziali

Aggiunta di una materia dalle
Classi di concorso ministerial

I =l

Wecchie: 1 el

|| [Irwio] Aggiungi al Dizionario b aterie |

OPPURE

Aggiunta di una materia
coh denominazione libera

accoglienza

Se neceszano pud essere
svolta sempre verso le ultime [

ore del giormo
ril
F

Materia di Conversazione /
Compresenza

tateria non didattica [ad
ezempio, Sorveglianza
Menza)

tateria accumulabile ad

altre del docente [ad r
eszempio, Laborator

E spressivi]

Per Carreggere o Cancellare,
zelezionare una o pii Materie
nella lista delle Materie inzerite.

Modifica il Mome della Materia

[Canc] Elimina Materia dal dizionario

- s

Configurazione

Elaborazione

Crario Provvisorio

Ho bisogno di assistenza

Assistenza On Line

Momi delle Materie in...

RANCESE
CONY INGLESE
CONY SPAGNOLO
DIRITTO

DISEGMO 5T ARTE
EDUCAZIONE FISICA
FILOSOFIA STORLA
FISICA
FRANCE_RUSS0_T..
FRAMCESE
FRANCESE_A

| INGLESE
B
MMATEMATICA

MATEMATICA PROG..
PROGETTO
RELIGIONE

RSSO

SCIENZE

SPAGNOLO

STORLA

TEDESCO

[Irwio] Aggiungi al Dizionario M aterie «

Tipologia

Conversaz...
Conversaz...
Conversaz...

Anche sempre wltim...

(I Y Y P (Usate questa pagina per cieare il vastio A

Sl
Sl

10

Altivitd non didattica

Altivitd accurnulabile

[ 7

\dizionario delle Materie di insegnamenta.

|E opportuna inzerire nella lista delle M aterie
lle Materie che vengono effettivamente
linsegnate nella scucla (e non appesantine la
lista inzerendone altre non necessarie)

|.Le denominazioni delle Materie possono
|essere prelevate dalla lista dells Classi di
|zoncorzo ministeniali, oppure inserite
Imanualmente.

|5e le Materie sono inzerite manualmente, &
Inecessario distinguere tra le Materie
|ordinarie [docente unico), & le Materne di
[Converzazione/Comprezenza, dove il
|dacente di Canversazione affianca il
|docente della materia principale.

|Per cancellare o modificars una Matera
inserita, selezionatela nella lista delle
Matere, & poi levatela con [Canc] oppure
Imodificatene gl attributi,

&MNCHE SEMPRE MELLE ULTIME ORE: Se
si geleziona questopzione, e ore di questa
|materia possono accumulars [se
|necessanial, per talune clazsi, nelle ultime
jore di lezione di tutti i giomi della settimana.
|Tipicamente, nessun insegnante vuole
|veders una data classe sempre tardi, &
|quindi un'altra sempre presto. Ma vi zono
Imaterie per le qual questn accurnulo nelle
Jultime ore nan ha importanza dal punta di
\wista didattico: tipicamente, sono le materie
|pitt leggere, come Educazione Fizica,
|Scienze Matorie, Educazione Artistica,

|Suggerimento: ze volete eliminare le Materie
|non utilizzate, selezionatels TUTTE &
|cancellatele: le materie utiizzate per almeno
jur'ora non sarating cancellate,

NON DIMENTICATE DI SALVAREL-
[ salvAlmodfiche |

[ 4BEANDONA e modiiche |
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Punto 2: aggiungere le ore di Accoglienza ai professori

Dal pannello di configurazione spostarsi al punto 6C (Modifica cattedre per insegnante).
Nell’'esempio avremo la seguente situazione:

Classi 1AN e 1GN le prime due ore di accoglienza al lunedi e al mercoledi.

In 1AN i docenti D'annuzia e De Vicis hanno due ore ciascuno di Accoglienza.

In 1GN il docente De Angelis ha 4 ore di Accoglienza.

Nelle figure si pu0 osservare come queste ore siano state inserite nelle cattedre dei docenti
indicati utilizzando la specifica spunta per segnalare al programma che tali ore riguarderanno
solo l'orario provvisorio € non dovranno essere prese in considerazione nell’orario definitivo.

FILE Operazioni Iniziali Corfigurazione Blaborazione Craric Provvisorio Ho bisogno di assistenza Assistenza On Line
o Ore di : : e

F'ro;;assore riDE ANGELIS e ‘:i g,a g, Ricevimenta ™2 Sostegro <- Stessa matenia || Stessa materia -» Salc\:uansfzrni: " ANNO NUOVO: avanzale | -, || Come
ocente fithzio scludere dalle 5 e Potenziamento 3 . clazsi all'anno successiva | fare?
prive di vincol [ starmpe r / Disposizione iD vl ] vI - Precedente Successivo -» e cambiato

N..j Class..._l D..j I ateria | Lo l Gr... | Drel Ore totalil Fa.. | In.. l A | Dre...l Dre...l Ore/G... | In.. I Sat... l 3i3p... | Dr..._! Posiz... I Altre... I Altrezz...

1  1Gno.. 27 LETTERE 4 2.

2 Gno.. 28 LETTERE E 20

3 BHno.. 30 RE

7 2.
4| 1Gno. | 27 | ) ¢« [ | e e e e e e e e e
19

Totale are

< >
-5 IMEMTO: potete ugan pio click per coreggere rap@8mente le ore di lezione.
| Aggiungi Muova Classe | ? | Class Materia Dre] 4 _.'_! > (8 ST di cui ore : =
T : : I b -
T ) [1Gromale || 7 |[acccOGLENZA A @1 polingate [0~
Claszsi eliminate i i
| | | Laboratario o Gruppo Labarator Ore di Laboratario o di Eonversazionel _ll 7 Materia principale del dacente
[Canc] Elimina Clazze 74 lclasse di concorsal
= l ;j I.T.P. di Laboratorio o Conversatore Lingua o Professore in compresenza I _J ?
? = -
| Inserizci Nuova Materia | ? | Corwersazione / Compresenza I :_I | E
Inzenizci Muova Laboratoria l ;! KI.E: 1] ? [zs=r=ctbilionciolessoie i

l ;iE Madifica i nome del Professore | 7

::_.l vi o
|: — Pravare ['arario e poi SALVARE!—
Classi articolate con la | 1Gnhormale
Aggiungi i_ﬁ PROWVA l'orario del Professore || 7
?

<~ Elimina articolata

Attrezzatura di palestia da compattare! - M. allievi |- - i =

\Scegliete la Materia da associare a questa Classe e a questo Professore [se la Materia
Inon appare nell'elenco, potete inseria ora dal pulsante [Insenizci Muova b ateria]).

T 3 Salva ABBANDONA
Agagiungi a clazsi del docente

11
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FILE Operazioni Iniziali Configurazione Blaborazione Crario Provvisorio Ho bisogno di assistenza Assistenza On Line
PBrofessors IDE WICIS ;I Dra di Ricevimenta ¥ g[oestgigno <- Stessa materia | Stessa materia > Salva senza 7 Come
Docente fittizio Escluders dalle Ore Potenziamento . confeima [ | fae?
prive di vincoli [ stampe n / Disposizione I 1] vl ID vl <- Precedente Successivo - & cambiato
N..I Clazs... | D..I b ateria | L| Gr... | Drel Ore totalil Fa. | In.. | A | Dre...l Dre...| OrefG... | In.. | Sat... | i 3p... | ar... | Foziz... I Attre... | Attrezz...
1 Tano.. 33 LETTERE 5 20t
2 1Dno.. 25 LETTERE 7 210
3 1Gno.. 27 LETTERE o I i
4 lAno.. 38 Acceoglienza [zolo Provvizorio) 2
Tatale ore 17
£ >
I hto rapido - Usate il tasto er pazsare da un campo ali@io
| Aggiung Muova Clasze | ? | Clas: Materia Dre|2 LI " ; - i r Lz
ET | Ll ACCCOGLIENZA = 2| 7| Soloin Orario Provyisono v prolungate m ‘1|liam
Agagiungi le ultime o Gl 1L+ clasze
Clazsi eliminate ’ - "
= Laberatorio o Gruppo Laboratori (e di Labaratorio o di Corversazione | B Materia principale del docente
| [Cane] Elimina Classe | ? | I lclazze di concorzal o
= I.T.P. di Laboratorio o Conversatore Lingua o Professore in compresenza I LI !
| Inzernizci Muova Materia | ? | | Conversaziane / Compresenza I ;I | ”i
Inserisci Muava Laboratario I I.T.P. di Laberatoria presente per are | x l i Insetiseluaycifrotessore &
;IE Modifica il nome del Professore || 7

LI.T.P. de |

Altrezzatura di palestra da compattarel vl . alliei | - - 2
[Questa lezione viene inserita saltanto nelloraria PROVYISORIO, & completamente Alfiezsattia dilaboralor; garate E — Provare lorario e poi SALVARE! —

ignorata dal'orario definitivo. L
[Huesto attributo serve generalmente per definire 2 ore di accoglienza delle prime classi Classi aticolate con la | 1hnormale

nell'orario prosvisorio. bagiung Iﬁ FROYA, l'orario del Professore || ¥
?

<= Elimina articolata
T ; SALVA ABBANDOMA
Aggiungi a clazsi del docente
FILE Operazioni Iniziali Corfigurazione Elaborazione Qrario Provvisorio Ho bisogno di assistenza Assistenza On Line
i o Ore di : . o
F'rolgessore fl.D!.t.ﬂNNUZ\A e ;I g,a S'H'Ce.\"mentop < oiteari <- Stessa materia | Stessa materia > Sal:oansf:?n:: - ANNO NUDVL: avanzale | o || Come
ocente fittizio scludere dalle re Patenziamento 2 H i all' i ! 7
prive di vincoli r stampe / Disposizione I 1] vl ID vI <- Precedente Successivo -» ze cambiato classi allanno successiva T
N..] Clazs.. | D..I b ateria | | | Gr... | Drel Ore totalil Ra... | In... | A | Dre...l Ore.. | OredG... | In... | Sot...l i 3p... | ar... | Posiz... I Attre... |Attrezz... al.. | rec.. |1
1  1éno.. 38 LETTERE g 2.

2 A 34 LETTERE

Totale are

£ >
S IMEMTO: patete uzare io click per correggere rapid¥mente le ore di lezione,
| Aggiung Muova Classe | 2 | Clas: Materia Drel 2 LI = = o di cui are i = |r: I
FX | LI ACCCOGLIENZA 2 [l Solo in Orario Provvisorio v prolungate m L'IlJa\-»aSI
Aggiungi le ultime P ponmae 1L+ classe
Classi eliminate ’ ? ;
| [Canc] Elimin Ol | = | Laboratorio o Gruppo Labaratari Ore di Laboratorio o di Eonversazionel _-l ? Materia principale del docerts
anc| eliming Liazse ! Iclasse di concorsol
2 I ;I ? I.T.F. di Laboratorio o Conversatore Lingua o Professore in compresenza __l ?
: -
| Inserisci Mucea Materia | ? | Corversazione / Compresenza I ll | |i
Inzerizei Muova Labaratario I .'_l I.T.F. di Laboratorio preserte per are | vI ? Inserisci Nuava Professare ?

LI.T.F. deve essers presente a I ;l Madifica il nome del Professare || 2

Attrezzatura di palestra da compattare vl

. allievi l vI
|Patete coreggere gl attributi di questa cattedra.

?

?
|SUGGEF|IMENTD: uzate il DOPPO CLICK sulla riga per coreggere velocemente le Classi articolate con la | 1Anormale

?

Altrezzatura di Laboratorio della giomata I ll

— Pravare l'orario & poi SALVARE!—

PROWA l'orario del Professare || 2

ore di lezione. A I—_I
Aggiungi -

<~ Elimina articolata

— - SaLva ABBANDOMA
Aggiungi a clazsi del docente
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Punto 3: vincolare le ore di Accoglienza nei giorni/ore corretti

Una volta inserite le ore nelle classi occorre vincolarle. Nell’esempio in modo che siano
esattamente al lunedi o mercoledi prime due ore.
Spostarsi al punto 7 e vincolare i giorni e le ore per i professori interessati come nelle figure.

FILE Operazioni Iniziali Configurazione Baborazione Crario Provvisorio Ho bisogno di assistenza Assistenza On Line
Professare |D'ANNUZIA :_! Ora di Ricevimento ¥ Sostegno «<- Stesza materia | Stesza materia - r Esclud T
Ore Potenziamento -D_ |—D_ = Siaips fare?
/ Dizposizione <- Precedente Successivo > Salva senza conferma se cambiato [V i
N..i Class... i D..i Materia | [55% I Gr... l Drei Ore totalil Ra.. I In... I A I f{ﬁ Ore Viet 5 Mtrezz...
1  léno.. 38 LETTERE g !
2 Zbno.. 34 LETTERE 9 | !
- --_19—---. (Ore Vietate per questa Classe: | =]
otale oie
N E R EE
ml |l M T M W W I
(W V vV ¥ ¥ T
i Orai|v ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ I k=
|
le Ore della materia principale - Wincoli per le O Orad |¥ F F F F F =
u ACCCOGLIENZA oe| 2 Ore Vietate per questa Classe: | I_ Orab |W I v I I I E
LU |MAIME|GI |VE |54 |DO) i OraE | I Ird V¥ F & & ]
i
O W O E O E E O E W 1
et |l@ E B E B BT @ q
Compito di Ore |- Compita di { i
i e GombllichalE B B B B B @ i
Pud stare in questa classe Pui || Ora 10 (T = = = = = =
zino & ore al giomo | m
Incompatibilita con altra materia Incompatibilita o Ora11 |l = = = = = = i
Nan definit [Wendefinte | [|Ora12)l” T T = I T & f
& Sottogruppo dII Mo definita E & Sottogrupg inverti | |
) . . Qi si configurana le ore proibite per la ~ T
si sposta nel plessa | Non definito =l E sispostanelple | 1oy cz e selazionata, oK
Pasizionamento | =] E Posiziorant | /Ad esempio, nel caso in cui un Professore
| ; . - ek
TR nonwogliala Classe 54 in ultima ora, inibite
Faggruppamento delle Ore della bateria Principale R agarupparnent !tutte le ultime ore per questa Classe. arvilla
Gruppo di ORE continue nella stessa giomata: 2 1 Gruppo di ORE !Usate guesto vincolo solo per assoluta
NUMERD di GRUPPI desiderato nella settimana: NUMERD di GR inecesswtaz non canfondetelo can la Ore totali
|configurazione delle are vietate per il |—
| : o ; 4
Gui i configurano e ore proibite per la Classe selezionata, Professore, che sifa neivincoli b
Ad ezempio, nel cazo in cui un Profeszore non voglia la Classe B4 in ultima ora, inibite tutte le ultime ore per questa Classe.
Uzate questo vincolo zolo per azzoluta necessita: non confondetelo con la configurazione delle ore vietate per il Profeszore, wressrameranoorremoomec: — —
‘ | seva || asmanpona |
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FILE Operazioni Iniziali Configurazione

Professore ’DE WICIS

2
2]

ZonabitOrario TUTORIAL

Elaborazione Orario Provvisorio

Ho bisogno di assistenza

Ora di Ricevimenta [+ Sostegno <- Stesza materia

Stessa materia >

Ore Potenziamenta | | 0

/ Dizposizione | <- Precedente

Successivo-x

alva zenza conferma se cambiatn b

Assistenza On Line

| &
M Class... l D..l I ateria l (L I Gr... l Drel Drelulalil Fa.. l In... I s I Dre...l Di‘ﬁ
1  léno.. 38 LETTERE 5 2.
2 1Dno.. 25 LETTERE 7 2. [ ] :
3 1Gmo. 27 LETTERE 319 |Qre Vietate per questa Classe:
: 1 A DD i |
Totale ore 17
Oral |¥ V B ¥ v [=
» ST Ll N N A R R
a3 ¥ W M ¥ M T
g [Ooma®F ¥ F ¥ ¥ F ©
= Wincoli per le Ore della materia principale — Wincoli per le Ore di Labg 0
. e ek |V ¥ M ¥ ¥
1énormale ACCOOGLIENZA Ore[ 2 |OreVietats per questa Clasee: oailF F F F F [ F
LU Ma[ME[GI [vE [s& e
Ahhinarnento con Classe I Man defir VI Ol Abbinamenta g || Ora 7 | = = = E E |5
tra l'ara Oz Oefl|E EH EF EF EF B @
Compitodidre|- = Dia 3: Compito di Ors |- oed|E EH E B BH EH E
Compito ser ] e[ el Ora & Compita senza ricrsazion |Mopg 10 |1 i i i @ 3 a3
Pubd stare in questa classe Ora b Pubd stare in
shoorelalgiomo Ora & sino s || Ora 11 [T H |5 = E = E
Incompatibilita con altra materia T 7 Incompatibilita con altra m e O O O O m i
Maon definita Ora 8: | Maon definita
& Sottogruppo dii MNon definita O 9 & Sottogruppo di m imerti
Ora 10: E Qui si configurana le ore proibite per la ~
s sposta nel plesso I Hen deimte: ;l E i sposta nel plesso ’— Classe sel_ezmnata_ ) _ (0]
- d esempio, nel caso in cui un Professore
Pasizionamento | ~| E Posizionamenta ’_ non voglia la Classe BA in ultima ora, inibite
Ragaruppamento delle Ore dela Materia Principale Fagaruppamento delle 0] | futte le ultime it questa Classe. Annulla
Gruppo di ORE continue nella stessa giomata: 2 1 Gruppo di ORE continue Lsate q_u\esto vincola sola per assoluta
! : : : necessitd: non confondetelo con la Ore tatali
HUMERD di GRUPFI desiderato nella settimana: HUMERD di GRUPFI dej configurazione delle are vietate peril
Professore, che sifa neivincoli v | 2

Cui si configurano le ore proibitz per la Classe selezionata.
Ad ezempio, nel cazo in cui un Professore non voglia la Classe B4 in ultima ora, inibite tutte le ulime ore per questa Classe. i s L e
Uzate questo vincolo solo per aszoluta necessits: non confondetelo con la configurazione delle ore vietate per il Profeszore, che =i fa nei vincoll PERSOMALL | | D

| SHLVA H ABBANDONA |

FILE Operazioni Iniziali Configurazione Blaborazione Crario Provvisorio Ho bisogno di assistenza Assistenza On Line
Professare IDE ANGELIS _i Ora diRicevimenta ¥ Sostegno <- Stessa materia | Stessa materia > | U 0 I Escl, ; Cone
Ore Potenziamenta | | e 2 Privo di vincol stampe; fare?
/ Dizpogizione <- Precedents Successiva - Salva senza conferma se cambiato ¥ !
N..I Clazs... | D..I b ateria l (e i Gr... l Drel Ore totalii Fa... l In... i A I Dre..;; . . ! - . ! A ! B
1 1Gno.. 23 LETTERE 4 2[t...3‘ff!f ~
2 2Gno.. 28 LETTERE g 2
3 BHn LETTERE T -
: |Ore Vietate per questa Classe: ]
Tatale are
(o1 ]m P & F ¥ F T
.- v - F F F T
< [|| Ora3 | v v v v v = >
= Wincoli per le Ore della materia principale ~ Vincoliperle Ore di| || Ora g | I I I I I I~ E
| 1Gnomale ACCCOGLIENZA Ore| 4 |DreVietste per questa Classe: [ [ o lF B OF OB OF OB D
LU [Ma|ME|GI [VE |54
Abbinamenta con Classe I Non defir Vi Oral: Abbinarnet Orab |¥ v v v v = =
bra lora I__j, ! Draz O | EH EF EF EF F E
Compito di Ore |- = Ora 3 Compito di Ore F Orag | r r r r = =
Compito senza ri [ eloa 4 i Compita senzaricre| || Ora g |7 = = = = = =
Pubd stare in questa classe Ora b Pud stat
#in a ore al giomo I :]' Orak % B 5 Ora 10|~ [ [ [ [ [ [
Incompatibilita con altra materia a7 Incompatibiits con alt || Qrg 11 |1 - r - - I -
Mon definito ;l Ora g Mon definito Oralz | = = = = = =
& Sottogruppo diI Mo definita LI Ora 3 & Sottagruppo di| -
D B mver] | ]
3i sposta nel plesso I Man definita ;I E i gposta el plesso iQui i Canigu_rano le ore proibite per la Py
B B oment] [Classe selezionata. 0K
Posizionamento I LI E Ad esernpio, nel caso in cui un Professore
Raggruppamento delle Ore della Materia Principale Raggruppementa def | [non vaoglia la Classe 5Ain ultima ora, inibite
Gruppo di ORE continue nella stessa giomnata: 4 3 2 1 Gruppo di ORE conti itdttetle ultlmte ore pE;r quEl'Sta Classei i Annulla
= F = - = sale quesio vINColo 5010 per assoluta
HUMERD di GRUPFI desiderato nella settimana: HUMERD di GRUFR .necessna Fobbarfandatelnconla Ore totali
'conflgurazmne delle ore vietate per il — —
Qui i configuranc le ore proibite per |a Classe selezionata. |Professore, che sifa neivincoli ™ | 4
Ad ezempio, nel caso in cui un Professore non voglia la Clazze B4 in ultima ora, inibite tutte le ultime are per questa Clasze.
Uzate questo vincolo zolo per azzoluta necessitd: non confondetelo con la configurazione delle ore vietate per il Professore, che § - |
| | SAvA || ABBANDONA |
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Z0p8bit
Punto 3. Impostare l'orario Provvisorio

Come specificato, queste ore aggiunte alle cattedre dei docenti verranno considerate SOLO
ed ESCLUSIVAMENTE nella predisposizione dell’orario provvisorio e IGNORATE nell‘orario
definitivo.

Pertanto per elaborare il Provvisorio occorre spostarsi sull’icona del
di elaborazione come in figura:

provvisorio dal pannello

i Produzione automatica dell'arario

140 @

Calcalo dell'Orario

2c0 ©

“edi Orario Elaborato

3512 9

Bilanciamenta dell'arario

Gestione delle Aule (opzionale)

Ao ©

Assegnazione delle Aule con
spostamenti di orario
Technical toals

EFEW  Editortecnico perore di
' Jeziane e labaratari

Messaapunto

54
oo

Wedi Orario e Modifica

Automaticamente

6 ©

“edi Orario per Corsi (Sezioni) e
Modifica Orario Manualmente

Stampa
L'orario & disponibile in formato \RTF (doc) per Microsoft'¥Ward (f), nel
0 jsemplice formato di testo TXT & in formato HTML per intermet
|Da gui potete accedere alle cartelle che contengono ['ulimo orario prodotio

Yisualizza e Stampa l'orario
= ]
I= 0

@ D Pubblica l'orario su wwwy.zonabitit 0

Yisualizza g Stampa I'orario in HTRL
@HT"\L 0

(per pubblicazione su internet)

: Figeneratutte |2 stampe - Opzioni di
g _,=J " . stampa
7 EE © i 7 (=]
i
Copia le st I USE
Sisterna ore di Sostegno, L—J_\,ﬁ_‘ sl e
Disposizione/Potenziamento e =F
Ricevimento
Orario Frowisaria
Gestione Orario Provuisorio
@ @ 0 * P{wﬂ?:‘enlg (Calcolo e Starmpa) 0

Assegnazione delle Aule senza

spostament di orario Eseguite le operazioni nell'ordine: prima I'elaborazione dell'orario, poi il ~

suo hilanciamento, poi l'assegnazione delle are a disposiziona

Quando I'orario & riuscito, potets modificaro automaticaments (scegliendo
tra configurazioni altermative che rispettano i vincoli) oppure manualmente
con totale liberts)

|(DaDa)|| (Convocazione consigli) H S | (

Dal pannello successivo si impostano le condizione dell’orario provvisorio (docenti non
disponibili, orario ridotto per le classi ecc.) come gia visto nel tutorial relativamente alla
creazione dell’orario provvisorio.

Dopo aver impostato quanto necessario si pud procedure all’elaborazione e successivamente
alla visualizzazione dell’orario elaborato come nelle figure seguenti.
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FILE Operazioni Iniziali

Configurazione

Baborazione

Orario Provvisorio

Comg Procedsre?

| Selezionate / deselezionate in questa lista i

ZonabitOrario TUTORIAL

Ho bisogno di assistenza Assistenza On Line

Caleola Orario Prowvisorio

Frofessori che non sono disponibili nell'orario 1 ~
Bio e | M atetia ‘ Disporibilits - 0 p:ovwsano [perché non ancora nominati .] P s
I
LI sz i Wizualizza I'Drario Provvisorio Elaborato
BACCHINI NI SeVEN Definite la durata delle giomate nel calendario
BALDUCC in servizio provvisorio T
BALLINI in servizio
EE&F&T“?D in servizio Calendario Setimanale: ':C“J 0 }:Iedi D;ano per Corsi (S ezioni] & Madifica Orario
in servizio v shualmente
LU [MA[ME |G [VE |54 |00) =2 =
BULLI in servizio
CANMINI in servizio Oral: | & %] x| X|®K| X . )
CARDOMI in servizio Oz | 5| | | % | x| % Sistema ore di Sostegna, o
CEMERETO Ry S T T Disposizione/Potenziamenta & Ricevimento
CONTINI in servieio i
CORSH in servizio R B e B R :
x o Assegnazione delle Aule senza spostamenti di
COSCINI in zervizio Ora 5 = RS
CREDAZZ0 in servizio g )
CURDI in servizio o 7'
CUANMUZLA in servizio 8.1 Stampa [Drario Proswvigorio
DE &NGELIS in servizio ma MOM COMPENS: Ora &
DE VICIS i servizio Ora %
DEWITIS in servizio a1l
DIDOMENICO in servizio 3 Figenera tutte le stampe
DIREMI in servizio Ora 11
DOMITELLA in servizio Ora 12
DOMIZZ| HOM DISPONIEILE . : . Fubblica 'Traria Provvisario
BEggTD i servizio Gestione del\esg;acsg‘:on calendario R e
FERRARIS :: 2::;::2 [Sabato libero, Rienti pomeridiani]
FRANCESCHINI in servizio Ore di Lezione settimanali ’—_| Copia |z stampe: sulla penna USE
GILBERTIS in servizio massime per docente | =2
GIOWANNI in servizio
GIRINI Ay Cantrolla Ore Proibite CLASSE [
JALOVICH in servizio Controlla Raggruppmenti [ - 2 . 3
JAMMAMTLIOND MOM DISPOMIBILE - A FIME - Salva configurazione assenti e calendario
KAMM AT Contralla minima are nella giomata [ {*'! provvisorio
LA&MEDRGHI it servizio Riduci al minimo le ore per clagse per giomo dei T
LAMDI P docenti [tendi a dare una sola ora per classe) § S
LAURENTI in servizio Hon trasformare in Disposizioni le ore geslwupe_ dellDraiio Frovvisorio 3 : R
LIBERIS o inutilizzate dei docenti possibile definire una lista di Professon non ancora in servizio, &
MADIND : i i un Calendario Settimanale ridotto, per calcolars rapidamente un
HLSenYIz, Utiizzz le ore & disposizione per supplenze in r Qrario Provvizoria, da adottare solitamente nei primi giomi di
MANCINI in servizio qualsiasi classe S ettembre.
MANCILRLA NOM DISPONIBILE Cantrolla vincola: Ore in cui 'aula generica non — |Z| ILe Classi & cui mancana Ore di lezione vengono coperte
MANLI in servizio & digponibile per le classi = \digponendo opportunamente ke Ore in eccesso deilorg W
MARRANI in servizio bt
< >
FILE Operazioni Iniziali Configurazione Blaborazione Crario Provvisorio Ho bisogno di assistenza Agsigtenza On Line

Come Procedeie?

| Selezionate 7 deselezionate in questa lista i

Professor che non sono disponibili nell'orario

Professore | Materia | Disponibilita
ANMNUNZI in servizio
BACCHINI in servizio
BALDUCLCI in gervizio

BALLINI in servizio
BERARDO in servizio
BIANCHI in servizio

BULLI in servizio
CANMINI in servizio
CARDONI in servizio
CENERETO in s&rvizio
CONTINI in servizio

CORS! in servizio
COSCINI in servizio
CREDAZZD in servizio

CURDI in servizio
DaNNUZLA in servizio

DE ANGELIS it gervizio ma NOW COMPENS:
DE VICIS in servizio
DEVITIS in servizio
DIDOMENICO in servizio

DIREMI in servizio
DOMITELLA in servizio
DOMIZZ MOM DISPOMIBILE
DRITTO in servizio

DURET in servizio
FERRARIS in servizio
FRANCESCHIMI i gervizio
GILBERTIS in servizio
GIOVANNI in servizio

GIRINI in servizio
IALOWICH in servizio
IANNANTUOND MO DISPOMIBILE
KAMM in servizio
LAMBORGHI in servizio

LANDI in servizio
LAURENTI in gervizio

LIBERIS it gervizio

ADINI in servizio
MANCINI in servizio
MANCILIRIA MO DISPOMIBILE
FANLI in servizio
MARRANI in servizio
< >

~ @

prowvisorio [perché non ancaora nominati o per
altre ragioni).

Definite la durata delle giomate nel ¢
provwvizorio,

Calendario 5 etimanals:

LU [MA[ME[GI [VE |54 |DO|
Oral: | ®| ®| %] ®| =] =®
Ora2 | x| %] ®| x| =|x
Orad | ®| ®| %] x| =%
Orad [ K| X| R & =] =
Ora
OraE:
Ora 7
Ora &
Ora 3
Ora10:
Ora11:
Orai2:
Gestione delle Classi con calendario

speciale

[Sabata libera, Rizntri pomeridiani)

Ore di Lezione settimanal ’—_|
massime per docente | 2
Cantrolla Ore Proibite CLASSE ™
Controlla Raggruppmenti [

Contralla minima ore nella giomata [
Riduci al minimo le are per classe per giomo dei
docenti [tendi a dare una sola ora per classe]
Mon trasformare in Disposizioni le ore
inutiizzate dei docenti

Utilizza le ore a disposizions per supplenze in O
qualsiasi classe

Controlla vincolo: Ore in cui laula generica non r[=

& disponibile per e classi

Caleola Orario Prowvigorio

Wisualizza 'Orario Prowvisorio Elaborato

Wedi Orario per Corsi (S ezioni] e Modifica Oraro
Manualmente

Sisterna ore di Sostegno,
Disposizione/Potenziamento & Ricevimenta

Aszegnazione delle Aule senza spostamenti di
oiario

Stampa [Drario Prawwizorio

Rigenera tutte le stampe

Fubblica IQrario Prosvisonio
S AL Zonabit it

Copia le stampe zulla penna USE

FINE - Salva configurazione assenti & calendario
G provvisonio
Gestione dellDrario Provvizorio. ~
E possibile definire una lista di Professon non ancora in servizio, &
un Calendario Settimanale ridotto, per calcolars rapidamente un
Orario Provwwvisorio, da adaottare solitamente nei primi giorni di
Settembre.
\Le Clagsi a cui mancana Dre di lezione vengono coperte
\dizponendo opportunamente le Ore in eccesso dei oo w

Nel caso dell’esempio avremo i tre docenti e le due classi i seguenti orari provvisori.
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2

Classe

ZonabitOrario TUTORIAL

Salva senza conferma se cambiate [

| Muovi l'orario della Classe

<{- Precedente | | Successivo -»

Protessore |

Ore | Disposizione|
Giorhi | I

Laboratorio 1

Sostegno

=
| ServIZo

Palestia o
Lacale comune
Lunedi

Martedi

DE WICIS
acccoglienza

RIVALDI

Moreau

 Mercdled Giowedi
GIRIN!
diritto

DEVICIS
acccoglienza

Rl Dl
francese

| Ripristina la situazione iniziale

| Fisza e mantieni cosi ‘

enerdi

Sahato

DE VICIS
lettere

Classe -

Salva senza conferma se cambiato [

Ore| 18
Giormi 4-5

Dispogizione| 0

Laboratario ]

Sostegra| O

Palestra o ]
2

Luredi

Martedi

[ ricevimenta o
disposizione ]

=
¥ | ZEMVIZIO
B

Ore totali: 13 In provevisorio: 15

Mercoledi Giovedi

| Fucwi laratio del Professore |

| Ripristina la situazione inizials |

Come Procedere?

MOMN DIMENTICATE DI SALVARE!

SALVA le modifiche
ABBANDONA le modifiche
Jolly Service |

[Potete Visualizzare
le wariazioni possibil
|per Classi e
|Professor. & fissare
2 situazione se il
|easo.

|Cominciate dai
|Pratessori il cui
|Orario appare meno
|accettabile: provate

|sulle: e Ut per
Irenderle
|temporaneamente
|vietate, & poi uzate i
|bothone "Fissa e
|mantieni cosi" per
|mantenere queste
|ore wietate.

[Mata: le ore vietate:
[rimangono vietate
|solo nella corrente
|sessiane [la

Come Procedere?

— MON DIMENTICATE DI SALVARE!

SALVA le madifiche

| Fissa & mantieni cosi |

WVenerdi Sabato

Classe -

Salva senza conferma se cambiata [

Profeszore |[63 ore[ 17 Digposizion ] | tuovi l'orario del Professone
Giarni [ B
Laboratario | :j servizio | 8 Sostegno| 0 | Ripristing la situazione iniziale
Lucal::!z?nl[fmg lj Ore totali: 17 In provvisorio: 13 | A
~ Luned artedi Mercoledi Giovedi Wenerd Sabato
10M
Lettere
1GN 1DM 10M
Lettere Lettere

1GMN. 10M
Lettere Lettere Letters
DM [ ricevimento o 1DM
Lettere dispasizione | Lettere

17

ABBANDONA le modifiche
] Jolly Service

|Patete Visualizzare
le variazioni possibili
|per Classi e
|Prafessari, & fissare
la situzzione sz il
|zas0.

[Caminciate dai
|Pratessar il cui
|Oirario appare meno
|accettabile; provate
le variazioni del lora
jorario & clickate
[sulle ore vuote per
[renderle
:tampmaneamente
|vietate, e poi usate il
|bottone "Fissa e
|mantieni cos'" per
|manteners queste
\ore vietate.

[Nota: le ore vietate
[fimangona vietate
jsolo mella corente
|zeszione [la
|configurazione di

Come Proceders?

~NOM DIMENTICATE DI SALVARE!

SALYA le modifiche

ABBANDOMA le modifiche
| Jolly Service

Potete Yisualizzare
le variazioni possibili
per Classie
Professor, e fissare
la situazione se il

casa
Cominciate dai
Professor il cui

(rari appare meno
accettabile: provate
le varizzioni del loro
aranio & clickate
sulle are vuaote per
renderle
termporaneamente
victate, & poi usate il
bottone "Fisza e
mantieni cosl' per
manteners quests
ore vietate.

Moka: le are vietate
rimangono vietate
zolo nella comente
sessione [la
Icomfigulaziune di
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Classe I‘IGN v!

ZonabitOrario TUTORIAL

Salva senza conferma e cambiato W

‘ <~ Precedente| | Successivo -» |

Come Proceders?

—MNON DIMENTICATE DI SALVARE! —

Professare I Ll Ore Disposizione |
Giormi sk T T TIET— | SALYA le modiiche |
Labaratorio | Ll servizio astegna | Riipristina la situazione iniziale
; gl 5| | E———— | ABBANDONA le modiiche |
Lunedi M artedi Mercoledi Giovedi Wenerdi Sabato | Jally Service

DE VICIS
lettere

ZANZERINI

letters

ZANZERINI

letters

ZANZERIMI
lettere

DEVICIS
lettere

Classe I - I

Salva senza conferma se cambiato v

| <- Prece

denle| | Successivo > |

Professore | DE ANGELIS

<] oel

Labaratorio I

Giomii 5

- i FEMVizio

Palestra o
Locale comune

Disposizione| 0

| Muavi l'orario del Professore

Sostegnoi 1]

Li Ore totali: 21 In prowvizorio: 18

| FRiipriztina la situazione iniziale

Fizza e mantieni cosi

Fotete Visualizzae
le wariazioni possibili
per Clazsie
Profeszoi, e fissare
la zituazione e il
Cas.

Cominciate dai
Professor il cui
Orario appare meno
accettabie: provate
le: variazioni del loro
oranio & clickate
sulle ore vuote per
renderle
temporaneamente
vietate, e poi usate il
bottone 'Fisza e
mantieni cosi'’ per
mantenere queste
are vietate.

Mota: le ore vietate
rimangono vietate
z0lo nella corente
zezzione [la
configurazione di
haze non viene

Come Procedere?

-NOM DIMENTICATE DI SALVARE! -

SALVA le modiiche |

| ABEANDONA Ie madifiche |

Martedi

Wenerdi

Sabato

Lunedi

2GN
Lettere

Mercoledi

Giovedi

2GM
Lettere

EHM
Lettere

5HM
Lettere

2GM
Lettere

[ ricevimento o
digposizione |

BHN
Lettere

2GN
Lettere
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Jally Service

le variazioni pozzibili
per Classie
Professori, & fissare
la situazione se il
Cazn.

Cominciate dai
Frofessori il cui
Orario appare meno
accettabile; provate
e wariazioni del loro
oranio & clickate
zulle ore vuaote per
renderle
temporanearnente
vietate, & poi uzate il
baottone "Fissa e
mantieni cosi'' per
mantenere queste
ore vietate.

Mota: le ore vietate
rimangono vietate
zolo nella conente
zezsione [la
configurazione di

Fatete Vizsualizzare
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ZonabitOrario TUTORIAL

Punto 4. Vincolare per un docente solo Accoglienza in un giorno

Talvolta i docenti che fanno Accoglienza non devono essere impegnati in altre ore delle
stesse giornate perché hanno da svolgere altre attivita.
In tal caso occorre vietare le ore al docente nei vincoli personali dal punto 8 della

configurazione, MA OCCORRE POI RICORDARSI di togliere tale divieto sul I'orario
definitivo altrimenti il divieto resterebbe.

FILE Operazioni Iniziali Corfigurazione

Profiessore IDE VICIS

M ateria Org
LETTERE

LETTERE

LETTERE

Acccoglienza [solo.

Totale ore 17
< \

1~ Mella Settimana : |
5 vl e 5~ D
- Fasce Orarie Preferite

W] Class... [ 0.]
1 1ano 38
2 1Dno..
3 1Gno.
4 1ano

25
29
38

LJ Ora di Ricevimenta ¥ Sostegna
Ore Patenziamento [~ 0
/ Digposizione | L

B ore

Elaborazione Orario Provvisorio

<- Stessa materia

Stessa materia -+

<- Precedente

Dre Vietate per il Professore:

L'orario deve distribuirsi su un
Preferisce | PRIME Ore || ULTIME Ore || Niente |[|

rumera di GIORNI compreso tra
L Bilanciata primeultime
DESIDERA FARE LEZIONE
Mella fascia tia [0ra PRIMA & 'Ora -

Mella fascia ra I0ra PRIMA e [Ora =

Nella fascia tra [Ora 'j el0ra m
Nella fascia tra [Ora ,_E ellra ]‘_:j
Nellas;zcs‘j::]:?r:sg:r—_:_‘ etia | =] wimo [

Nella lzsciatialOia | =] elDia [ =] MagsiMo [ |
Wincoli di USO MOLTO RARD! Leggete attentamente la descrizic

Distibuzione nei giomi della setiimana — =
Giorno LU Ma ME GI VE SA DO

Minima Ore [~ <[ == =1 =] =]
Massino tre [ =[[ = =1 =I[ =] =I[ =]
NObueche T I IO IO I [ [

Deve_e_sser‘a [ 4 e 5 -} - -
servizio all'ora

Mappa delle Ore in cuilinsegnante non pud essere a scuala, 51 p&
Inzegnant part time, o con esigenze particalar [legge 104),
Mon uzate questa tabella per gestire semplicemente il giorma ibero.

Giomi
Settimy

MINIMO [
MassiMo ||
MM [

Magsiva ||

SUGGERIMEMTD: qualche insegnante desidera non awvere lezione in un'ors intermedia per riposare s voce, Mon usate questa tabella per inibire e are intermedie, ma

l'apposito campo delle Ore Buche per "Riposo Mecessano'

U e |

EI I B B |

<

<l
<l

3
il

EREMEEOOOOOO
ENEEMEEOOOOOO
ENEMEEOOOOOO

bappa delle Ore in cui l'insegnarte non
pud essere a scuola. Sipossono
lescludere singole ore, 0 anche interi giomni
lsate questa tahella per gestire le
lesigenze degliingegnant parttime, o con
lesigenze particolari (legge 104)

[Mon usate guesta tabella per gestire
semplicernente il giorno libero

Successiva -»

J gigp... l Or.. I Posiz... ‘ dattre, J Attrezz J aI\...J 18C... A

‘T‘\‘I‘I‘T‘\‘I‘I‘T‘\?‘IE

EEEEmEEREEOOOO00

inwvert

A

OK

Annulla

Ore totali

v | 27

Ho bisogno di assistenza Assistenza On Line

Salva senza conferma se cambiato W

W

Ore Vietatdr il Professore:
LU T ME (Gl |WE

-

SA

Ora 1:
Ora 2
Ora 3

1k

oo [ ]

e
]__

Ora 4
Ora B
Ora B
Ora 7
Ora &
Ora &
Ora 10 F I I
Pua vedere le classi in giomi consecutivi [
Svincalato da controlls lezioni ultime ore

Ore Buche in pitt per compenzare vincol nnernsiJ I

i ]G\umu con 2 Buche: MOM AMMES SO
Ore Buche obbligatorie nella selllmanal hal

Riposo necessario
dopo -

Rientri pomeriggio

ore in classe Max [0 =

Provare 'oraio e poi SALYARE!

{le esigenze degl

PROVA l'orario del Professore || 7

SALVA || ABBANDONA |
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