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ZonabitOrario “DATI in CLOUD”
lavorare con piu utenti sui dati in remoto
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Introduzione

ZonabitOrario gia da molti anni ha dato la possibilita ai propri utenti di salvare i dati e di elaborare
’orario su cloud remoti. Pero I’intera configurazione dell’orario e la relativa gestione era effettuata
tramite 1’applicazione client installata sul computer dell’utente. In tal modo se era necessario
prelevare la configurazione da un’altra postazione occorreva salvarla sul cloud dalla prima
postazione e recuperarla da cloud dall’altra.

Con la nuova modalita “Dati in Cloud” introdotta nel 2022 ¢ possibile lavorare
contemporaneamente da piu postazioni sulla medesima configurazione che, in tal caso, risiede in
remoto sui server di Zonabit. L’applicazione client legge direttamente i dati remoti e permette la
loro correzione ¢ modifica da piu postazioni. L’accesso avviene mediante un codice utente e
password.

Quando si lavora contemporaneamente ZonabitOrario mostra un pannello in cui ogni utente viene
avvertito se un altro fa una modifica in modo da permettere il riallineamento dei dati che vengono
mostrati sullo schermo.

L’utente che crea la configurazione “Dati in Cloud” sara poi I’utente amministratore che si occupera
di abilitare gli altri colleghi che devono lavorare con lui sulla medesima configurazione.

Per utilizzare la modalita “Dati in Cloud”, la Vostra licenza deve essere abilitata. Se non lo ¢,
contattate 1’assistenza per richiede I’abilitazione.
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1 — Salvare la configurazione da condividere

L’utente amministratore deve per prima cosa salvare su cloud la configurazione che desidera
condividere con i colleghi.

1 iz Licenze Software: b Scadenza:

I l L‘I’-
Chive LISB non presente, licenza abilitata via Internet

. l Canealla di Lavoro Corrente: apri

ScAATNG COME INIZWAE?  Seledione Scuols,  Creanuova Cartella ¢\ zonabitorariodatil iceo Dante Alighieri (o7

Legpete quil & nuava Scuala
> 1 1 Liceo Dante Alighien
In quasti riquaclr =i legge la guida alluso di Zonabitdrano

Ublizzete sampra i pulsant [7] per svere aiuto relathamente a

Impare can il Configurazione Elaborazions = Gestione cisscuna operazione che potele inaprendere.
Videa dell'Crano Stampa dell' Orario Sostiuzioni

Descrizione Scuola:

Clickate sultasto dello help peringrandila,

Per qualsiasi dubbio: wew.zonabit it

iy

Guida utents Consighi per casi Rinnova il Archiia i dati su
pericolai contrato di Cloud e Penna
Assistenze

1 dafti possono essere salvati su Cloud, spazio web gratuito a disposizione. da salvare

Potete archiviare su Cloud e version:dela vostra configurazione che volete conservare ed ; : =
Configurazione da trasferire nella gestione dati in coud
Cartella di Lavoro Corrente:

C:\ZonabitOraricDati\Licea Dante Alighieri
Desaizione Scuola:

Lic=o Dante Aighiari » .,L_;_ m
d Cloud: Mostra password | 7 A '
LOUD @

]

Configurazioni salvate su Cloud (4): bl

(CLOUD. Descrizione del salvataggio - | Data jOra | Origine Copadisarezzs |, | Reaperadatida | Canceladati |
Seconda Bozza 2022 2023 corretto docente Blanchi 13-07-2022 11:39 Utente su Cloud salvatangio selezionati su
13-07-2022 11:39 Utente selezionato su
13-07-2022 11:39 Utente Cloud
Orario Definitivo 2021 2022 13-07-2022 11:38 Utente

La eonfigurazione corrente pud essere salvata anche su penna USB:

Copia di Sourezza |, | Reauperadatida |, Cancelladatisy
sulla Penna USB Penna USB : Penna Us8

Come trasferire | dati
da un computer a un altro?
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2 — Creare una nuova cartella da condividere

Poi, dal pannello iniziale di configurazione seleziona “Crea nuova cartella e nuova Scuola”.

Gestione licenze Hobisogno di assstenza  Assistenza On Line

Follow us on

facebook

? Licenza Software: 1 Scadenza:

Chieve USB non presente, licenza abilitata via Internet

Cartella di Lavora Cormente apri
Sceglilingua COME INIZIARE?  Selezione Scuola  CreanuovaCartelle  ¢\20abitorariodathLicea Dante Alighieri o7,
Leggete quil & nuova Scuala
Descrizione Scuole:
? i ? | Liceo Dante Alighieri

iR

In questi riquadsi si legge a guida all'uso di Zanakitraria
Utilizzate sempre i pulsanti [7] per avers aiuto relativamente a
Impara con il Configurazione Elaborazione e Gestione ciascuna operazione che potete infraprendere
Video dell'Orarnio Stampa dell'Orario Sostituzioni
Clickate sul testo dello help per ingrandirla.

Per qualsiasi dubbio: www zonabit it

Guida utente Consigli per casi Rinnova il Archivia i dati su
paricolan coniratio di Cloud e Penna
Assistenze UsB

Nel pannello successivo ¢ importante utilizzare la spunta “la nuova cartella deve
accogliere.......(condivide lo stesso accesso al Cloud)” prima di premere OK.

1
Gestione licenze Ho bisogno di assistenza Assistenza On Line

Follow us on
facebook

l l - Cartella di Lavoro Corrente:

L1
- I C:\ZonabitOrarioDati\Liceo Dante Alighieri
. Descrizione scuala: ol
Scegliling e i
‘ Liceo Dante Alighieri =
A cosa serve |z nuova cartella?
i La nuova cartella deve accogliere una nuova versione della scuola ora in uso (condivide lo stesso accesso a Cloud) M
La nuova cartella deve accogliere un'altra scuola (ha un diverso accesso a Cloud) [T by
| senvird
Impara con possono
Yideo
oK
Come trasferire | dati
da un computer a un altro? Abbandona

" 1 | . [
/] % L.

Guida uterte Consigli per casi Finnowea il Archivia i dati su
particolar contratto di Cloud & Penna
Assistenza UZE
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Nel pannello successivo si preme il bottone che crea una NUOVA configurazione residente in
REMOTO, come in figura qui sotto:

—_A e ——

Creazione di una cartella remota condivisa

Lavostra licenza & abilitata
per creare una configurazione
remota condivisibile con altri
utenti.

La vostra licenza & abilitata per creare una configurazione remota condivisibile con altri utenti

Volete ora una nuova configurazione remota? ‘ NO, voglio accedere a una configurazione REMOTA
‘ con D e password che conosco

S|, voglio creare una NUOVA configurazione residente I
suun NUOVO DISCO REMOTO accessibile via Inteme] a configurazione LOCALE
u questo computer

Inzerire il nome completo della scuola;

Informazioni 7

L'D peraccedere ai dati remoti sard:

CREARE la passward dell'amministratore dei dat

ripetere
password:

Aftenzione: prendere nota dilogin e password prima di procedere.
In caso di smarimento, per recuperare quest dati dovrete contattare ['assistenza.

Guida utente Consigli per casi Rinnova il Archiviai dati su
particalar contratto di Cloud & Penna
Assistenza UsB

Attenzione: se il tasto per la configurazione remota non e presente, significa che la licenza non é
ancora abilitata alla funzionalita. Contattare assistenza e procedere dopo [’abilitazione.

Vengono ora abilitati ora i campi sottostanti.

Primo tra tutti appare un numero denominato “ID” che identifichera univocamente la cartella
remota sui server di Zonabit, occorre prenderne nota per non perderlo.

Poi occorre inserire una password. Si consiglia di creare una password originale, da utilizzare solo
per ZonabitOrario.

T

La vostra licenza & abilitata
La vostra licenza & abilitata per creare una configurazione remota condivisibile con altri utenti. ?eer:]g;:acr:nL::Ir\]\?iscigﬂzgiizal:ﬁ:e
utenti
Volete ora una nuova configurazione remota? )
Informazioni ?
S, voglio creare una NUOVA configurazione residente
suun NUOVQ DISCO REMOTO accessibile via Internet]
Inserire il nome completo della scucla
Liceo Dante Alighieri
e s MEMORIZZARE QUESTO
L'ID per accedere ai dati remoti sara 0000169748 « L
b ID IDENTIFICATIVO
CREARE la password dell'a atore dei dati:
I pazgz?r: ' MEMORIZZARE ANCHE
B QUESTA
Attenzione: prendere nota di login e password prima di procedere.
In caso di smarrimento, per recuperare questi dati dovrete contattare I'assistenza. ESSWORD
Procedi con la creazione della configurazione REMOTA Annulla
uiga utente onsigl per casi nnowa | rchivial oatl su
paricolari contratto di Cloud e Fenna
Agsistenza USB
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Al termine di tale operazione appare la conferma dell’avvenuta creazione della cartella richiesta.

A B Y Fmenhanls
Creazione di una cartella remota condivisa
La vostra licenza & abilitata
< : e 2 per creare una configurazione
La vostra licenza & abilitata per creare una configurazione remota condivisibile con altri utenti R
utenti

Volete ora una nuova confiqurazione remota?

SI.vagiio creare una NUOV] Configurazione remota creata.

SEUIDME Bt U EN Login di accesso: 0000169748 Password: ™"

Conservare questi dati (contattare assistenza se si perdanao)
Inserire il nome completo de

Liceo Dante Alighieri

L'ID per acc

CREARE la password dell'a Mostra ora password in chiaro per controllo oK

password: |

Attenzione: prendere nota dilogin e password prima di procedere
In caso di smarimento, per recuperare questi dati dovrete contattare ['assistenza.

Procedi con la creazione della configurazione REMOTA Annulla
Guida utente Cansigli per casi Rinnowa il Archiviai dati su
particolari contratto di Cloud e Penna
Assistenza Use

Nella pagina successiva si selezionano le spunte corrette relative alla propria scuola.

Tipologia della Scuola

Specificate il tipo di Scuola. al fine di regolare inizialmente alcuni parametri di calcolo in modo ottimale:

Scuola coninsegnamento dal Lunedi al Venerdi, Sabato Libera ¥

Scuola con alcune Classi a tempo pieno per & giomi. e altre su & giomi 7

Scuola con insegrarmento mattuting per 8 giorni alla settimana ™

Altro fipo di Calendario Settimanale

Scuola per Infanzia o Primaria o Elementare ™

Scucla Media o Superiore #

Scelto - Chiudi questa finestra

FESIHIRIA A (N}
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3 — Lavorare sui dati remoti — utente Amministratore

Da adesso in poi si potra lavorare sulla configurazione remota, infatti sulla pagina iniziale, nel
campo cartella di lavoro, viene evidenziata la cartella remota.

Nel caso in cui, in un secondo tempo, si fosse su una configurazione locale e si volesse passare ad una
remota, sara sufficiente premere “Crea nuova Cartella e nuova Scuola” e richiedere I’accesso alla cartella

remota esistente inserendo ID e password.

7 ? Licenza Software " Scadenza
l ! L7 =
'Alm Tt @*\ . ) :
I l rE:1 ® /0 Chizwve USE non presente, licenza ahilitata via Internet
— Cartella di Leworo Corente: apri

Scaglilingua COME INIZIARE? Selezione Scuola ¢ C\Zonabitorariodatiy<_Femote_Configuration_Data (@) .f
Leggete quil s

Descrizione Scuola

it 7 1 Liceo Dante Alighier
o) Y o
- = & 12

All'inizio create una cartella di lavoro perlavostra scuola. Pai,

normalmente, la funzionalith di scelta cartella di lavaro non vi senird

Impara con il Configurazione Elaborazione e Gestione pil. Gli utenti che gestiscono pit orari sullo stesso computer possono
Videa dell'Oraria Stampa dell' Orario Sostituzion scegliere quila canella dilavara.

R o a 3

Guidla utente Caonsigli per casi Rinnowva il Archiviai dati su
paticalar contratto i Cloud & Penna
Assistenza UsB

Naturalmente la prima volta che si lavora in remoto, per vedere i dati di configurazione che si
stavano utilizzando sul proprio PC, bisogna recuperare dal cloud il salvataggio fatto in precedenza
(punto 1 di questo tutorial). Successivamente questo non sara piu necessario.

Crario ‘Snsmumm Utent comnessi
[ ¥ | [Amministratore
L1 m PROVE GENERALI VINCOLI VARI Disp Sostegno assegnato in Defe Pr] = &

1 dati possono essere salvati su Cloud, spazio web gratuito a disposizione. & e
Potete ardhiviare su Cloud le versioni della vostra che volete ent it P mesNtak denctrione defs confoivetione th sshere

Ping -Data Configurazione.
i~ e Defintivo [ [

ok Frovvisorio [l

Cartela di Lavoro Corrente:
C:\ZonabitOraricDat'X_REMOTE_CONFIGURATION_DATA

Desarizione Scuola: rf*-\
CLOUD

Liceo Dante Alighieri

Password Cloud: Mostra password | 2 é

Configurazioni salvate su Cloud (5):
CLOUD. Descrizione del salvat Mermoria) Data [ Ora Recupera datida |, Cancela dati

[Configurazone da trasfen eneb tione dat in coud « salvataggo selezionstisy
Seconda Borza 2122 2023 coretto docenle Banc 13072022 11:3 selezionato su Cloud
Seconda Bozza 2022 2023 13-07-2022 11:39 mmte
Frina Bozza 2022 2023 13-07-2022 11:39 Utente ¥
Oraio Defiritivo 2021 2022 13-07-2022 11:38 Utente

La configurazione corrente pud essere salvata anche su penna USE:

a -

b/ ™ =
-y @
Copiad sarezza [, | Reaperadatida [ Cancelodatizy [
sula Penna USB Penna L Penna US8

Come trasferire | dati
da un computer a un altro?

ey TN E e

Assistanza USH




Entrando in Configurazione dell’orario se ¢ passato del tempo vengono richieste di nuovo le

credenziali:

A‘Im
Al
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? ? Licenza Software: n

Scadenza:

apri
Sceglilingua COME INIZIA State lavorando su una configurazione remota. guration_Data ;.(\‘ '(
Leggets g
Inserire I''D per accesso ai dati rsr»
LIVINCOLI AR Disp Sostegno as
C‘\\ﬂ; Inseire | password peraccessc“' e\
‘Em Lo4
- % 50 di ZonabitOrario
Ricorda login e password su questo computer ¥ re aiuto relativamente a
Impara con il Configuraz| rendere
Video dell'Orar 0K
dlirlo.
er qualsias dubbio: www zonabits
K X =5
LS
Guida utente Consigli per casi Rinnowva il Archiviai dati su
particolari contrato di Cloud & Penna
Assistenza UsB
7 7 Licenza Software Il Scadenza:

N
(LR
=il

Sceglilingua

¥

Impara con il
Wideo

|

Guida utente

COME IMIZ]A8
Leggete g

Canfiguraz]
dell'Orar

State lavorando su una configurazione remota.

Inserire I'lD per accesso ai dati remoti |169748

Inserire la password per accesso ai dati remoti: [~

Ricorda login e passward su questo computer ¥

0K

Consigli per casi
particaolarn

-‘,-i

Finnowa il
contratto di
Aszsiztenza

Brqualsiasi dul
T
K.!

Archiviaidati su
Cloud e Penna
USE

litata via Internet

quration_Data

LIWINCOLI VAR Disp Sostegno as

=0 di ZonabitQrario
re aiuto relativamente a
renclere

dirlo

R e
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Inserite le credenziali si puo iniziare a lavorare. Da notare che da ora in poi apparira un piccolo
pannello che mostrera gli utenti connessi (nell’esempio solo I’amministratore) e una serie di spie
luminose verdi. Sono presenti anche due rotelline “Ping” e “Data” che verificano in ogni istante che
la connessione sia attiva. Se diventano rosse (capita solo se ¢’¢ un buco di rete) occorre chiudere il
programma, aspettare un minuto e rientrare.

~Ping - Data
% 4
g ‘J

11K

Utenti connessi

|Amm\nish'atcre

,—Cunﬁguraziona Orario 7Sosttuzioni

[ Definitve [

@a
Provvisorio r!"ﬁ i’ﬁ E‘_“‘

0

RAL|:#¥ Elaborazione remota su Cloud F assegnato in Defe Pr] = =]

FILE Operazioni Iniziali Corfigurazione Elaborazione Orario Provvisorio Ho bisogno di assistenza Assistenza On Line
~Importazione iniziale dei dati da fonti esterne (se disponibil))
= o Importare
:Jl-o-éﬂi Importa datoglio excel (R) ©LS Imponta da Matherma ORARIO FACILE | | Importa da SIZS1 Axios | | Coreggi Codici SIS3] Axios i dati ?

~ Configurazione fondamentale dell'ambiente

@ : 2m

Indirizzi di Studio,  Sedi(Plessi). e Associale
Sezioni e Calendario Classi coni Plessi

Ga &ff 6] i:

Cuando eseguite una A
configurazione dall'inizio,

eseguite le operazioni di
configurazione NEL LORO

ORDIME.

g L
Dizionario
taterie

453y

Laboratar e Gruppi di
Labaratari

SR

Falestre (e altri Locali
Cormuni)

Dopo avere inserito le Cattedre,
usate I| RIEPILOGO pervenficars
le Ore assegnate a ciascuna
Classe, e per careggere gli

Inserimento todifica delle kodifica delle Abbinamenti, RIEFILOGO & a guesto punto (inewitabil)) errari avvenuti durante
Iniziale di Caftedre per Classe  Cattedre per Sottogruppi e Generale Catteclre piotete generars un ¥
Frofessorie  Gestione delle are di Insegnante. Classi Articolate primo orario o
Cattedre Laboratario Labaoratari e [ \‘ '\! Consigl per casi
Comprasenza Compresenze k-:, paricalari

- Personalizzazione dei criteri di calcolo

Secondafase della configurazione

Q79

Wincoli per le
CATTEDRE e perle ore
di insegnamento

O Sem

Wincoli SPECIALL
periProfessori

=

Yincoli PERSOMNALI
periProfessori

ate né rendete pil severi guesti parametri prima
di avere ottenuto un orario chiusol

128 13z20

Oredi
senvizio

0 iNDn modific:
1138

Distribuzione
dell'insegnamento

10£1

Configurazioni
SPECIALI & utilits

Uscite e rientriin
classe

~ Utilitd per controllo e riepilogo

2@, W Protessari con | T.P. (Laborator) associati

22 q[b |.T.P. (Lakoratorn)

2@% Cormpresenze / Professori con Conversatari Lingue

@,ﬂm Comversaton Lingue (e Professon in compresenza)

@

nella setimana

i4m 15

Deroghe alle ore di
servizio & Parametri
Speciali

16

Altri Parametti
Speciali

Ore buche e are
adisposizions

17GCH

Preferenze Gruppi
Laboratari (DADA)

Professori 0
Ore totali 0
Classill
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Nel caso in cui ci siano altri utenti connessi alla stessa configurazione ed uno di essi effettui una
modifica ai dati, il pannello viene portato automaticamente al centro della schermata ed appaiono le
spie rosse. Per riallineare i dati alle correzioni fatte dall’altro utente ¢ necessario utilizzare il bottone
“Rileggi i dati modificati da altro utente”.

Da notare che nel pannellino di connessione appaiono tutti gli utenti connessi, in questo esempio
sono due:

i ZonabitOrario - Release 6.9.C - Maggio ZDW - b

FILE Operazioni Iniziali Configurazione Elaborazione Orario Provvisorio Ho bigogno di assistenza Assistenza On Line
r~ Procedure speciali———————————————————— ~ Strumenti di amministrazion i~ Procedure per il huovo anno scolastico
Riordine caltedre [Alenzione!) 7 Amministrazione degli utenti per la 5 | Cancella bt i vincoli personali
conlfigurazione remata

?
Cancella tutti | vincoli sulle cattedre
? [compresi abbinamenti & sottogruppi]
Togh I | Anno nuovo: avanza le classi |
Ora di ricevimento per tutti i docenti p
Metti [T
Dopa l'orario provyisario:
5 Cancella tutte le ore di Accoglienza 7
: ["solo Provvisono'

Limita per tutti | docenti la fascia dalla | B e e e e
SESTAorainpoiadvollep  -Ping -Data | — Configurazione -\‘Oraro rosﬁma‘oni- Utenti connessi

‘ Riepilogo generale delle cattedie

Azzeana il vincolo del RIPOSO dopo 4
ore & hutti | docent.

[consigliato per le scuole »3 J ’m ERER B R Rileggi i dati modificati da altro utente
. . ; X Secondo utente
Lirita per butti | docentilaf. 27/26 k provvisorio (1 (1 [ ﬁ Ignora le modifiche dellaltro utente
QUINTA ara in poi & 3 walte ¢
Il_ll

| tabelle punta da 112 15 |
r~ Ore in cui 'aula generica non & disponibile per le classi Materia I _I
-
D I 3 I lid I glessn I iz I iz sen—lza Gl | 2 | Elimina tutte le lezioni della materia
IWVEC B C Centr.. 28 | o]
WBC B c Centr, 28 Un giomo qualsiasi [
IEC B C Centr.. 35/ . o
B R Cortr 32 Due giomi qualsiasi [
HIBC B C Centr.. 32 Qre fuori aula della IVBC
S0E D E Centr.. 1B+..
1Cftk C: |E Centr.. 28
M C F  Cenr. 28 g:: ;j
IChk C_|E Centr.. 32 X
Ak C F Cen. 32 Ois
Sk T F Certr. 32 Ora 4
lénor. A N Centr.. 28 Oraf
Zhnor. AN Centr.. 28 Ora B
Fbnor.. A N Centr.. 32 Ora 7
Anor.. AN Centr.. 33 X
Bhnor. & N Centr.. 32 g: g
Ora 10 HOM DIMENTICATE DI SALVARE!
it f: SALVA Iz modiiche
Oral2

| ABBANDONA le modifiche |
B Jul 12 2022 12:34:67 [6.9.C]

10
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4 — Abilitare nuovi utenti per la configurazione remota

Qualora si debba condividere la configurazione remota con alcuni colleghi, ’amministratore dovra
creare nuovi utenti.

Ci si sposta al punto 10 del pannello di configurazione e si seleziona “Amministrazione degli utenti
per la configurazione remota”.

Ping -Data | — Configurazione —-Orario | Sostituzioni|  Utenti connessi E
iy e @WEN B ’—Ammmlscratnre

[ roweae H|(HE

27/26K 9.C - Maggio 202 % Baborazone remota su Cloud = @
FILE Operaion Iniziai Configurazions Haborazione Oratio Prowvisario Hobisogno diassistenza  Assistenza On Line
P - Staumentidi ) per il nuovo anno
‘ Riordina catecke (Atterzione!] H 2 ‘ | Amministiazions degl ulentiper |2 % Cancella i vincol personal
L | Cancelatutii vincol sulle cateche
Riepilago generdle delle calledte || 7 (compresi abbinementi e sollogrupp)
EE—— | ogi ] A nuove avanza le classi
Dra di ricevimento per tut | docent :
Metti [T
Diops foratio prowvisorio:
Assegnail vincolo del RIPDSO dopo 4 || Cancels utte le ore di Accagienza || 7

ore a hulti | docenti

'sola Provuisoria’]

- Procedure eccezionali
SESTA orain poi a 3 vole per setiimana || 7

[consigliato per le scuole medie) Ciea doenti fitizi per ogni classe per
giornala senza attivita

Limita per tuttii docenti la fascia dalla

‘ Linita per tutti| docenti la fascia dalla
‘HLHNTA ora in poi a 3 volke per settimana

‘ Fiassegna i valor di default a btz [2
tabelle punto da 11215

[ Ore i cuil'aula generica non & disponibile per le classi

Materia |
Classe | 5... [ Ind.. [ Plesso | Ore.. | Oresenzaiula | 2 e
MBC B € Cent. 28 Bl e
VBC B C  Cem. 29 Un giome qualsiasi [~
BC B L Cenb. 3.
B NI T Due giomi qualsiasi [~
WEC B C  Cenn. 32 (Ote Fuoi aule della VB
SDE D E  Cen. 16w
oM G F  Coni. 28 =
2 C F  Cenn. 28 -
3CHk. C [F Cenhr. 32
a0 CF Cen. I
Sk COF  Cen. 32 13 4
Thnor. A N Centr. ] a5
Zbnor. A M Cenl. 28 126
Bnor. A N Cenn. 2 a7
dbror. A N Cenlr. 33 =
Senor. A N Cen. 32 -
1210 NON DIMENTICATE DI SALVARE!
ia 11 SALVE I modifiche
1212

ABBANDON & modifiche
BJul 12 2022 12:34:557 [6.9.]

Viene richiesta la password da amministratore.

r Ping -Data Configurazione —-Orario 1 Sostituzioni| _ Utenti conness! E
5 | [[ocioo W[ W | roeree
0K prowisorio [l |l I 9.C - Maggio 203 4% Eeborazone remota su Cloud ==

Hobisogno di assistenza  Assistenza On Line.

-Procedure specisi | [ Strumenlidi | per il nuowo

Riordino catiedrs [Attenzions!] 2 |
\ '] Cancella i vincoli sulle cattede
Fiiepilogo generale dell caitedie 7 (campresi abbinamenti e soltogruppi)

Tegi [ Anno nuovo: avanzale classi

Metii [~

Dopo Forario prowsisario
Assegnail vincolo del RIPOSO dopod || Cancsllatutele ore di Accoglienza || 7
ore atult  docenti Fsaln Prruadanrin]

Password per accesso ai dati remoti

Amminishazion degliuterti perla Cancela tuti vincol pesons
remota

(Ora di icviments per tut | dosent

Linita per it docentila
SESTA ora in poia 3 vole |
(consigisto per le scuol

Password per accesso ai defiremot

Lirita per i docentila
QUINTA ors i poi & 3 volte

- Ore in cuitaula generica na I

Classe [ 5. [ Ind_| Ple

WEC B C L

VEE B € Cer

IBC B C Cer

IEC B L Car

IBE B € Cer

BDE D E Cer

1CHk. E [F Cer

ok € F G

3Citk. E [F Cer

ACHk. C.[F Cer

Stk C F G 4
tano. A N Cemi. o

2bnor. AN Cenl. 8

o A N Ceni. 2

ol A N Cemi. B

Bénor. A N Cenl. 32 ra

a1 NON DIMENTICATE DI SALYARE!
ral2:

ABBANDONA le modifiche

B Jul12 2022 12:3457 [6.9.C]
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Nel pannello successivo appaiono gli utenti gia creati con 1 relativi privilegi sui dati (all’inizio solo
I’amministratore).

Utilizzando il bottone a destra “Aggiungi nuovo utente” si procede alla creazione di un nuovo

utente.
Ping -Data| — Configurazione —-Orario 1 Sostituzioni,  Utenti connessi m
!'t J oefritve [l [l |{HE| B [Ammiistratore
e[ W[ - =3

Hobisogno di assistenza  Assisteriza On Line

Progr. | Nickname Password Letura Dat SaittraDati__| Sostituzoni =
001  Amminsvatore [rs— st st st i
Utente selezonfl:

|
Ammessa Lettura Dati [~
Ammessa Saittura Dat [~
Ammesse Sostituzioni [

Modfica password

Cancells utente.

MBC B C Cent. 28 izl

VBC B C Cemti. 28 Un gi jasi [ e

BC B C  Cen. 30

5t I T Due gorni qualsiasi [~

WBE B € Cew 2 Oie ot s dela VEE

SE D E  Cenn. 16k

ok C F Coni. 28

Xk € F  Cet 2

Tk € F Cew. 2

O € F  Cern R

sk € F  Cen. 2

1Anot. A N Centr. 28

2. A N Cen 28

WAow. A N Ceni.

AAnor, o N Cenl, 3

S A N Cenil R

3 NON DIMENTICATE DI SALVARE!

a1l SALVA le modiiche.
512

B Jul 12 2022 12:34:57 [6.9.C) | ——

Si assegna un nuovo nickname all’utente da creare. La password relativa verra creata
automaticamente e potra, volendo, essere modificata in un momento successivo dall’amministratore
con il bottone “Modifica password”.

Ping -Data | — Configurazione — | Orario | Sostituzioni|  Utenti connesst
Fv ,J oefntvo [l I B Amministratore
s min Eufc- o i £ oo =

27126 K

Ho bisogno di assistenza Assistenza On Line
Il—ﬁ x  —
OK utente
LA Nickname L — &
Annulla.
}sEcummmeme\
frura Dati [
jrura Dati [
tituzioni [~
INSERIRE UN NOME PER IL NUOVO UTENTE
ord
nte
RTINS tutte 8 182100 della materd
VBC B C Cerh. 28
VBE B8 C Cenu 28 Un gi dsiasi [~ ‘ oot
BC B C  Cent. 35
eC B C Cenw. 2 D poin ko [
WBC B C  Cenh. 32 Ore fuod aula dela IVEC
SE D E  Cemw. Ibt
1k C F  Con. 28
o C F  Ceni. 28
3Chk c B Certi... 32
dhk € F  Cemi. 32
SChk C F  Cenh. 32
leno. A M Centi. 28
%no. A N Ceni. 28
3Anor.. A N Certr.., 32
G A N Cen. 33 G
Senor. A M Cenh. 32 =
ra 10 NON DIMENTICATE DI SALVARE! |
a1 SALVA le modfiche |
0212
ABBANDONA le madiiche
BJu 122022123457 [63.C)

12
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535

276K

Configurazione

Orario Sostituzioni
pefintve [l I B
Frovvisoria . . .

Utenti connessi

|Amministramre

Progr.

Mickname

Password

Lettura Dati

9.C - Maggio QDW

Scrittura Dati

001
ooz

IWBC
WBC
IBC
lIBC
iec
SDE
1CHk
2CHk
ACHk
ACHk
BCftk

4énor
Bhnor

TAnor...
28nor...
FAnor...

Amministratore
Secondo utente

L)

Centr
Centr,
Centr,
Centr
Centr
Centr
Centr,
Centr,
Centr
Centr
Centr
Centr,
Centr,
Centr
Centr
Centr

eI 000N0N00ooDoo
ZEEZZZzTMMTMTMOO0O0O0O0

ERELELEEEL]
FIMIY5Y9A7

L)

SI
SI

SI

51

=

S e

) ENiTina TUNE 1é [e2ion dela matens
] o S e
Un giomo quakiasi

- O
Ho bisogno di assistenza Assistenza On Line
x

Utente selezionato:

m—

Ammessa Lettura Dati ¥

Ammessa Scrittura Dati [
Ammesse Sostituzioni |

Modifica password

Cancella utente

Z

Due giomi qualsiasi [

Ore fuori aula della IWBC

Ora 1
Ora 2
Ora 3
Ora 4
Ora &
Ora B
Oia 7.

Oira B

Ora 8

Ora 10

Ora 11

Ora 12:

BJul12 202212:34.57 [6.9.C]

MON DIMENTICATE DI SALVARE!
SALVA le modifiche

SEBANDONA le modfiche

Una volta creato 1’utente sara possibile assegnargli 1 privilegi voluti, utilizzando le spunte come in

figura.

In generale e bene assegnare i privilegi di scrittura dati solo agli utenti che devono effettivamente
operare alla stesura dell orario. Assegnare invece il solo privilegio delle sostituzioni ai docenti che
durante l’anno scolastico faranno le sostituzioni con ZonabitOrario, ma non hanno collaborato
alla stesura dell’orario.

13
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5 — Lavorare sulla configurazione remota come utente non amministratore

I colleghi abilitati a lavorare sulla configurazione remota avranno ricevuto dall’amministratore 1’ID

identificativo (vedere pagina 5) e la propria password.

Per entrare sulla configurazione remota dovranno selezionare “Crea nuova Cartella e nuova Scuola

e mettere la spunta come in figura.

l'»‘IWA
I,HK‘
1T

Sceglilingua

E

COME INIZIARE?
Leggete quil

Irpara con il Configurazione
Video dell'Orario
P
Guida utente Consigli per casi

particolari

7

S 5

Selezione Scuala

Elahorazione e
Stampa dell'Orario

o

Rinnova il
contratto di
Assistenza

Crea nuova Cartella
e nuova Scuola

it

Gestione
Sostituzioni

e
-

Archiviai dati su
Cloud & Penna
USE

2

Licenza Software 1 Secadenza:

Chiawe USE non presente, licenza ahbilitata via Internet

Cartella di Lavoro Corrente apri

CiZonabitorariodatiZzz_G x

Descrizione Scuola:

ITEA G

In questi riguadri silegge la guida all'uso di ZonabitOrario.
Utilizzate sempre i pulsanti [7] per awvere aiuto relativaments a
ciascuna operaziane che pofete infraprendere

Clickate sul testa dello help per ingrandirla

Per qualsiasi dubbio: wew zanabitit

I l # Cartella di Lavoro Cormrente:
L]

C\ZonabitOrarioDati\zzz_g

Come trasferire i dati
da un computer 3 un altro?

Descrizione scuola: 20
Scegliling & Ty

| TEA.G b, §

Acosa serve lanuova carella?
i La nuova cartella deve accogliere una nuova versione della scuola ora in uso (condivide o stesso accesso a Cloud) ¥
La nuova canella deve accogliere un'altra scuola (ha un diverso accesso a Cloud) [ \;EI’VII’E
Impara can possong
Widen

0K

Abbandona

R

Guida utente

Consigli per casi
paricalar

% %é

Rinnova il

contratto di
Assistenza.

-
.

Archivia i dati su
Cloud e Fenna
USBE

14
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Nella pagina successiva dovranno scegliere il bottone “NO, voglio accedere a una configurazione
REMOTA...... ”, in tal modo verranno riportati alla pagina iniziale di ZonabitOrario in cui verra

mostrata la cartella di lavoro corrente REMOTA.

——— AL LR

— e s it
La vostra licenza & abilitata
. per creare una configurazione
La vostra licenza & abilitala per creare una configurazione remota condivisibile con altri utent vamota condiviaibile con altri

utent

Volete ora una nuova configura: voglio accedere a una configurazione REMOTA

Informazioni ?
con D e password che conosco

S, voglio creare una NUOVA configurazione residente |

suun NUOVO DISCO REMOTO accessibile via Intemet NO. voglio creare una configurazione LOCALE

che risiede su questo computer

Guida utente Consigli per cesi Rinnova il Archivia.i dati su
particalari contratio di Cloud e Penna
Assistenza use

— 7 T Licenza Software: 1 Scadenza;
S, I,u

I ! — = @\ Chigve USE te, I ilitata via Inemet
l l = ® @ iave non presente, licenza ahilitata via Inteme

Canella di Lavoro Carrente: apr
Sceglilingua COME INIZIARE? Selezione Scuola Crea nuow: CAZonabitarariodatiys_Femote_Configuration_Data "\:‘,u

Leggete quil B nuova

Descrizione Scuola;
» w o 4 AN COLUME Per PROYE GEMNERALI WINCOLI AR Disp Sostegno as
y ~~ ey
(G g |

nommalmente, la funzionalitd di scelta cartella di lavora non vi servira,

Impara con il Configurazione Elaborazione e Gestione pit. Gli utenti che gestiscono pid orari sullo stesso computer pogsono
Viden dell'Orario Stampa dell'Orario Sostituzioni scegliere qui la cartella di lavora

All'inizio create una cartella di lavoro perlavostra scuola. Poi

L S
Guida utente Consigli per casi Rinnowva il Archivia i dati su
paticolar cantratto di Cloud e Penna
Assistenza UsSE
- - W

Nel momento in cui si selezionera per la prima volta la configurazione dell’orario o 1’elaborazione
o un altro bottone di questa pagina verra richiesto 1I’ID e la propria password.

Nota: gli utenti creati successivamente all’amministratore non hanno bisogno di recuperare da
cloud, la configurazione remota e gia stata completata dall’ amministratore trasferendo i dati in

remoto.

15



7688pit

ZonabitOrario TUTORIAL

7 7 Licenza Software n
l ! 5] L]
e G 2 — P
- I l sso alla configurazione remota *
Sceglilingua COME INIZIAR State lavorando su una configurazione remaota.
Leggets gu
* Inserire I'ID per accesso ai dati remch.l
% * Inserire la password per accesso ai dati remoti:l e'\
Ricorda login e password su questo computer [
Impara con il Configurazi
Yideo dell'Orari OK

o

A =

figuration_Data

Scadenza:

ilitata via Internet

ALNYINCOLN AR Disp Sostegno as

per lawostra scuola. Foi
cartella di lavorn non wi servird
i sullo stesso computer possong

I!m‘l&j
71

'’

one remota

Sceglilingua. COME INIZIAR

Legoete qu

E E 3 7
Impara con il Carfigurazi
Wideo dell'Crari

Inserire la password per accesso ai dati remoti:l”’”"”"’

State lavorando su una configurazione remota

Inserire I'D per accesso ai dati remoti'|928544

Cs

Ricorda login e password su questo computer ¥

OK

Guida utente Consigli per casi Rinnowa il Archivia i dati su
particolar cantrato o Cloud & Penna
Aszistenza UsE
? ? Licenza Software: 1Al Scadenza
- = — ilitata via Internet

apri
'

figuration_Data

WLl YINCOLLWVARI Disp Sostegno as

perlavostra scuola. Pol.
cartella dilavara nan wvi senira
i sullo stesso computer possono

Guida utente
particalar

Consigli per casi

X =

Finnowva il Archivia i dati su
contratto di Cloud e Penna
Agsistenza UsB
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Da questo momento in poi si lavorera sulla configurazione remota.

Tutti gli utenti connessi vedranno apparire il pannellino con lo stato della connessione remota e le
spie di lavoro.

~Ping - Data Configurazione Orario 7 Sostituzioni Utenti connessi
& 4%, | || pefinitvo BEEER B Amministratore
11K provvisorio [l | I [ il 1'!! Elaborazione remota su Cloud |5 assegnato in Defe Pr] — &

FILE Operazioni Iniziali Corfigurazione Elaborazione Orario Prowvisorio Ho bisogno di assistenza Assisteniza On Line

i Importazione iniziele dei dati da fonti esterne (se disponibili})
i Importare
@ ‘j-ﬁ&ﬁ Importa da foglio excel (R] XLS Imparta da Mathema ORARIO FACILE | | Impaorta da SISS] Axios | | Carreggi Codici SISS] Axios iclati ?
i~ Configurazione fondamentale dell'arnbient
i
Indirizzi di Studio,  Sedi (Plessi), e Associale  Dizionario Labaoratori e Gruppi di Palestre (e altri Locali
Sezioni e Calendario Classi con i Plessi Materie Labaoratori Cornuni}

“\"u Quando eseguite una. ~
= ) ML [ configurazione dallinizio,

m (= %Qé Qﬂ eseguite [e operazioni di
configurazione NEL LORO
ORDINE

Dopo avere inserito le Cattedre.

= i - i o usate il RIEFILOGO per verificare
@@ % @E@ iii ‘@ - = %*/ =4 .‘;h: le Ore assegnale a ciascuna

Classe. e per correggere gli

Inserimento Modifica delle Maodifica delle Abbinament, RIEFILOGO e aguesio punto (inevitahili] error avvenuti durante
Iniziale di Cattedre per Classe  Cattedre per Sottogruppi e Generale Cattedre potete generare un e
Frofessorie Gestione delleoredi Insegnante, Classi Articolate prima araria —
Catledre Laboratario / Laboratori e & 4)  Consigl per casi
Compresenza Compresenze L particalar
Seconda fase della configurazion Fersonalizzazione dei criteri di calcolo

N= @ Aﬁ p A . [ Non modificate né rendete pit severi guesti parameti prima
0 ? =]| ] iﬁ ﬂ,@ . 0 | di avere ottenuto un orario chiusol
Vincoliperle Yincoli PERSOMALL  Wincoli SPECIALL Configurazioni % -’E]
CATTEDRE e perleore  periProfessaor peri Professor SPECIALl & utilitd, ﬂ ﬁv ﬂ 2 it ﬂ@-
ClilsEgianizng Disttibuzione Oredi Uscite e rientri in
dell'inzegnarnento senizio Classe
i~ Utilita per controllo e riepilogo nella setimana

2@ Hﬂ Frofessori con 1.T.P. (Laboratori) associati 0 ﬂ,@!a ﬂ,g ﬂz@

gg q_ﬂ Qrebucheeore  Deroghe alle ore di Altri Parametri

IT.P. (Laharator) adisposizione servizio e Parametr Speciali
Speciali
2@% Compresenze / Professori con Conversatari Lingue i?
o . ﬂ Professori 0
mm Conversatari Lingue (e Professari in compresenza) Preferenze Gruppi e totali 0
Laboratari (DADA) Classi 0
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6 — Considerazioni importanti

Se si decide di utilizzare questa modalita di lavoro, si consiglia di utilizzarla sempre, in modo da
non fare confusione tra cartelle di lavoro locali e remote.

Nel dubbio, prima di iniziare il lavoro, verificare sempre il nome della cartella di lavoro corrente.

I dati remoti possono anche essere salvati in cloud con le solite modalita per conservare le versioni
di orario che potrebbero tornare a servire.

Se durante il lavoro le rotelline di connessione diventano rosse, vuol dire che si € verificato un
problema con la connessione internet. In quel caso chiudete il programma, ma prima di riaprirlo
attendete un minuto. Questo ¢ il tempo di timeout predisposto nel programma per il ripristino.
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