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ODI per la SCUOLA PRIMARIA

Indice
SCUOLA CON LE ORE TUTTE DA 60 MINUTI

Inserire le classi

Stabilire il calendario settimanale
Specificare i plessi
Inserirelematerie

Inserire la palestra

Inserire la palestra (se unica) oppure tutte le palestre specificando il plesso dove si trovano (nel caso di pit plessi). Per
ciascuna palestra inserire il numero massimo di classi che possono occuparla contemporaneamente.

Inserire la mensa

Inserire tutti i docenti con le cattedre
Verificare il riepilogo cattedre

Elaborare I'orario — test fattibilita professori

Elaborare I'orario — elaborazione orario
SCUOLA CON ORE DI DURATA VARIABILE O PROLUNGATE A 90 MINUTI
SCUOLA PRIMARIA A 27 ORE CON ORE PROLUNGATE
SCUOLA PRIMARIA A 27 ORE SOLUZIONE CON UNITA’ ORARIE DA 30 MINUTI

Punto 1 - sistemare il calendario delle classi

Punto 6C — cattedre dei docenti

Punto 6B — monte ore delle classi

Punto 7 — vincoli per Religione

Punti 11, 12 e 13 — parametri generali per la distribuzione dell’insegnamento
Punto 15 —ridurre il numero delle lezioni da una sola unita oraria

Elaborare I'orario — test fattibilita professori

Elaborare I'orario — elaborazione orario

Punto 8 — vincoli personali
SCUOLA PRIMARIA — CHECK LIST OPERAZIONI DA SVOLGERE

CREAZIONE CARTELLA

1) INSERIMENTO CLASSI E CALENDARIO SETTIMANALE

2) INSERIMENTO PLESSI

3) INSERIMENTO CATTEDRE

4) VERIFICA CORRETTEZZA CATTEDRE E MONTE ORE CLASSI

5) VERIFICA GIORNI DI SERVIZIO DEI DOCENTI

6) SALVATAGGIO DEI DATI SUI NOSTRI CLOUD PER SICUREZZA

7) PRIMA PROVA DI ELABORAZIONE — TEST DOCENTI

8) PRIMA PROVA DI ELABORAZIONE — ELABORAZIONE CON TECNICA RAPIDA
9) ALTRI VINCOLI E MENSA

Per configurare correttamente la scuola primaria vi consigliamo di seguire i passi elencati qui sotto
nell’'ordine in cui sono presentati. Si tratta di una prima configurazione che poi va migliorata
inserendo i vincoli per i docenti, i giorni liberi, le ore vietate ecc.
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In ogni momento se avete difficolta potrete rivolgervi al nostro servizio di assistenza seguendo le
istruzioni del bottone “Ho bisogno di assistenza” che trovate in alto sulla prima pagina del
programma.

SCUOLA CON LE ORE TUTTE DA 60 MINUTI

Inserire le classi

(PUNTO 1 - Configurazione orario)

Stabilire il calendario settimanale

Se le classi fanno tutte lo stesso orario, inserire il calendario delle classi cliccando lo schema tabellare
sulla destra. Inserire tutte le ore, comprese quelle della mensa, ove presente. Non inserire le
ricreazioni. Se ci sono calendari diversi per le classi inserire quello con il maggior numero di ore.
Successivamente selezionare il bottone “Gestione classi con Calendario speciale” e associare a
ciascuna classe il calendario che le compete cliccando sullo schema di calendario presente sulla
destra. (PUNTO 1 - Configurazione orario)

| FILE Operazioni Inizili Configurazione Blaborazione Orario Provvisorio Ho bisognio di assistenza Assistenza On Line
| s
| Nome dels Scucls [VELOCISIMO Homeic iz 7 .] Bl | Come Procedere? |
| Dennmin_a_zwnm degli nelle Sezioni Esistenti in ciascun Indiizzo di Studio Calendario S ettimanale:
| inditizzi stampe: 4 B C D E F G H | J K L M NOPU @RSTUVY WXY Z
|me—ﬁﬁwF]‘]“]“]“Fl‘]‘]“]“]“l“]‘]“]“]“l“l‘]‘]“]“]“l“
{[fpuccosoenzEeels | P RO OO OO CCFREFRECCCCOCCC OO
Bl CACEEET ST I~ A i i i i A i el i i e i e i el i i
EW’—VVFFFFFFFFFFFFFFFFFFF
N N EEEEE N E SN EEE N E NN EEENEE
M FEFEEFEEEEEE RN EEEEEEEEEEE E
A [ FEEEEEEE S EEEEEEEEEEEEEEEE @ S
NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EE E B |0
M F R E R E E E R EE EEEEEEEE EE E E| e |
i FEEEEEEEE I EE EE R EEE R EEEEEEE B Giomo Cato [58 ][ 7]
Le ore prolungate
A EEEEEEEEE I EEEE EEEEEEEEEE e T |
r I o A v O 1 Y Y Y Y I A v A £ Y v Y v O Y 7 A Y = = |
Gestione delle Classi con
r EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEIE GG dario speciale ?
[ EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE B G E e denpomedan)
Classi esistenti in ciascuna Sezione - .A.k.:ItIfD h‘lt EI. d”IIEi —
Sezione | Indirizzo | Clagse | Classe | Classe ] Classe | [ | C..l Cl E‘ Tipologia I ite 7 Disatilta Liass! dela Seatone: [g28
S8 ALICED..  1éadlicen.. 2haicens.. 3balicens.. Bhaliceo s... MNomale 2 3 4 5 6 7 8 3 5
BA ALICED.. 1Baliceo.. 2Baliceos.. 3Balicens.. SBalicen ... Normale F W F FFTC O T T
Ca ALICED...  1Calicen.. 2Caliceo s, ICaliceo s... GCaliceo s... Mormale [Tae0 Rani: Ao Te e da A E] |
AR 1iblicen... 34bliceo 5. ¢ A e e s
Eg EHEES 1Bbliceo... 2Bbliceos.. 3Bbliceos... GBbliceo =... :gﬁ::z ,m Sezione di Ginnasia / Licea Classico [
;BB g:::ggg mg:ﬁ::z Cambia Sezione  Indirzzo di una Classe |
NE BLICED. MNormale
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BC CLCED.. 1Belicen.. ZBcicencl. 3clicencl. Nomale | SALVA le modiiche |[ AB2ANDONA e modiiche |
AD DGIMN.. Sadginnasio Mormale z |
BD DGIMN.. 5B dginnasio Mormale
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Specificare i plessi

Inserire tutti i plessi presenti nella scuola ed associare le classi ai plessi con il bottone
“Associazione delle classi ai plessi” (PUNTO 2 - Configurazione orario)

FILE Operazioni Inizial Configuazens Baborzone Crang Provvisonc ‘Hobisogre di assstenza Assistenza On Line:
Gesione dipi lessi con Classi assegnate staicamente alloro Plesso | 7| | Come Procaden? |iﬁm;ﬁmfwﬁm A |
thP‘h-s;-l_'_ll: Spmm Plessi taggrugbi nellirtervalo [senza bisogno o ur'ora per il bashermento] E Clows | 5. Folssons | <.:: m
Dieerorinacsont 4t plis n;:'"’m g?‘m?ﬂ"ﬁfﬁ DOFD E’mm BOPD ?Ehmm DoFO ;,': i et ordnare
9o elfetervalo fua  refinservalo fos  melirtervalo e (|3 & ol
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Inserire le materie

Prevedere una materia MENSA se ci sono classi che la fanno (PUNTO 3 - Configurazione orario). In

guesto esempio sono presenti pil materie relative alla mensa, voi createne una sola con la
denominazione MENSA.

Per ora NON inserire laboratori, qualora ci siano nella scuola, meglio farlo in seguito.

FILE Operazioni Iniziali Configurazione Elaborazione

_ Orario Provvisorio Hal
Aggiunta di una materia dalle Nomi delle Materie inge... | Tipologia | Anche sempre ultime ore | Attivitd non didattica Attivitd accurmulabile | |
Classi di concorso ministerial AaIRC
ARTE E IMMAGINE 51
I - COMPRESENZA, Conversaz...
i l—_| CONTEMPORANEITA! Conversaz...
Mecchis: ~1| | EDUCAZIONE FISICA
B P B GEOGRAFIA
| [Irvia] Agaiungi al Dizionario Materie | INGLESE
ITALIAMO
ORRURE MATEMATICA
Aggiunta di una materia EEEF&ATT'HE 5|
con denominazione libera RELIGIONE
RELIGIOME +2AIRC Conversaz...
SCIENZE
STORIA

Se necessano pub essers
svalta sempre verza le ultime [ TECNOLOGIA =l
ore del giormo

Materia di Conversazions /
Compresenza I
attibuti di US0 RARD - Leggere help:
M ateria non didattica [ad

ezempio, Sorvedlianza I
Mensal

Materia accumulabile ad
altre del Anrente (A -

Inserire la palestra

Inserire la palestra (se unica) oppure tutte le palestre specificando il plesso dove si trovano (nel caso

di piu plessi). Per ciascuna palestra inserire il numero massimo di classi che possono occuparla
contemporaneamente.
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Inserire la mensa

Se la scuola ha la mensa, inserirne una per ciascun plesso, specificando anche qui il numero
massimo di classi che possono occuparla contemporaneamente.
(PUNTO 5 - Configurazione orario)

FILE Operazioni Iniziali Configurazione Blaborazione ~ Crario Prowvisario Ha bisogno
Palestra [0 altro Lo... ] Pless... | b aberia | M] M| M] Capienza Clagsi | Minima ... | Accoppiamenti | Disparibilita ore ] Magsimo are gettim... |
PALESTRA A LOTT... EDUCAZIOME FIS.. 1 D Mon definiti Sempre Disponibile

PALESTRA B TACL EDUCAZIONE FIS Non definit Sempre Disponibile
; - --- Mon defiriti Dre Linitate ]

o

Limitazioni all'accoppiamento . |: Dizponibilita limitata alle ore;
dellz Classi nel Locale: LU [M& [ME [GI WE |54 DO

[Mange »] con  [Messur -]  [Oral:
Ora 2

| Mon ge_vj I Nessur_'_i Ora 3
] Man ge__j | Nessur-_l Ora 4

Ora &

MHarme Locale I |mensa

Plesso (Fabbricata) ]TAEITD_PHIMAHI.&

Materia * |MENS&_ATTRIC.
Mazzima di Classi compresenti * . ] Han QE.L]
Monge =

| [Invio] Aggiungi Locale ” Modifica il nome || [Canc] Elimina Locale | Monge = Ora 8

Altre_materie | LJ Cancella | Mon ge_ﬂ | Nessur_-J g:: 'ISD

Nessur 1

Messur

che impegnano

il locale | LJ e | Mon ge‘__'_J | Nessur;] Oa 11
|

[eventuali) a1

M b t ” :
ﬂ " ] Dnge__J I essur__j ez

Ora 14:

Wincoli di US0 MOLTO RARD! Leggete attentamente |a descriziona di ciascuno e uzateli soltanto dopo avere attenuba un orario chivzol
Minirme di Clazsi ’ . Yot oppUne Man contrallare il minima dall'ora 1 - -
3 i 7 ; prgloes 7
compresentl lrl‘ «bhgatono r rizpettare il minimo ]_'

Limitazioni alla condivizions del Locale Comune. Errari b azsirno

Se una classe ha FIND & ORE Settimanali nel Lacale: | tollerah alllew

pud condividerlo &l massimo per ORE:

Maszimo ore di uso nella settimana || 7 Le ore nei laborator del plesso concorrono al minima [~ | 2




Orario
% Dinamico
Integrato

Inserire tutti i docenti con le cattedre

Inserire tutti i docenti dal punto 6A, 6B o 6C (dove vi trovate meglio), tenendo presente di inserire la
materia mensa per i docenti che devono farla.

Ad esempio se lI'insegnante Rossi ha 22 ore di cattedra cosi composte 12 ore di prevalente in 1A e 10
di prevalente in 1B di cui una di mensa in 1A e due di mensa in 1B, inserire 11 ore in 1A, di
prevalente , poi un‘ora di mensa in 1A, poi 8 ore di prevalente in 1B, poi due ore di mensa in 1B.
(PUNTI 6a,6b,6c — Configurazione orario)

" FILE Operazion Iniziak Corfigurazione Elzborazione ~ Orario Prowvisorio Ha bisogrio

Uzate questo pannelo FREQUENTEMEMTE per venficars i dati immessi Per modifiche, comezioni, inseimento laborston, conversazion @ vincol di

Pro... | Classe | Ore Classe | 5...] Matesia [ Professore | Ore..] Pro.. | Ore diL... | Disp... | Ore totali| Labas. / Conver. alg
1 14 30 &  ITALIAND SABATINI RDBERTA 7 13 3 2

2 14 30 & STORIA SABATINI ROBERTA ) 13 3 2 =
3 14 30 A GEOGRAFIA SABATINI ROBERTA 2 13 3 2

4 14 30 A  SCIENZE SABATINI ROBERTA 3 13 3 2 -
5 14 30 A MUSICA SABATINI ROBERTA 1 19 3 2

£ 14 30 & ARTE IMMAGINE SABATINI RDBERTA 1 13 3 2

7 14 20 A DF SABATINI ROBERTA 1 19 3 2

8 14 30 A SCIENZE MOT.. SABATINI ROBERTA 2 19 3 22

g 1B k1] B ITALIAND CASOMI MAFALDA, 7 19 3 22

0 18 0 B STORIA CASONI MAFALDA 2 19 3 2

a8 el B GEOGRAFIA CASONI MAFALD, 2 13 3 2

12 1B 30 B SCIENZE CASONI MAFALDA, 3 19 2 2

i3 18 30 B MUSICA CASONI MAFALDA i 19 3 2

14 1B 0 B ARTE IMMAGINE CASOMI MAFALDA 1 19 3 2

15 1B 30 B OF CASONI MAFALDA i 13 3 2

16 18 0 B SCIENZE MOT.. CASONI MAFALDA 2 13 3 2

71 30 C  ITALIAND TERRANOVA GIOVANNA 7 19 3 2

18 1IC 30 C STORIA TERRANOVA GIOVANNA 2 19 3 2

19 1C 30 € GEOGRAFIA TERRANOVA GIOVANNA 2 13 3 2

2 1IC 0 C  SCIENZE TERRANOVA GIOVANNA 3 13 3 2

21 1C 30 C MUSICA TERRANOWVA GIOVANNA 1 19 3 22

22 1c 30 C ARTE IMMAGINE TERRAMOWA GIOVANMA 1 19 3 22

23 1c 30 C OF TERRANDVA GIOVAMNA 1 19 3 22

CYRNET: 0 C  SCIENZE MOT.. TERRANOVA GIOVANNA 2 13 3 2

P 1Y 20 & MATEMATICA  RONCHETTI S&NDR4 7 21 1 2

2% 18 20 B MATEMATICA  RONCHETTISANDRA 7 21 1 2

27 1IC 30 C  MATEMATICAE  RONCHETTISANDRA 7 21 1 2

2 1A 0 A INGLESE PASTORELLI EDVIGE 2 18 4 2

23 18 20 B INGLESE PASTORELLI EDVIGE 2 18 4 2

?! 1IC 20 C INGLESE P4STORELLI EDVIGE 2 18 4 2

N 24 30 A INGLESE PASTORELLI EDVIGE 3 18 4 2

2 = 0 B INGLESE PASTORELLI EDVIGE 2 18 4 22

B X 20 C INGLESE PASTORELLI EDVIGE 2 18 4 2

24 2D 20 D INGLESE PASTORELLI EDVIGE 2 18 4 22 >
L) fi§ 13




Orario
g Dinamico
Integrato

Verificare il riepilogo cattedre

Dopo l'inserimento di tutti i docenti, verificare dal “"Riepilogo generale delle cattedre” che tutte le
classi abbiano il numero corretto di ore previste dal calendario.
Successivamente occorre controllare che il programma abbia assegnato il numero corretto di giorni di
servizio a tutti gli insegnanti. (PUNTO 8 - Configurazione orario). Verificarlo guardando quanto
specificato a sinistra sotto all’elenco delle ore di cattedra. “L'orario deve distribuirsi su un numero di

giorni compreso tra....

; FILE Operazioni Iniziali Conrfigurazione Elaborazione Orario Provvisorio Ho bisogno di assistenza Assistenza On Line
i Professore Ora diRicevimento I~ Sostegna <- Steszamatera | Stessa materia > 0§ lle: = Tenie
Ore Patenziamento > A > 7
| / Disposizione i & lrlemellis Successivo > Salva senza conferma se cambiato [ ik
| Nl Class... | D..l I ateria | Labor... I Gr. I Drel Ore Iula\i] (s | In... I Atical... | Or.. | Or. | OredG... | In... | S I sisp.. | Ol I Fosiz... | At ‘ Altrez... I al.. | IEC... | Ore... | Solo.
(1 4Cp.. 40 ARTEE IMMAGINE 1
|2 4Clp.. 40 MEMSA_ATT.RIC 4 22 Lu...
113 4Cp.. 40 STORIA 0 042=2
33 Contemporaneita’ Zamp... 2
f|4  4Clp.. 40 ITALIANO [ B+2=8
HE) Contemparaneita’ Maosc.. 2
5 4ACp 40 INGLESE 3
HE  BAn.. 29 INGLESE 3
7 4Cp.. 40 MATEMATICA MO5... 7
07 Contemparaneita’ 1 1
i Totale ore 22
i
i
|
|
i < >

Nella Settimana

i | L'orario deve distribuirsi su un

£ | numero di GIORNI compreso tra ’E & ’E
1 - Fazce Diarie Preferite

] Prieferisce|  PRIME Ore || ULTIME Ore || Miente |[ 7 |
i N Bilanciato prime/ultime ‘ Giarni alla

|| DESIDERA FARE LEZIONE Settimana:

|| Mellatasciatra iOra PRIMA 2MDa [ <[ MINMD [ ]

Mella fascia ra I0ra PRIMA e10ra | +| Massmo [ =]
i Mellafascia tra I'DraJ_L| ellra ’_L| MINIMO ,j
1| Mellsfasciata s [7 ~] elra [ <] MassiMo [2 <]

Mel Giormo - Ore di Presenza e di lnsegnamento in classe

| Ore massime di Presenza Ore di
in scuola (comprese buche] m Lezione MMIMe ’E Massime ]E

Deroghe [N AUMENTO alle ORE di Presenza in scuala massime giomaliers

Pub ezzere presente per ORE: | 7

Al mazsima GIORMI: 2

Dieroghe N AUMENTO alle ORE di Lezione massime giomaliere

Pui insegnare per ORE: [

&) massima GIORNI: 2

Ore Yietate per il Professone:
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Elaborare I'orario - test fattibilita professori

Una volta terminata la configurazione si pu0 passareall’elaborazionedell’orario, effettuando
primadituttola“Prova Fattibilita Orario dei Professori” (bottonein alto a sinistra). Se questa prova
non termina vuol dire che su qualche docente ¢ stata introdotta una contraddizione. Il nominativo
del docente che non passa il controllo appare in alto al centro in una casella rettangolare in rosso.
Fermare |I'elaborazione erivedere i dati del docente correggendo |I'errore. Poi ripeterela prova di
fattibilita dal menu di elaborazione.

FILE Operazioni Iniziali

— Produzione automatica dellorario

=] |
Configurazione Elaborazione Orario Provvisorio Ho bisogno di assistenza Assistenza On Line |

y Prova Fattibilits Orario

. Tamtam M !Afine elaborazione: Tamt Spegni Computer [~ Stand By r.| Termpo trascorso | Ore: 00:00:26

P Operazione in corso |Test del singolo Prof
Deroga ) 7
automatica Il Problera corrente Cantrall, tedre | E

cion Techica Conservatice

Per elaborare completamente ...

Se zapete che l'orario & completamente fattibile:
D Calzola Orario
coh Techica Mala Rapida [Express)

—UTILITA per conball & riepiloga

Report Errari Correnti
dell'Drario

Feport Emon Correnti
dell'Orario al netto delle

deroghe

|E
tinimimizza le ore Buche non necessare ?

| [eroga tutti gli erroni rezidui [porta eror a zero) |

| Coza sta succedendo ?

Indice di complessita generale

Profeszari dove
pozsibile L |
ol 1 W (Ore: 00:00:26) T Controllate le deroghe.
Prova Riuscital ATTEMZIOME: per ora =i & zolo provata la fattibilita del'Drario. - - E
B co?%gghﬁﬁggiillgﬁ Per elaborare completamente l'orario, eseguite CALCOLA ORARIO con TECHICA RAPIDA. Attenzione in par"co'_are
alle deroghe automatiche,

i metod di calcolo (solo per utenti ESPERTI} N..] VINCOLI NON RISPETTATI | Professore o classe | Classifica | Quantita | Annotazioni | Tipologia__|

. seavel=R0my Rl ausk hesanealo: ? Prova Riuscital ATTENZION...

alcola Urano

Terminato Test Calendario Classe per 1DIp
Terminato Test Calendario Clazze per Z2BIn
Terminato Test Calendario Clazze per 44in

Errori Totali

Terminato Test Calendario Clazse per 4BIn
[Ore: 00:00:26)

Professorn residui da controllare

Tech info %Gainﬂ 4-14-14-14 M:040 [Calendario-1An () -] E:-1-0-0-84 R:0-04 P:0-0B C:407/666/0 5:7602412/648 (14 T:26 P

Ore buche da rimuovere

0 b,
| :,.' Errore critico

R — |Provate I'orario per tutt | Professon distintamerte.
| o/0 ‘“: |5e la prova NON RIESCE, vi & qualche vincolo in contraddizione, che viene reso evidente dai messaggi di enore.

Indice di complessita [ore buche)

# |Sela prova RIESCE, cid MOM [MPLICA che I'orario sia Fattibile nel rispetto di tutti | vincoli: potrebbera ezzerci vincoli che nan
|pozsono essere rizoli quando vengaono prese in considerazione contemporaneamente tutte le condizioni di vincaola configurate.
| meszaggi di enrore rendono evidenti | vincoli eccessivamente sever.

CRU
Mon W

utilizzare
la CPU al
massimo
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Elaborare I'orario — elaborazione orario

Quando la prova di fattibilita termina & p055|b|Ie elaborare l'orario utilizzando il tasto “elabora con
tecnica RAPIDA”. S L'elaborazione pud impiegare pochi minuti come diverse ore, dipende dalla
complessita della scuola.

= |
FILE Operazioni Iniziali Configurazione Elaborazione Crrario Provvisaria Ho bisogno di assistenza i

Tamtam [ !Afine elaborazione: Tamtam [ Spegni Computer [ Stand By l"| Tempa trascarsa Ore: 00:00:26

ioduzmne automatica dell'orario Onerasioneiin cors T e e
Deroga ?
Provea Fattibilits Oranio automatica Problera corrente Cantrolla tutte le Cattedre | E
2 Profeszon dove
possibile

T Controllate le deroghe.

Attenzione in particolare
alle deroghe automatiche.

M..| VINCOLI NOM RISPETTATI | Professore o classe | Classifica | Quantits | Annokazioni | Tipologia__|

0:00: 26)
Riugcital ATTENZIOME: per ora =i é golo provata la fattibilita del'Drario.

B CaL L DL borare completamente l'orario, eseguite CALCOLA ORARID con TECHICA RAPIDA.

con TECHICA RAPIDA

Altri metodi di calcolo [solo per utenti ESPERTI):

Se avete aggiunto gualche vincolo:
[E} Calcola Orario
con Techica Conservatice

Prova Riuscital ATTENZION. ..
Per elaborare completamente ...

Se sapete che l'orano & completamente fattibile:
D Calzola Orario
con Tecnica Maolta Rapida [Express]

In ogni istante potete vedere la situazione sia dalla schermata dell’elaborazione, sia, eventualmente
da quella relativa ai problemi critici che vi si apre automaticamente se ci

sono difficolta. Leggendo attentamente i messaggi potete capire sia qual € il vincolo su cui trova
difficolta I'elaborazione sia i docenti su cui ci sono problemi.

Ho bisogno di assistenza

Tamtam W iAfine elabor Tamtam [~ Spegni Computer [ Stand By |_| Tempo trascorso | Ore: 00:00:04 1

(&) Problemi Critici — O x DOperazione in corsa !Ela rio [TECMICA RAPIDA) Wedi Deroghe Temporanee | o
Deroga automatica dove possibile |‘ Problema comente FiMI LIBERI altemnativi E ai Vincol '
Indice di complessita generale ‘ 1} I E £ Wincolo l Stato
= Wincolo in corso di soluzione: GIORMI LIBERI alternativi GIORMI LIBERI alte... “incolo cor...

Giomicon DUE OR...  emon presenti
M& 1 FASCIA ORE errar presenti

Se lindice di complessit generals & elevata, gli ermor

p\u frequenti pozsano ezsere privi di soluzione. ORE BUCHE ol oresenti i
M. ] WIMCOLD CORREMTE - probl... I Professore o clasze I Claszifica I Cuantits I Annotazion | Tipologia |
1 GIORMI LIBERI Alternativino...  BOMGELLI MARIA CARLA 108118-.. 1 LUMED [ve lu) medio
STOP Sospendi elaborazione ?
Visualizza il miglior risultato parziale raggiunta sinara N. I ALTRIVIMCOLI - problemi ch... | Profeszore o classe | Classifica | Quantits | Annotazioni l Tipologia l
senza interompere |'elaborazione

Cosa sta succedendo ?

Indice di complessity generale

Trend dedli Erori R elativi

Wincoli da controllare

Teminata Azsegnazione iniziale delle ore [Ore: 00:00:00)
“incolo in corzo di soluzione: Lezioni di una sala uniti oraria (Dre: 00:00:00)
Wincola in corsa di soluzione: GIORMI LIBERI alternativi (Ore: 00:00:01)

Techinto  [Ewen1-1-1-1 M:0/40[ () E |E:5-E8-7-84 R:0-0F P:0-0B C:10/23/0 S:119572/462 (1 T:1 P.O-0-0/83/83)

|__ Enmare critico |
Ci sona tre modi di calcolare [Qario CEU
* RAPIDAMEMNTE ., rizalvendn prima i vincali & infine eliminandn le Ore Buche,
* in modalitd COMSERVATRICE [pits lenta). tentando di eliminare bt gli erori contemporaneamente, & Hon ¥
" inmodalitad MOLTO RAPIDA, cercando di arivare al risultato nel minor terpo possibile. utilizzare
= llinizio, uzate la TECMICA RAPIDA, laCPU al
o R T T O I Guando l'orario & fatto, se agoiungete qualche vincolo che introduce pochi emor nuovi, usate la tecnica Conservatice [pid lental, Mazsimo

c:he cercherd di modificare poco l'orario preesiztente. oppure la modalitd MOLTO RAPIDA, che invece lo modifica radicalmente
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In generale se l'elaborazione giunge all’eliminazione delle ore buche vuole dire che non ci sono
difficolta. In ogni momento se avete difficolta potrete rivolgervi al nostro servizio di assistenza
seguendo le istruzioni del bottone “Ho bisogno di assistenza” che trovate in alto sulla prima pagina

del programma.
Una volta terminata una prima elaborazione potrete inserire i giorni liberi dei docenti e gli altri

vincoli. Poi ripetete i punti 10 e 11.
L'orario cosi creato potete vederlo con il bottone “Vedi |‘orario elaborato” presente nel menu di

elaborazione
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SCUOLA CON ORE DI DURATA VARIABILE O PROLUNGATE A 90 MINUTI

La scuola con ore di durata variabile o con ore prolungate & pil complessa da configurare. Seguite tutti i
passi di configurazione elencati qui sopra.

Successivamente predisponete uno schema che chiarisca chi fa le ore di durata diversa (in genere le
prolungate le fanno i docenti con monte ore maggiore nella classe) ed inviatecelo per email insieme
alla configurazione che avete predisposto seguendo le istruzioni presenti nel tasto arancione in altro
a destra sulla schermata principale "Ho bisogno di assistenza”.

SCUOLA PRIMARIA A 27 ORE CON ORE PROLUNGATE

La scuola primaria a 27 ore settimanali ha una gestione che varia molto da scuola a scuola.
Il calendario che viene adottato piu di frequente & quello riportato in tabella in cui PER 4 giorni si
fanno 5 ore e 30 minuti ed il quinto giorno solo 5.

LUN MAR MER GIO VEN
08:00-9:00 X X X X X
09:00-10:00 X X X X X
10:00-11:00 X X X X X
11:00-12:00 X X X X X
12:00-13.00 X
13:00-13:30 X X X X

Si parla in questo caso di ore prolungate, nel senso che in ciascuno dei 4 giorni una delle ore & di 90
minuti ed in genere il venerdi le ore sono tutte da 60 minuti. Le unita orarie per il programma
saranno pertanto 25 e non 27, 4 di queste unita saranno di 90 minuti.

Nel nostro esempio impostiamo |'ora prolungata come ultima ora della giornata ma potrebbe essere
anche la prima, il ragionamento & identico. Sconsigliamo di inserirla al centro della mattinata per
evitare eccessive ore buche ai docenti che non hanno ore prolungate.

Per prima cosa andiamo a configurare correttamente il calendario delle classi al punto 1 della
configurazione inserendo la durata delle ore prolungate a 90 minuti come in figura ed il calendario
orario dei vari giorni.

FILE Operazioni Iniziali Configurazione Elaborazione Qrario Provvisorio He bisogno di assistenza Assistenza On Line

Mome della Scuola: |ScuoIaPrimaria N“me'OEIS?STgEﬁ:H = | Come Procedera? |

Denon_ﬂin‘_a_zio_ni degli nelle Sezioni Esistenti in clazcun Indinzzo di Studio Calendanao Settimanale:

_ indiizzi sampet 4 B C D E F G H I J K L M NOP GRS T UV WX FAEE

| [Indirizza Unica MEMMMMMAREEREEEZIDEEBBEEREEDTEREBDRZEREEERE R

B o E E E E E E E E E E E E E E E E E E E EEEEE

f—l—]_rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr ;

[—]—[_rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr :

i EEE E E E E E E E E E EE E EEE EEEEEEE B -

B R A E R E AR R EERE R EEREEEE EER EREREBRE | |56

]‘]——rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrg::?:u

]—]——r‘r‘r‘r‘r‘r‘r‘r‘r‘r‘r'r‘r‘r‘r‘r'r‘r‘r'r‘r‘r'r‘r‘r‘r‘0,511

e e B E E E E E E E E E E E R E R E R EEEEEE

[ | EEEEE E E EE E E EEE E EEEE E E EEE B B Giomo Corto | j‘@

L lungat

]: EEEEEBEEEEEEEEEEREEEREEREBEEEEE Egsrggzunqigitﬁrﬂ
EEEEEEBEBEEEBEEEFEBEBEEBREREREBEEEBEREEIREIE - -

— | — Gestione delle Classi con

| W e e e e e Tel el Tl Dl el Tel el Tl T Tl Tel el el el Tel Tel TRl TR T e calendario specisle | 7
B E E EE E EEE E A E EEEEEEEEEEE [5 abato libero, Rientr porneridiani)

—_—
—_—
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|Calendario Settimanale:

LU MA ME G VE [
(Orat [P [go0 (w00 @ [so0 [so0 @ [eo0 [ao0 & [soo (w00 W [so0 [so0
[Oraz |W [a00 [too0 ® (200 [rooo ® [s00 [ioo0 & [so0 [too0 ® [a00 [rooo
[Ora3 |@ [1oo0 1100 ® [roo0 [oo ® [rooo [moo w [rooo [ro0 @ [rooo [0

Orad |V |11:00 |

Successivamente occorre stabilire quali sono i docenti che fanno le ore prolungate poiché sara
necessario operare sulle loro cattedre per considerare i 30 minuti in piu di ogni ora prolungata.

Di solito le ore prolungate vengono assegnate ai docenti di materie prevalenti (quelli con piu ore
nella classe) e a coppie di due per evitare conteggi sui 30 minuti.

Di rado e solo se necessario si assegna una prolungata a religione o inglese, in quanto hanno poche
ore nelle classi.

Per facilitarci il lavoro inseriamo tutti i docenti con le cattedre come se le classi avessero 27 ore.
Verifichiamo che le classi abbiano tutte 27 ore dal punto 6B, e caso mai operiamo le correzioni
necessarie a portarle tutte a 27 ore.

Adesso prendiamo i singoli docenti che devono avere le ore prolungate dal punto 6C, uno alla volta.
Vediamo un esempio di come operare.

Supponiamo che il docente A abbia 22 ore suddivise tra due classi 1A e 1B. E che vogliamo fargli fare
4 ore prolungate, due in A e due in B.

Questa sara la situazione iniziale:

FILE Operazioni Iniziali Corfigurazione Elaborazione
Ore di
Professore [DOCENTE A | Dra diRicevimento ¥ e
Inzegnante fittizin per configurazioni speciali [ DreaDispnsizinne{D ,1 0
N1 Clazs... 1 I:I1 M ateria I Lal:u:-r...] I:Ire] Ore... I Ragar... 1 Insieme 1 Auhi... 1 Ore C...
14 27 ITALL.

9
14 27 GEOG... 1
18 27 IMMA.. 1
1B 27 ITaLl.. |
1B 27 GEODG... 1
1B 27 IMMA.. 1

Totale... 22

O = L o —

e f—

Adesso modifichiamo il monte ore di italiano in 1A togliendo un’ora (le ore diventano 8) e mettendo
due prolungate. Lo stesso per la 1B.
Osservate nella figura come operare.

12



Orario
% Dinamico
Integrato

“rﬁ{ 3 3 s | 4% Elaborazione remota su Cloud —
FILE Operazioni Iniziali Corfigurazione Elaborazione Orario Provvizorio Hao bizogno di assistenza Azsi
o Ore di )
Professore JDDCENTE A _1] Ora di Ricevimenta v Sostegno Salva semza conferma se cambiato [ ANND NUOYO: svanza ls classi || -
Insegnante fittizio per configurazioni speciali [~ Ore aDisposizione [0 - ]U = | <- Precedente | | Successivo -3 | all'anno successivo !

N1 Class... ] 01 M ateria J Labor...] Dre| Ore... ] Ragar... | Insieme ] Arti... ] Ore E] Dre\f...1 OredlG... J Mot p... ] Satto... ] 3 &po... J Ore pr... ] Posizi... J Altrezz. . J Aftrez:
T 14 26 ITALL. B 7 ——

2 16 26 GEOG. 1
T 16 26 IMMA. 1
T S ——
E 1B % IMMA.. 1

Totale... 20

SE IL DOCENTE AVEVA 9 ORE NELLA CLASSE E FA DUE PROLUNGATE
IL SUO NUMERO DI ORE VA DIMINUITO DI 1

SUGGERIMEMTO: patete uzare il doppio click per corred

el | [& - Matetia [ITALIAND =1[2]

‘ Aggiungi le ultime ‘ 2
Clazzi eliminate o —

Or= |2 v]

di cui ore
I —— prolungate

Fatto questo per tutti i docenti con ore prolungate, dobbiamo andare a mettere a punto le tabelle
generali perché la nostra scuola lavora su 5 giorni con 5 unita orarie ciascuno.

Verificate che le tabelle da 11.1 a 11.5 abbiano i valori indicati in figura, altrimenti impostateli.
Attenzione a non fare errori in queste tabelle altrimenti I'orario potrebbe non chiudere.

Parametri General - Distribuzione dellinzegnamento nella zettimana

11.1 - O settimanali per inzeghante -> Giorni di insegnamento.
Se linzegnante ha sino a ORE settimanali 3 B 9 14 Oltre
l'orano dewve distribuirzi zu GIORMI: 1 2 3 4 g

11.2 - Giorni zettimanali per ingegnante e per clasze -» Giorni di pausa.

Se l'nzegnante ha sino a GIORMI in una classe: 2 3

!

l'oranio deve inzerire nella settimana GIORMI di pausa: 1

11.3 - Ore minime di insegnamento al giormo.

Se l'nezegnante ha sino a ORE settimanali 4 14 Qltre

agni giarma lavarativa deve avere almeno ORE: 1 2 2

11.4 - Ore mazzime di insegnamenta in una data classe al gioma.

Se linzegnante, in una clazse, ha sino a ORE zetimanal: 3 G 14 Qltre
it un giorho pud stare in guella clasze al mazsimo ORE: 1 2 3 al

11.5 - ITF di Laboratono. Ore maszime di insegnamento in una data clazse al giomo.

Se l'nzegnante, in una classze. ha zino a ORE ettimanal; Oltre

it un giorho put stare in quela clazze al mazzimo ORE: ]

13
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Evitate di modificare i valori delle altre tabelle, sono gia tarate per la vostra scuola in maniera
ottimale.

Dopo tutte queste operazioni verificate di nuovo, dal punto 6B, il monte ore delle classi che dovrebbe
essere sceso a 25 per ciascuna classe. Se ci sono classi con piu di 25 ore verificate dove avete
sbagliato la configurazione delle ore prolungate. Ogni classe deve averne 4.

Se tutto € a posto potete fare la prova di fattibilita dei docenti. Dovrebbe passare senza difficolta.

Se non passa e il controllo si sofferma sempre su un docente, andate a vedere la sua cattedra e le
ore delle sue classi. Se non riuscite a capire come mai da errore, potrete rivolgervi al nostro servizio
di assistenza seguendo le istruzioni del bottone “"Ho bisogno di assistenza” che trovate in alto sulla
prima pagina del programma.

Se il controllo dei docenti & andato a buon fine potete elaborare.

Non é detto che I’'elaborazione possa procedere senza difficolta: se avete pochi docenti di religione o
inglese potrebbe essere necessario assegnare a loro qualche ora prolungata. Se I'elaborazione non
procede e vedete comparire vari messaggi di errore quali “ore prolungate” oppure “presenza in
scuola” rivolgetevi all’assistenza per verificare come combinare i docenti sulle prolungate in modo
che possano essere soddisfatte agevolmente.

14
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SCUOLA PRIMARIA A 27 ORE SOLUZIONE CON UNITA’ ORARIE DA 30
MINUTI

La scuola primaria a 27 ore settimanali ha una gestione che varia molto da scuola a scuola.
Una soluzione possibile € quella di considerare le unita orarie di soli 30 minuti.

Il calendario che viene adottato piu di frequente & quello riportato in tabella in cui PER 4 giorni si
fanno 5 ore e 30 minuti ed il quinto giorno solo 5. Pertanto dal lunedi al giovedi ci saranno 11 unita
orarie da 30 minuti, il venerdi solo 10 per un totale di 54 (27*2) unita orarie.

FILE Operazioni Iniziali

Morme della Scuola:

Configurazione

Haborazione

Orario Provvisorio

Denominazioni degli

indirizzi:

Indirizza Unico

nele
stampe:

A=

53 [ [ 8 O I = s = A |
53 [ A O I O O |
3 [ A 8 O I = s A |
53 [ A R M T O e O |
53 [ A R = I = s A |
3 [ A R M O O s |

Aqmw

o
o

qm

Scuola Primaria con unith orarie da 30 minut

An

Ho bisogno di assistenza Assistenza On Line

e ([
Sezioni Esiztenti in ciazcun Indiizzo di Studio

G H I J KL MMNIODPOQRS T UV Wx Y Z
0 3 0 5 5 1 0 0 S 0 9 S B L B S G
FEEFEEEEEFEEREEEEFEEEEEEEREEREEE
780 N O O N1 A 7 O O e [
OB RO O W M R N N W W M R
EEEEE T EEEEE
EE Rl E EEE E E E EEEEEERE r
FEEEEFEEFEEEFEEFEEFEFEEEEEFEEBFEEHE
EFEEFEEEEEFEFEEEEFEEFEEEFEEEEEEEE
FEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
FEEFEEEFEFEEEEFEEEEEEEEE
MO W W WO OO M WO MO M W W W W W
EEEEENEENEEENGNRENGNN N
BEEEEEEFEEEEEE AR E EE
EEEEEEEEEE E EEEEEEEEH

| Come Procedens? |

Calendario 5 ettim.

ahale:

54 |D0)

Giomo Corta:
Le are prolungate
durana minuti: i 90 j'

\
g

nalendario

Gestione delle Classi con

[5abata libera, Rientri pomeridiani]

speciale ?

In alternativa, per le scuole che lavorano anche il sabato, il calendario puo essere di 4 ore e mezza
tutti i giorni per un totale di 54 mezze ore come nella tabella sottostante.

MNome della Scuola: IScuola Primaria con unitd orarie da 30 minut

Mumero [ndirizzi

E sistenti: m I _l

Come Procedere? |

Denomin@_zio_ni degli nelle Sezioni Ezistenti in ciascun Indinzzo di Studio Calendario Settimanale:

_ indirizz:: slampe: 4 B C D E F G H | J K L MNOPIGH RS T UV WX ¥ Z

| |Indirizzo Unico M FFMNVMFFMEFLOCOCOCOCOOCOOCOCOOCOODOCOCOCOEOCODODEOCTDRDTLDIT||Oat:

m _rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrg::gf

m [ EEEEEEE E E E R E E E EEEEEEEEEREIE B |

[T rrrrrrrrrrr r4o0REF30MINUTY M r - I_g'a:f

] EEEEEEEEEE A A= EEEEEE —

| rrrrrrrguUNITA" ORARIE DAMSO MINUTIN ™ I | |Cre 5
r'r'r'r'rr'r'rrrrrrrrrrr‘rrrrrrrrg::?-n_

B [  FEEFEEEEEEEREEREREEEREEEEERERERE BE|0an

] [ EE E R EEEFEEEEEEEEEEREEEEERE E @[22
EEEEEEEEEEEEE R EEREEEEEEEEEE Giome Cons [ =] 2]

Tl [~ | L lungat

| | EEEEEEEEEEE E EEEEEEEEEEE EE B e%‘s{gﬁﬂ%ﬂﬂ_L’
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEREEEE - -

— — Gestione delle Clazsi con

[ o e O O O o o o o O o O o o o O o O O R o O o O o O i 0 calendario speciale | 7
rCFCrFrErFFCEFCFCFCFECFEFEFECCFCFEFEFEFECCCE [Sabato libero, Rientri pomeridiani]

— Claszi esistenti in clazcuna Sezione bt 7 Disabiit Classi della Sezi |_

Sezione | |rdirizzo | Clazze | Clazze Clazze | Clazze I Clazze I El El EI El Tipologia I e

& INDIRIZZ.. 14 24 = 4 ) Nomale o2 4 & o B @ 5 2

B INDIRIZZ... 1B a8 4B &R Marmale E EEEE EEE @

i INDIRIZZ.. 1C 2 aC 4C EC Hamale | |

D INDIRIZZ.. 1D 0 a0 40 50 Homale Tipologia

E INDIRIZZ... 1E 2 E 4 EE Narmal 5 ezione di Ginnasio / Licen Classic ?

F INDIRIZZ..  1F * ¥ o Nomels || El e

G INDIRIZZ... G 4G Homale

|

MHON DIMENTICATE DI SALVARE!

SALVEA le modifiche

|| ABBANDONA I modiiche

Inzerire il Mome delllstituta Scolastico [serve per intestare le stampe prodotte dal sistema).
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Cio significa che nell'inserimento delle cattedre verranno assegnate ai docenti il doppio delle ore di
cattedra. Ad esempio se una docente ha 22 ore a settimana, le verranno assegnate 44 unita orarie.

Il programma trattandosi di scuola primaria cerchera di accorpare le unita orarie in modo che le
lezioni da soli 30 minuti (una unita oraria) siano il numero minore possibile. Quasi sempre si riesce
ad accorpare le unita orarie di tutti, assegnando al massimo una o due unita orarie da 30 minuti a
ciascun docente in ciascuna classe.

Questa soluzione permette di gestire piu facilmente i docenti di religione e di inglese che nella
soluzione precedente con le ore prolungate potrebbero essere costretti a fare qualche ora da 90
minuti, superando il monte ore della propria cattedra con conseguenti aggiustamenti manuali con le
docenti di materie prevalenti.

Di seguito mostriamo una scuola primaria reale gestita efficacemente con le unita orarie da 30
minuti.

Punto 1 - sistemare il calendario delle classi

Poiché le unita orarie sono da 30 minuti il calendario nel caso di sabato libero avra 11 unita orarie
dal lunedi a venerdi e 10 al sabato, per un totale di 27 ore.

Nel caso di sabato impegnato avra 9 unita orarie tutti e 6 i giorni.

Nei punti che seguono si utilizzera questa seconda scansione.
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ODI

Punto 6C - cattedre dei docenti

Dal punto 6C dovete modificare le cattedre dei docenti affinché abbiano come unita orarie
esattamente il doppio delle ore di cattedra.

Esaminate le figure.

s g Ore di C 3
Professore [AGOSTING AMEDED | gragﬂ.ca_wmenlup PR & sisnanaieniags essainalenasy 55';’:;:::;:': ANND NUOYE: svarza s | o || Come
. 2 o
Rizbprory  Eschiee ] ciine ] OFoemareno R T Procodoris | Sucossvos | seconpie | Slessiallamo sccessvo | ¥ fae
N i Class i a i Materia i Labar. i Gr. i Drei Ore tntal\! R I Inn iA ' Or. i Or. ' OredG. i In. I So. I 3l 3p. I Or. i Posiz.. | At !Atlrez I al rec. Qre
1 4C 54 STORIA 5
2 4D 54 STORIA 5
3 4ac 64 GEOGRAFLA 4
4 4D 54 GEOGRAFIA 4
5 4C 54 TECNOLOGIA 2 UN DOCENTE A 18 ORE
E 10 Lo (TECIORE 2 AVRA’ 36 UNITA’ ORARIE
8 |BE 54 GEOGRAFIA 4
9 [:BE 54 ED. FISICA 2
Totale ore 36
< >
Aggiungi HuovaClasse | 7 1| Classe Materia di cui ore
Aggiungi le ultime prolungate j’
Classi eliminate X K
- Labaratorio o Gruppo Laborator Materia principale del docents
[Canc] Elimina Classe I Iclasse di concorsol 2
% [sToRIA =l
Inserisci Muova Matsria Conversazione / Compresenza
Irezerizei Nuovao Laboratorio I Irz=isiihoo o ssls i
Attrezzatura di palestia da compattare - Madifica il nome del Professare | 7
{&ggiungete a ogni Professore le Classi in cui fa lezione. Se la lezione avviene in un —— Provare l'oranio & poi SALVAREL—
Laboratorin diversn dalfaula della Classe, specificats | Laboratotio. Se la lezione & —
|assistita da uninsegnante di Labaratorio, specificate anche linsegnante di Laboratario. Classi articolate con la ‘
iUDDuIE, e |a lezione & assistita da un Conversatore diLingua, specificatelo. || numero & !ﬁ PROWA 'orario del Professare | 7
‘di ore per Laboratorio o Conversazione pub essere minore o eguale al numera di ore gamng! 1 d 2
\complessiva per ogni Clazee [ |
‘ ‘ SALVY H ABBANDONA, ‘
ety g Die di : o
Professone |EIAHAN\ _Y_] gra gl F\lce_vlmeﬂto I Sostegno & okt naela|Blesnastas Salzuansfzrriz e ANHO NUOYD: avanzale | o || Come
Ny ? o
Fllt:jz;ziﬂré\;% r g;g::':?p’: [ MEIIEEEE O = ’,.Dlsai:s;?ziﬂgg IU_] m <- Precedente Successh - 3@ cambizto ool oot fe=
M j Class.. I D.] Materia i Labar... i Gr. i Drei Ore tola\il RB... | I I A, I ar.. i ar.. I OredG.. i In.. | So.. i 3 3p... I ar.. I Posiz... | Attr... I Attrez.., | al.. | rec... i Ore
1 By 54 ITalaNO 12
2 BA 54 INGLESE E
3 |'5B 54 ARTEE IMMAGINE 212
4 BA 54 ARTE E IMMAGINE 2
5 GA 54 MUSICA 2
E 5B 54 ITallaNO 12
7 BB B4 INGLESE 6 UN DOCENTE A 22 ORE
8 5B 54 MUSICA 2
MBI - AVRA’ 44 UNITA’ ORARIE
< >
Aggiungi Muova Classe 2 || Classe M ateria dileies

prolungate i vl

Agaiungi le ultime 2
Classi eliminate :

Laboratorio o Gruppo Laborator

I ateria principale del docente

[Canc] Elimina Classe .
Inzerizci Muova Materia Corversazione / Compresenza

7

Iclagse di concorgal

Inserisci Muovo Laboratorio |

Altrezzatura di palestia da compattare -

7
iITALIAND -
Inserisci Muovo Professore ?
M. allievi vi Muodifica il nome del Professore || 7
i i U

[&gaiungete a ogni Professore le Classi in cui fa lezione. Se la lezione avvisn
Laboratorio diverso dallaula della Classe. specificate | Laboratorio. Se la lezi
|azsistita da un insegrante di Laboratorno, specificate anche insegrante di L
Oppure, se |z lezione & assistita da un Conversatore di Lingua, specificatel.
‘d\ ore per Laboratorio o Conversazione pud essere minore o eguals al numen
\complessiva per ogni Classe.

— Provare loraiio e poi SaLVAREI—

one &

abaratario. Classi articolate con la ‘

o”é]iuorrn:m Aqgiung Iﬁ’ . PROVA l'orario del Professors | 7
‘ Sl H ABBANDON,
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Punto 6B - monte ore delle classi

Il monte ore delle classi dovra di conseguenza prevedere 54 unita orarie come in figura.
Verificate dal punto 6B della configurazione che le classi abbiano il giusto monte ore.

o ! Salva senza conferma ¥ Scegliete un elemento nella tabella | Come fare?
8, = 54 = per modificarlo, cancelao o | Aggiurta di ur'Ora di Leziore -
3 annulla modifiche spostarlo, oppure [

Fate Click sulle colonne per ordinare e

Ora ] M ateria ] Profess... | Classe Art...] Dr...J Ere j Dr...J Professo... J Dr...J Materia... | Laborat... | Ore... | Sattoar... J Ora pralun. J Insiem: A <= controllare la lista

1 AD4T Mate LEVORATT z 22 [Selezionate una Classe, poi selezionate un'D
2 ADAT Mate LEVORATT 22 22 di Lezione & servitevi di questa pagina per

3 ADAT Mate LEVORATT 2 22 organizzare le MATERIE di inzegnamenta, le
4 AD4T Mate LEVORATT 22 22 Ore in COMPRESEMZA (e Converzazione] & le
TR = 7 54 UNITA’ ORARIE A SETTIMANA FRELERl

7 AD4T Mate LEVORATT 2 2 PER CIASCUNA CLASSE

8 AD47 Mate LEVORATT 22 22 - LEZIONE FROMTALE: -

9 AD47 Mate LEVORATT 2 2 7 e T

10 A7 Mate LEVORATT 2 22 | FaauntadiinliesHbezne |
11 AneE Imm MESPI 18 38

12 AteE Imm NESFI 18 38 Frofescore] =]
13 Ed Fisica LEVORATT 2 2 Materiai _J
14  Ed Figica LEVORATT 22 22

18 Geografia LO BICIO 10 44

16 Geografia LO BICIO 10 44

17 [Geografia LO BICIO 10 44

18  Geografia LO BICIO 10 44 -L4BORATORIO / COMPRESENZA: -

19 |LR.C. DE AMGELI 4 44 It

20 LR.C. DE AMGELI 4 44

21 LR.C DE AMGELI 4 44 ACCOM :

22 IRC  DEANGEL 4 44 Frofessore =
23 Inglese  LEVORATT 2 2

24 Inglese  LEVORATT 2 2

28 Inglese  LEVORATT 2 2

26 Inglese  LEVORATT 2 2

27 ltaliano  MESPI 18 38

28 taano  NESPI 13 8 Labaratorio| |
29 |taliano MESFI 18 38 oppure

3 ltiana  NESPI 18 38 Materia| 1
31 Italiano  MESPI 18 38

32 Italiano  MESPI 18 38

33 Italiano  MESPI 18 38

34 ltaliano  MESPI 18 38 i

35 ltalano  NESPI 18 38 2 50“09'“'393 ]
35 Italano  NESPI 13 8 ' z
37 Italiano  MESPI 18 38

38 ltaliano MESFI 18 e}

39 Italiano  MESPI 18 38

40 |taliano  MESPI 18 38

41 Musica  MESPI 18 38 v

el kA mim - KCCDl 10 a0

< > salva || Abbandana

18



Orario
% Dinamico
Integrato

Punto 7 - vincoli per Religione

Per i docenti di Religione & bene inserire il vincolo del raggruppamento al punto 7 della
configurazione.

In fondo alla pagina trovate la tabella dei raggruppamenti. Dovete prevedere due gruppi da 2 oppure
un gruppo da 3 e uno da 1. Non é& possibile per tutti i docenti di religione prevedere solo due gruppi
da 2 oppure un gruppo da 4, anche questi docenti devono poter andare nelle ultime mezze ore della

giornata.
Frofessore |DE AMGELIS «| DradiRicevimento [ Sostegno <- Stessa materia | Stessa materia > Come
Ore Potenziamenta [~ 0 0 _ Ao
/ Disposizione | <- Precedents Successivo > Salva senza conferma ze cambiatn W
M..| Class.. | 0. Materia Labor... | Gr... Ore Ore totali | Faggruppame.. Ore/MG... i Or.. | Posiz... | Att.. | &ttrez... | &l &
-m—-—----—--—-—-—-
3 2D 54 I.H.E 4 4 -31
g gg gi :.E.E 3 ig] I DOCENTI DI RELIGIONE AVRANNO
e T I RAGGRUPPAMENTI SEGUENTI:
T E 54 |R.C 4 4-31 = -
8 F3E 54 |R.C 4 4.1 2-2 OPPURE 3-1
il 54 |R.C 4 4-31
I I 14041 ~
£ >
- Vincoli per le Ore della materia principale - = - Vincoli per le Ore di Laboratorio o Conversazmne / Compresenza-

o : = - == Ore Vietate per questa Classe: : [ orel TP — —"

dIEE LU |MA|ME|GI [VE |54 |00
Abbinamenta con Classe W . D:: 2:

Abbinamenta con Classe i Mon defir_-”_j Ora 1:

—  |Dra
tra l'ara Ora 3 tra l'ora ] "1 Ora =
Compito diQre |- Ora 4: mpito diOre ] : s 1 ? Ora 4
- 3 2 1—- % Iora gra g: = N ] j* L | |Oa&
F'uo stare in questa classe (R Pui stare in questa classe T—“:‘i Ora &
sino a ore al glorno : Ora 7: zinn a are al giomo x Ora ?:
Incompatibilits con altra matena Ora B Incompatibilitd con altra materia . |0z 8:
Mon definita _v_J Ora 5 ] Mot defitito __’J ? Ora &
7 Ora 10: ; | -
& Sottogruppo dl; Maon definito - ATPEEE & Sottagruppa di | Mon definito > i ? Dra 10: |
. — Oradl: . |
- ? ?
Ora 12 |: . ___ 0ra12: . |
i sposta nel plesso ] MHon definito | IZ si sposta nel plesso 1 Man definito _”j ?
Posiziohamento 1 = E Posiziohamento = T
Faggruppamento delle Ore della Materia Principale Fagguppamento delle Ore di Laboratorio o Converzazione / Compresenza
Gruppo di ORE continue nella stessa giormata: 4 3 2 1 Gruppo di ORE continue nella stessa giomata:
NUMERD di GRUPPI desiderato nella settimana: |1 1 1 HUMERD di GRUPPI desiderato nella settimana:

P Frovare l'orario e poi SaLWARE!—

[Potete c:orre_n_:jg;e i vincol specif_iﬁ:i di qusTa cattedra.
PROWA l'orario del Professore || 2

| ALV || ABBANDONA |

Per gli altri docenti non & necessario prevedere raggruppamenti in quanto hanno un numero di ore
elevato nelle classi e le ore vengono accorpate automaticamente.

Se invece avete docenti di Inglese che hanno solo questa materia in pilu classi, per loro vale lo stesso
discorso che per Religione.
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Punti 11, 12 e 13 - parametri generali per la distribuzione dell'insegnamento

Poiché le unita orarie non sono piu di 60 minuti occorre mettere a punti i parametri generali
riguardanti le ore di insegnamento e fidi presenza giornaliere dei docenti.
Verificate che le tabelle ai punti 11, 12 e 13 abbiano esattamente gli stessi valori di quelli riportati

nelle figure qui sotto.

|Parametri Generali - Distribuzione dellingegnamenta nella settimana

11.1 - Ore zettimanali per ingegnante -» Giomi di inzegnamento.

Se linzegnante ha sino a ORE settimanali E 12 18 28 Oltre 7!
l'orario deve distribuirsi su GIORMI: 1 2 3 4 5

11.2 - Giorni settimanali per inzegnante e per classe -> Giomi di pausa.

Se linzegnante ha sino a GIORNI in una classe: ?
l'orario deve inzerire nella settimana GIORMI di pausa:

11.3 - Ore minime di ingegnamento al giormo.

Se linzegnante ha sino a ORE zettimanali 4 14 Oltre i
oghi giorno lavorativo deve avere almeno ORE: 2 4 4

11.4 - Ore mazsime di insegnamenta in una data classe al giorno.

Se linsegnante, in una classe, ha sino a ORE settimanali 4 g Qltre: 2
in un giorno pud stare in quella classe al massimo ORE: 4 g 9

11.5 - ITP di Laboratorio. Ore mazsime di insegnamento in una data classe al giomo.

Selinsegnante, in una classe, ha sino a ORE settimanali Oltre ?
in un giormo pubd stare in quella clazse al massimo ORE: &

11.6 - Inzegnanti di Corverzazione. Ore massime di inzgegnamenta in una data classe al giomo.

Se linsegnante, in una classe, ha sino a ORE settimanali 3 B 14 Oltre

in un giormo pud stare in quella classe al massimo ORE: 1 2 3 4

11.7 - Insegnamenta consentito in una stessa classe nella stessa giomata,

L'ingegnante pud insegnare in una stessa classe ORE: 9

al maszimo questo MUMERD di'VOLTE per settimana: i}

11.8 - limitazione alllnzegnamento nelle ultime ore del giomo.

& partire dall'Ora:

oghi clazse pud exsere vista al massima per il % delle Ore:

(=] [
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Come Procedere?

|Cui avete accesso a diversi parametri
\generali che valgono per tutti | Professon, a
meno che la configurazione dei vincoli
PERSOMALI del Professore non contenga
walon zspecifici.

| walor iniziali di tutti questi parametr sono
predefiniti da ZonabitO rario & corigpondono
alle esigenze tipiche delle zcucle italiane.

SUGGERIMEMNTO: configurate
completamente l'oranio ed elaboratelo senza
modificare questi parametii rispetto ai valori
predefiniti. Successivamente, laggete
attentamente la descrizione di ogni parametro
|prezente in guesta pagina ed eventualmente
modificatela per attenere un orario
completamente cormspondente alle vostre
Ezigenze.

BTTEMNZIOMNE: modificare questi parametr in
maniera indizcriminata pud portare
Al'8S50LUTA IMPOSSIEILITA LOGICA di
rizolvers taluni vincoli. Ricomete
alBSSISTEMNZA per qualziasi dubbio di
interpretazione di quesh parametri.

M YUNTO 11

Mon dimenticate di SALVARE!

| SALYE le modiiche

| ABBANDOMA le modifiche
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Come Procedere?

Cui avete accesso a diversi parametri
generali che valgono per tutti | Professon, a
meno che la configurazione dei vincoli
PERSOMALI del Prafeszore non contenga
walor specifici.

| wealari iniziali di butti questi pararmetr zona
predefiniti da ZonabitQrario e corrizgpondona
alle esigenze tipiche delle scuole italiane.

SUGGERIMEMTO: configurate
completamente ['oranio ed elaboratelo zenza
modificare questi parameti rispetto ai valon
predefiniti,. Successivamente, leggete
attentamente la dezcrizione di ogni parametio
|presente in questa pagina ed eventualmente
modificatelo per otteners un oraro
\completamente comizpondente alle voste
esigenze.

ATTEMZIOME: modificare questi parametri in
maniera indizcriminata pud portare
allSS0LUTA IMPOSSIBILITA LOGICA di
rizolvere taluni vincoli. Ricamete
allASSISTEMZA per qualsiasi dubbio di
linterpretazione di questi parametri.

012

Mon dimenticate di SALVARE!

| SALYA le modiiche

121 - Ore zettimanali per ingegnante -» Ore di presenza a scuola massime nella giormata.

Se lingegnante ha sino a ORE settimanali 14 Oltre ?
pud essere presente in souola al mazsimo ORE: 9 9

12.2 - Ore zettimanali per ingegnante -» Ore di insegnamento massime nella giornata,

Se linzegnante ha sino a ORE settimanali 14 Oltre 7!
pud inzegnare in aula al rassimo ORE: 9 9

123 - ITP di Laboratonio. Ore settimanali per ingegnante -» Ore di presenza a scuola mazsime nella giorata.

Se linsegnante ha sino a ORE settimanali 14 18 Qltre: 2
pud ezsere presente in scuola al mazsimo ORE: 7 7 7

124 - ITP di Laboratorio. Ore settimanali per ingegnante -» Ore di insegnamento maszime nella giormata.

Se linzegnante ha sino a ORE zettimanali 14 18 Oltre i
pud ingegnare in aula al massimo ORE: B B E

125 - Inzegnanti di Converzazione. Ore setimanali per insegnante -> Ore di presenza a scuola mazsime rella giormata.

Se linzegnante ha sino a ORE settimanali 14 Oltre 2
pud essere presente in scuola al massima ORE: 7 7

126 - Insegnanti di Conversazione. Ore settimanali per ingegnante -» Ore di insegnamento massime nella giornata,

Se linsegnante ha sino a ORE settimanali 14 Oltre:

pud inzegnare in aula al massimo ORE: B B "
12.7 - Giomate di PRESEMZ4 IN SCUOLA di durata eccezionale.

Se linzegnante ha ALMEND ORE Settimanali (in Clazse]:

7
pud avere giornate con ORE di Presenza: :
nella settimana al massimo WOLTE:

12.8 - Giornate di INSEGHNAMENTO di durata eccezionale.
Se linsegnante ha ALMEND ORE Settimanali [in Clazse]:

?
pud avere giornate con ORE dilnsegnamento: 2
nella settimana al massimo YOLTE:

| ABBANDOMA, le modifiche
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|Parametri Generali - Uscite & rientri in Classe Come Procedere?

| |Qui avete accesso a diversi parametri

13.1 - Limitazione all'uscita e rientro in una stessa classe. \generali che valgono per tutti | Professon, a
- : 5 = meno che la configurazions dei vincol

Se linsegnante ha sino a ORE settimanali in una classe: g 12 16 24 Oltre 7 IPERSOMALI del F%lrofessore mon contehga

pud uscime & rigntraryi YOLTE alla settimana: 0 0 i] 1 2 walon specific

| wealari imiziali di tuthi questi parametr sono

13.2 - Inzegnanti di LABORATORIO. Limitazione al'uzcita & rientro in una stessa classe. predefiniti da ZonabitOrario & comspandano

Se inzegnante ha sino a ORE setiimanali in una classe: [ Olre o \alle esigenze tipiche delle scuole italiane.
pud uzcirne e rientraryi VOLTE alla settimana: 7 F ISUGGERIMENTO: configurate

—— | [completamente 'orario ed elabaratelo senza
13.3 - Inzegnanti di CONYERSAZIOME . Limitazione all'uscita e rientro in una stessa classe. modificare questi parametn rizpetto ai valon

predefiniti, Successivamente, leggete
attentamente la dezcrizione di ogni parametio
pui uztitne & risntrard YOLTE alla zettimana: i 1 2 |presente in questa paging ed evertualmente
(— modificatelo per otteners un oraro
completamente cormspondente alle vostre
esigenze.

Se linsegnante ha sino a ORE settimanali in una classe: L7 g Qltre: 2

BTTEMNZIONE: modificare questi parametri in
maniera indizcriminata pud portare
AlaSS0LUTA IMPOSSIBILITA LOGICA di
rizolvere taluni vincoli. Ricamete
|al'ASSISTEMNZA per qualsiasi dubbio di

P U N TO 1 3 linterpretazione di questi parametri.

Mon dimenticate di SALVARE!

| SALYA le modiiche |

| ABBANDOMA, le modifiche |

Punto 15 - ridurre il numero delle lezioni da una sola unita oraria

Per tutti i docenti € bene impostare un numero massimo di unita orarie singole. Iniziate con due per
classe, poi successivamente se vedete che |'elaborazione termina senza difficolta potete provare a
scendere a una unita oraria ciascuno e ripetere il test dei docenti e I'elaborazione.
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|\Parametri generali - Deroghe alle ore di servizio e Farametn Speciali

15.1 - E' ammesso un giomo alla settimana con 2 ore buche #niche per chinon ha ore a dispasiziane (o solo una) [

[una a disposizione & una per il icevimeanta) \

Solo per insegnanti che harno almeno 2 ore a disposizione [

ta [0

15.1.1 - Controlli didattici meno severi per insegnanti che hanno parte delle loro ore in compresenza

15.1.2 - Mon determinare automaticamente e buche supplementari necessarie per Riposo [vincoli Personali)
ae

15.2 2 15.3 - Le tabelle per la definizione delle giomate di durata eccezionals sono ora ai punti 127 e 12.8

| [
& pud durare da Ore iD -

15.1.3 - Le ore Buche ammesse vengono aumentate delle ore a Disposizione MEMO

154 - Configurazione del Peso Didattico come vincolo obbligatorio

alme |0 v]

15.5 - Gestione dei Rienti - La Pausa Mensa & allOra

156.5.1 - Dopo il rientro ci devono essere almeno ore di lezione 15:5:2:- Rausamensanon:conlencome elanely
=5 P cambio plesso nel giomo zettimana
15.61 - Ogri ora del calendario deve avere almeno ore di compresenza [zcuola primaria) iD - . 1.5: 83. Calare
dizposizioni se are

15.62 - Evitare lezioni di una sola unitd oraria (zcuola primaria) vincolo obbligatorio, ma 2 deroghe per classlj prolungate

[zouola prinnarial

7 | Mon gestita
tendenziale [ridure al minimo]
15.7 - Messuna classe pud essere vista soltanto al Sabato & Lul vincolo obbligatorio [ridurre a zera)
al Venerdi + Sabato, e Lug vincolo obbligator
al Venerdi e Luniilget e
alSabato e Luned + Mated [ ||

15.63 Cambio lezione ammesso dopo ora ]

renziate del calendario anche per
ocallccinne oalestre

INIZIALMENTE PROVARE CON DUE DEROGHE PER CLASSE

Parametn tecnici da modificare solo su indicazione dell'assistenza

15.91 - Professori 15.92 - Metodo a
0x = - |no
fasi

molto difficili %
i] ~ | 15.98 Cvd experiment [

15.96 Legame forte T
abbinamenti

= 15.93 - Fascia mezze ]ﬁ
Qre con recupero 3

15.97 - Soglia

buche in calendan
Azimmetrii
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Come Proceders?

|Qui avete accesso a divers parameti
igeneral che valgona per tuth | Professon, a
|mena che la configurazione dei vincoli

PERSOMALI del Professore non contenga

|walon gpecifici.

| “walori iniziali di tutti questi parametni sono
|predefiniti da ZonabitOrario & comspondono
|alle esigenze tipiche delle scucle italiane.

SUGGERIMEMTO: configurate
\completamente |'orario ed elaboratelo senza
Jmodificare questi parametri rispetto ai valor
|predefiniti. Successivamente, leogete
|attentamente |a descrizione di ogni parametro
presente in questa pagina ed eventualmente
|modificatelo per ottenene un orario
\completamente cormzpondente alle vastre
|esigenze.

WTTEMZIOME: modificare questi parametri in
\marisra indizcrimingta pud portare
lalaSS0LUTA IMPOSSIBILITA LOGICA di
frisolvere taluni vincoli. Ricomete
|allasSISTENZA per qualsiasi dubbio di
linterpretazione di questi pararnetri.

MHon dimenticate di SALVARE!

| SALYE e modiiche

| ABBAMDOMA le modifiche
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Elaborare I'orario - test fattibilita professori

Una volta terminata la configurazione si pu0 passareall’elaborazionedell’orario, effettuando
primadituttola“Prova Fattibilita Orario dei Professori” (bottonein alto a sinistra). Se questa prova
non termina vuol dire che su qualche docente ¢ stata introdotta una contraddizione. Il nominativo
del docente che non passa il controllo appare in alto al centro in una casella rettangolare in rosso.

Fermare |I'elaborazione erivedere i dati del docente correggendo |I'errore. Poi ripeterela prova di
fattibilita dal menu di elaborazione.

FILE Operazioni Iniziali Configurazione Elaborazione Qrario Provvisario

= |
Ho bisogno di assistenza
T! . Tamtam [V !Aline claborazione: Tam | Spegni Computer [ Stand By !‘| Tempo trascorsa

[ oreonoozs

[~ Produzione automnatica dell'orario

o - Operazione in corso |Test del singola Prof
Deroga
A Prova Fattibiits Orario sutomatica [~ || 5 Problema corrente Controll tedie | B
Professori dove
pessibile
T 1 0 (Ore 00:00:26] T Controliate le deroghe.
Prova Riuscital ATTENZIONE: per ora si & solo provata la fattibilits dellDrario. N i :
B CDC:-I['ECEHDE E?AFI;IIIDJA Per elaborare completamente I'orario, eseguite CALCOLA ORARID con TECHICA RAPIDA, Attenzione in parllcol_are
alle deroghe automatiche.
Alti metodi di caleolo [solo per utenti ESPERTIE N I VINCOLI NOW RISPETTATI | Professore o classe | Classifica | Quantita | Annotazioni I Tipologia l
Se avele aggiunto uua\_che wincolo: ? Prova Riuscital ATTENZION.
c atn T;ﬂ;ﬂ%ﬂ;‘:ﬁvamce Per elaborare completamente ..
Se sapete che l'orario & completamente Fattibile:
1] Calcola Orario
con Techica Molto Rapida (Express|

=UTILITA per controllo e riepilogo

Report Eroni Comenti
dellDrario al netto delle || 2
deroghe

Report Eron Comenti
dell Orario

tinimimizza le ore Buche non necessarie

| Deroga tutti gli ermori residui [porta enor a zera] |

Cosa sta succedendo ?

Terminato Test Calendario Classe per 1DIp

A
T P Terminato Test Calendario Classe per 2BIn
Indice di complessith generale Terminato Test Calendario Classe per 44ln
‘ Terminato Test Calendario Classe per 4BIn
| [Ore: 00:00:26) v
Errari Total
‘ : il Tech info iGain:M'W 4-14-14 M:0/0 [Calendario-14n [ - 1E:-1-0-0-84 R:0-04 P:0-0B C:407/566/0 5:7602412/648 (14 T:26 P.
Prafesson residui da controllare [ o {‘
r ! Ernare critico
‘ e |Provate lorario per uti | Professan distintaments. cFU
Ore buche da rimuovere | 0s0 {‘: |5e la prawa NOM RIESCE, vi & qualche vincola in contraddizione, che viene reso evidente dai messaaai di enore.
‘ ¥ |Selaprova RIESCE, cio MO IMPLICA che l'orario sia fattibile nel rizpetto di tutti i vincoli potrebbero esszerci vincoli che non Hon ¥
| |possono essere risolti quanda vengono prese in considerazione contemporaneamente tutte le condizioni di vincolo configurate: utilizzare
Indice di complessity [ore buche] ‘-_U_#_U g {.\_ | messaggi di enore rendono evidenti | vincoli eccessivamente sever, 1laCPU al
‘ ' massimo

Elaborare I'orario — elaborazione orario

Quando la prova di fattibilita termina & possibile elaborare I'orario utilizzando il tasto “elabora con

tecnica RAPIDA". S L'elaborazione pud impiegare pochi minuti come diverse ore, dipende dalla
complessita della scuola.

\ = |
FILE Operazioni Iniziali Configurazione Elaborazione Orario Provvisorio Ho bisogno di assistenza :
ome - . Tamtam W | & fine elsborazione: Tamtam [ Spegni Computer [~ Stand By [ | Tempo trascorso Ore: 00:00:26 |
"ioduzmne S ST ey Operazione in corso |Test del singolo Professore
Deroga | &
A Provea Fattibilits Orario automatica r | Problera corrente Cantrolla tutte le Cattedrs | E
Professon dove :
pozsibile

B CaLCOLA ORARID

10 00:26) _ - T Controllate le deroghe.
can TECNICA RAPIDA

Riugcital ATTENZIOME: per ora =i é golo provata la fattibilita del'Drario. = : &
borare completamente l'oranio, eseguite CALCOLA ORARIO con TECHICA RAPIDA. Attenzione in par"co'_are
alle deroghe automatiche,

N..| VINCOLI NOM RISPETTATI | Professore o classe | Classifica | Quantits | Annotazioni

Altri metodi di calcolo [solo per utenti ESPERTI):

! Tipologia I

Se avete aggiunto gualche vincolo:
[EX Calcola Orario
cion Techica Conservatice

Prova Riuscital ATTENZION. ..
Per elaborare completamente ...

Se sapete che l'orario & completamente fattibile:
D Calzola Orario
con Tecnica Maolto Rapida [Express]
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In ogni istante potete vedere la situazione sia dalla schermata dell’elaborazione, sia, eventualmente
da quella relativa ai problemi critici che vi si apre automaticamente se ci

sono difficolta. Leggendo attentamente i messaggi potete capire sia qual € il vincolo su cui trova
difficolta I'elaborazione sia i docenti su cui ci sono problemi.

]
Ho bisogno di assistenza Assistenza On Line

Come Proceders? Tamtam W | Afine elsbar Tamtam I~ SpegniComputer [~ StandBy [ Tempo frascorse | (g 000004
() Problemi Critici — m] » DOperazione in corso Elab Erio [TECNICA RAPIDA) - Wedi Deroghe Temporanze ||
2 Problera conente - FIRMI LIBERI alternativi aiincol '
Deroga automatica dove possibile [~ 2 E
Indice di complessita generale | o ‘ Yincolo ] Stato | A
= Wincolo in corso di soluzione: GIORMI LIBERI akemativi GIORMI LIBERI alte...  Vincolo corr...
Giomi con DUE OR...  erori presenti
Se lindice di complassits generale & elevato, ali sror M&< 1 FASCIAORE  error presenti v
_pu‘,l frequenti pozzono essere privi di soluzione, ORE BUCHE ermor presenti
N..l WINCOLO CORREMTE - probl... | Frofessore o classe | Clagsifica ‘ Quantits | Annhotazioni | Tipologia |
1 GIORMI LIBERI Altemativing..  BOMGELLI MARIA CARLA  108118-.. 1 LUMEDi [ve ) medio
STOP Sospendi elaborazione ?
Wisualizza il mighor risulato parziale raggiunto sinora N..l ALTRIVINCOLI - probleri ch. . | Professore o classe | Clagsifica ‘ Quantits | Annotazion I Tipologia ]
zenza interrompere ['slaborazione

E se non chiude mai? Temminata Asseanazions iniziale delle ore (Ore: 00:00:00)

o - *incolo in corso di soluzione: Lezioni di una sola unita orania (Ore: 00:00:00)
Indice di complessity generale “incolo in corso di soluzione: GIOAM! LIBER! alternativi [Ore: 00:00:01)

Tiend deali Error Relativi

l Techinta  |[Evenc1-1-1-1M:0/0[ () -E | E:5-68-7-84 R:0-0F P:0-0B C:10/23/0 5119572462 [1 T:1 P.0-0-0/83/83] =
Vincoli da controllare ) i ’,‘__' eiore ciical =
ComooomoonnoCmno

Ci sona tre modi di calcolare [Qrario

Ore buche da rimuovers 740 “ " RAFIDAMENTE, risolvendo prima i vincali @ infine eliminanda le Ore Buche, CEU

f ] 1 T [ Ti = in modalits CONSERVATRICE (pil lenta). tentanda di eliminare tutti gli enori contemporaneamente, & Han W

lllllll.lllllllllll  in modality MOLTO R&PIDA, cercanda di amivare &l rizultato nel minor tempo possibile. \ilizzare

Indice di complessita [ore buche) g3/83 T (linizio, usate I3 TECNICA RAPIDA H d i i R laCPU al
'," Duando l'oranio & fatto, ze aggiungete qualche vincolo che introduce pochi enori nuovi, usate la tecnica Conservatice [pil lenta,

lllllll.l.lllllllll che cerchers di modificare poco Forario preesistente, oppure la modalits MOLTO RAPIDA, che invece lo modifica radicalments eSS

In generale se l'elaborazione giunge all’eliminazione delle ore buche vuole dire che non ci sono
difficolta. In ogni momento se avete difficolta potrete rivolgervi al nostro servizio di assistenza
seguendo le istruzioni del bottone “Ho bisogno di assistenza” che trovate in alto sulla prima pagina
del programma.

Una volta terminata una prima elaborazione potrete inserire i giorni liberi dei docenti e gli altri vincoli
poi ripetete i punti 10 e 11 del tutorial.

L'orario cosi creato potete vederlo con il bottone “Vedi l'orario elaborato” presente nel menu di
elaborazione.

Nelle figure qui sotto potete vedere l'orario di un paio di docenti della scuola presa in esame.
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Clasze |

=

Orario

Dinamico
Integrato

Salva senza conferma se cambiato [V

| < F'recedente| | Successivo -» |

MHON DIMENTICATE DI SALVARE! —

Come Procedere?

|
Professore |DE DOMEMICO = Gig[r:i ’T Disposizione| 0 | Muovi l'orano del Professore T |
Laboratorio I LI zervizin IT Sostegna| 0 | Ripristina la situazione iniziale
L faeo £ | = | ABBANDONA le madiiche |
Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Wenerd Sabato Jally Service J

Salva senza conferma se cambiato [V

| < Precedente| | Successivo -» |

Patete Vizualizzare
le variazioni possibil
per Claszsie
Frofeszorn, & fizsare
la situazione se il
Caso.

Cominciate dai
Professar il cui
Orario appare meno
accettabile: provate
le wanazioni del loro
oranio & clickate
sulle one wuote per
renderle
temporaneamente
vietate, e poi uzate il
biottone "Fissa &
mantieni cosi' per
mantenere queste
ore vietate,

Mota: le ore vistate
Timangono vietate
zolo nella comente
zessione [la
configurazione di
base non viene
aggiomatal.

Come Procedere?

Clasee | = | NON DIMENTICATE DI SALVARE! —
Professore |DE ANGELIS LI Gig[r:i ’T Disposizione| 0 | buovi l'orano del Professore T —— |
Laboratorio I LI zervizin IT Sostegno| 0 | Ripristina la situazione iniziale

L feo £ | = | ABBANDONA Ie madiiche |
Mercoledi I Jolly Service J

Lunedi
IF

M artedi

[ ricevimento o
dispozizione |

Giovedi Wenerdi Sabato
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Patete Vizualizzare
le wariazioni possibil
per Classie
Frofessor, & fissare
la situazione s il
caso.

Cominciate dai
Professar il cui
Crario appare meno
accettabile: provate
le wariazioni del lora
orario & clickate
zulle one wuote per
renderle
termporaneanente
vigtate, & poi uzate il
biottone "Fissa e
mattieni cosi' per
mantenere queste
ore vietate,

Mota: le ore vietate
Timangono vietate
zolo nella corente
zessione [la
configurazione di
baze non viene
aggiomatal.
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Punto 8 - vincoli personali

Solo dopo aver ottenuto un primo orario, potete inserire dal punto 8 i vincoli personali dei docenti:

giorni liberi ed altre esigenze. Non esagerate, inserite pochi vincoli alla volta e ripetete ogni volta il
test dei docenti e |'elaborazione.
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SCUOLA PRIMARIA — CHECK LIST OPERAZIONI DA SVOLGERE

Questo tutorial vuole essere una scaletta precisa delle operazioni base da eseguire se si vuole
impostare |'orario della scuola primaria con ZonabitOrario. Se seguirete le operazioni senza saltare
nessun punto sarete in grado di ottenere un primo orario senza grandi difficolta.

CREAZIONE CARTELLA

Dalla prima pagina del programma utilizzate il bottone “Crea nuova cartella e nuova scuola”,
FATE ATTENZIONE AD INSERIRE CORRETTAMENTE LA SPUNTA SU SCUOLA PRIMARIA

1) INSERIMENTO CLASSI E CALENDARIO SETTIMANALE

Spostandosi in “configurazione dell’orario” selezionate il punto 1 “indirizzi di studio”.

Inserite le sezioni e le classi della Vostra scuola.

Poi inserite il calendario delle classi: se avete classi con calendario differente (ad esempio 30 e 40
ore) seguite le indicazioni del tutorial:

https://www.zonabit.it/download/manuali/ZonabitOrario _configurare calendario classi.pdf

NOTA:

se nella scuola avete la configurazione a 27 ore & necessario che studiate quanto descritto nel
tutorial:

https://www.zonabit.it/download/manuali/ZonabitOrario_config SCUOLA PRIMARIA.pdf

2) INSERIMENTO PLESSI

Spostandosi in “configurazione dell’'orario” selezionate il punto 2 “plessi”.

Inserite i plessi della scuola ed eventualmente modificate le modalita di passaggio da un plesso ad un
altro.

Se non indicate nulla per passare da un plesso ad un altro il programma lascera un’ora buca.

3) INSERIMENTO CATTEDRE

Prima di inserire le cattedre di tutti i docenti della scuola verificate che il monte ore di ciascun
docente sia quello corretto, ad esempio 22 ore per i docenti a tempo pieno.

Il programma necessita della massima precisione sulle cattedre, per cui dovete stabilire a
priori quante ore assegnare a ciascun docente in ciascuna classe in modo che il monte ore
dei docenti e delle classi sia quello corretto.

Per l'inserimento avete due possibilita:

Creare un file excel da importare nel programma (trovate il formato del file excel in alto nel menu di
configurazione)

Inserire le cattedre dal punto 6A, oppure dal punto 6B oppure dal punto 6C
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4) VERIFICA CORRETTEZZA CATTEDRE E MONTE ORE CLASSI

Terminato l'inserimento delle cattedre dovete verificare il monte ore delle singole classi scorrendole
dal punto 6B . Verificate anche il monte ore dei docenti dal punto 6C.

TUTTO DEVE ESSERE CORRETTO per poter effettuare una prima elaborazione utile

5) VERIFICA GIORNI DI SERVIZIO DEI DOCENTI

Spostatevi al punto 8 e scorrendo i docenti verificate che i giorni di servizio previsti per ciascuno di
essi sia corretto. Se avete dei docenti in part time o in servizio anche su altre scuole e gia sapete
quando non saranno disponibili potete utilizzare la tabella delle ore vietate disponibile in questa
pagina sulla destra.

6) SALVATAGGIO DEI DATI SUI NOSTRI CLOUD PER SICUREZZA

Il programma man mano che lavorate salva la configurazione sul vostro PC. E’ bene pero effettuare
periodicamente un salvataggio anche sui nostri cloud del lavoro svolto in modo da non rischiare di
perdere i dati per qualche errore involontario.

Segquite il tutorial:

https://www.zonabit.it/download/manuali/ZonabitOrario _salvare Cloud usb.pdf

7) PRIMA PROVA DI ELABORAZIONE — TEST DOCENTI

Terminate queste operazioni tornate alla home del programma e selezionate “Elaborazione
dell’orario” e poi il “*Calcolo dell’orario”.

Dovete fare prima di tutto la “Prova di fattibilita orario professori”. Questo test Vi permette di
verificare se avete introdotto errori sui singoli docenti. Se il test non passa ponete attenzione ai
messaggi che vi indica il programma e in modo da individuare il docente con problemi e poterlo
correggere.

Se non riuscite a risolvere, seguite questo tutorial che vi suggerisce alcuni degli errori pil frequenti
che potreste aver commesso nella configurazione del docente.
https://www.zonabit.it/download/manuali/ZonabitOrario_vincoli_in_contraddizione.pdf

8) PRIMA PROVA DI ELABORAZIONE — ELABORAZIONE CON TECNICA RAPIDA

Se il test docenti si & concluso con successo potete effettuare la prima elaborazione.
Scegliete I'elaborazione CON TECNICA RAPIDA
Se l'elaborazione non si conclude entro qualche minuto provate a seguire i nostri due tutorial:

https://www.zonabit.it/download/manuali/ZonabitOrario chiudere orario.pdf

https://www.zonabit.it/download/manuali/ZonabitOrario problemi critici.pdf

Se non risolvete prendete contatto con |'assistenza seguendo le indicazioni del tasto “Ho bisogno di
assistenza” presente sulla home del programma in alto a destra.

9) ALTRI VINCOLI E MENSA

Per tutte le necessita particolari, di vincoli personali, didattici ed organizzativi, come ad esempio la
gestione della mensa, le ore a disposizione ecc. trovate sulla home del programma un bottone con
I'icona del salvagente. All'interno trovate una serie di semplici tutorial con figure ed indicazioni
precise di come configurare.
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