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GESTIONE DELLE ORE DI LABORATORIO E DELLE COMPRESENZE

Indice

CASO 1) DOCENTE CON ORE SETTIMANALI DI LEZIONE NELLA CLASSE DI CUI ALCUNE IN COMPRESENZA CON UN
ALTRO DOCENTE IN LABORATORIO.

CASO 2) DOCENTE CON 6 ORE SETTIMANALI NELLA CLASSE DI CUI ALCUNE IN LABORATORIO CON UN DOCENTE IN
COMPRESENZA, ALTRE IN LABORATORIO DA SOLO E ALTRE IN CLASSE

CASO 3) DOCENTE CON 6 ORE SETTIMANALI NELLA CLASSE DI CUI ALCUNE IN LABORATORIO CON UN DOCENTE IN
COMPRESENZA, ALTRE IN LABORATORIO CON UN ALTRO DOCENTE IN COMPRESENZA

L'utilizzo dei laboratori dipende dal tipo di scuola e dagli indirizzi di studio.

I casi piu complessi sono quelli degli Istituti di Istruzione Superiore (tecnici,
artistici, ecc.) in cui i docenti utilizzano i laboratori sia autonomamente sia in
compresenza con gli insegnanti tecnico pratici. In alcune scuole accade che il
medesimo docente utilizzi per una classe piu laboratori, con o senza docenti in
compresenza.

In questo tutorial si esaminano i tre casi principali e si vede nel dettaglio la
modalita di configurazione.
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CASO 1) Docente con ore settimanali di lezione nella classe di cui
alcune in compresenza con un altro docente in laboratorio.

Il docente GIGSSI ha 6 ore di lezione nella classe 3AI, di cui 3 in compresenza
con MELCHISI nel laboratorio di informatica 1 e tre in classe.

i FILE Operazioni Iniziali Configurazione Blaborazione Crario Provvisorio Ho bisogno di assistenza Assistenza On Line |
| s O di : . o
Professore |GIGASSI _.'J gra g' Tlcewmentn I Sostegnn <- Shesza materia || Stessa materia -» Salzsnsf::;ﬁ: = ANND NUDYO: svarzsle | o Eom‘?a
| Fittizio privia Escludere Fittizio re Potenzismenta H H classi all'anno successivo are
i wﬂcoh r da stampe O MENSA r / Disposizione o - a v] <- Precedente Successivo - 3@ cambiato [
M. ] Class... J D] M ateria ] Labor... ] Gr...‘ Dre] Ore tolali] [k J In.. I Atical... ] Or... J Or... ] OredG. J In.. J So... ] i 5P... ] Or.. ] Pasiz. ] Ar... I Alirez. . J al. ] IEC... J Ore... ] Solo
1 3AlC.. 32 INFORMATICA 3 3436
11 labin.. 28 b elchizi 303
2 4alC.. 32 INFORMATICA 2 2¢4=E
2 labin 28 Melchisi 4
3 BAIC.. 32 INFORMATICA 2 2¢4=6
3 labin 28 Melchisi )
Totale ore 18
< I >

| Aggiungl Muova Classe |'?|

~ SUGGERIMEMNTO: paotete usare il doppio click per coreggers rapidamente le ore di lezione.

Aggiungi le ultime 5
3351 Eliminale :

] El

| Insenizei Nuova Materia |'7|

| Inserizci Muovo Laboratorio | @ |

Clagse Ore|E
I IPA\ LJ ]INFDF\MATID’—\ __i . -E|E|l Soloin Drario Provy

|LAE INF1 _Lj I.T.P. di Laboratorio o Coneersatore Lingua o Professd

Conversazions / ED”B? [MELCHIS! i E
l ted |.T.P. di Laboratonio presente per are ]

LLTP. d i lsiasi ?
Attrezzatura di palestra da compattare . M. alliewi |- 1. Y EesEIs pIoaRing:a: [HuTsasion =

Utilizzate questo campo se il docente pnnclpale impeana il Laboratorio per un numero Attrezzatura di Laboratorio della giomiata :" 7 I
di are supeniore al numern di ore in cui & assistita dall’ TR r I~

7
di cui ore r‘ qualsiasi

prolungate |

Laboratorio o Gruppo Laboratori Ore di Laboratorio o di Conversazione |3 - - |

Materla pnnclpa\e dal docente ]
Iclasse di concorsol 5

Al4T_INFORMATICA vi :

Inserizci Muovo Professore 7|

Modifiza il name del Professone »

Elimina il Professore |
Provare ['orario e poi SALVAREL-

1) Le ore complessive di lezione nella classe
2) Il laboratorio interessato

3) Il docente in compresenza

4) Il numero di ore in laboratorio complessive
5) Il numero di ore in laboratorio con il docente compresente

—l
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Successivamente dal punto 7 del menu di configurazione si possono stabilire i
raggruppamenti delle ore del docente e del laboratorio.
Notate che i raggruppamenti possono essere diversi per il docente e per I'ITP.

FILE Operazioni Iniziali Configurazione Blaborazione Crario Provvisorio Ho bisogno di assistenza Assistenza On Line

= - Come
fare?

Profeszore iGIGASSI _l] Ora di Ricevimento [ Sostegno <- Stessa matenia || Stessa materia >
Ore Potenziamento | 0

/ Digposizione

<- Precedente Suocessivo >

R agaruppamenta

INFORMATICA 2
] Melchisi 4
32 INFORMATICA 2 Z2+4=F
28 Melchizi 4
Tatale ore 18
£ >
Vincaoli per le Ore della materia principale = “incoli per le Ore di Laboratorio o Conversazione / Compresenza .
B Qe Vietate per questa Classe: — [O=vi 5] 5
3 INFORMATICA Ore| & A 34 LAB INF 1 Orz| 4 1 Yietals per questa GSSE-SA N .
Abbinamenta con Clazze | Mon defir » g:: 12 Abbinamenta con Clagse | Mon defic -«
tia fara s Ora 3: tra 'ora v i
Compito di Ore |- &7 Dia & Compito di Ore |- '1 ?
Compito senza ricreazione [ e lora :]N Dia 5. Compits serza ricreazions [T e Pora j
Pub stare in questa classe D12 6 Pud stare in questa classe ]ﬁ
¢ino a ore al giomo |- :]' . Oia 7. I:II:II:I sino & ore al giomo 17 =

Incampatibilita con altra materia Ora 8: Incompatibilith con altra materia

Mon definita LK Non definita __j .
& Sattogruppa di| Man definito g:: }10 | & Sattagruppo di W
Oz 1z ;
si sposta nel plesso J Mon definita ﬂ l o sposta el plesso j MNon definita J B i
Pazizionamento J ﬂ T Posizionamento Jﬁ
Raggruppamenta delle Dre della b ateria Principale =] Raggruppamento delle Ore di Laboratorio o Conversazione / Comprasenza
Gruppo di ORE continue nella stessa giomata: B 5 4 3 2 1 Gruppo di ORE continue nella stessa giomata: 4 3 2 1
MUMERD di GRUPPI desiderato nella settimana: 2 3 | NUMERD di GRUPF desiderata nella settimana: 1 1 1

Provare 'orario e poi SALVARE!

|Paotete comeggers i vincoli specifici di questa cattedra 1
PROVA l'orano del Professore || 7

| SALVA H ABBANDOMA |

Cliccando sulla classe, si clicca poi sulla tabella dei raggruppamenti impostando
la configurazione richiesta.

Nella finestra € possibile inserire anche piu di una scelta per i raggruppamenti.
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Ho bizogno di assistenza

Profeszore IGIGASSI

LI Ora di Ricevimenta [ Sostegna 4 Stesza materia | Stesza materia >

Ore Potenziamento [ 0
/ Disposizione

[Drocente fittizio = Ezcludere dallz
privo di vincoli stampe
Sabva senza conferma se cambiato W

- Precadente Successho >

Assistenza On Line }

 “incoli per le Ore della
’ %i

Inamento

Compita di Ore I_
Compito senza ricreaz
Pui stare i

B

Incompatibilits con altra

I Non definita

& Sottoguppo dil_r

3i sposta nel plesso |_r

Posizioharnento I_

Gruppo di ORE continue nella slessal—
giornata: 3

EH & E = [
tonellalNUn;”NUﬂ;”NUn;”Z ;”NUH;”NUFI;”

settimana:

[ 2]

2 I | IESE | 7 |2 | I | IS | R

‘ N.. Materia
| ]
|2 4AIC. 32 INFORMATICA 2 2+4=6
12 labin. 28 Melchisi 4
3 BalC. 32 INFORMATICA 2 2+4=6
3 labin. 28 Melchisi 4
Totale are 18
Eﬂf Raggruppamento delle Ore della Materia Principale = [222 ] - Somma corrente = 6 ore totali X
| Ragauppamento delle Ore della Materia Principale =[ 2 2 2 ] - Somma corente = B ore totali
Gruppo di ORE continue nella stessa;—— | ,7
g\omata:| g 5 IT 3 | 2 1
1 i o153 | [P0 | [P | [P | EXES | (25| N | | N | I | N | N | N | 2
IN ALTERMATIVA,;
| Raggruppamenta ALTERMATIVO [eventuale] delle Ore della Materia Principale =[ 3 3 |- Somma corente = B are totali
€

Gui 5i configura il modo in cui le ore dilezione devono essere ragaruppate nella settimana per la Classe
selezionata. &d ezempio, se 7 ore si vogliona ripartiee in due gruppi di due ore e tre di un'ora, ossia
2+2+1+1+1, si configura: gruppi di 2 ore, NUMERD =2 & gruppi di T ora, NUMERD=3.

ATTEMNZIONE: nan specificate sempre tuth | gruppi, ma solo quelli richiest espressamente dal Professore.
lazciando al sistema la scelta degli sl Ad ezempio; e un Profeszore ha 5 ore in una Clasee e le vuole nel

r— Mon dimenticate di SALVARE!—

singole gininate

=y

raggruppamenta 2+2+1, specificate tutto [due gruppi di due ore & uno di una). Ma se il Professore vuole solo Fiipristina i ‘ SALVA le modifiche ‘
un gruppo di 2 ore per | compito, specificate un aruppo di due ore. & lasciate al sistema la scelta di come walori predefiniti|| 7
fipartire il resto: 2+24+1 o 241+141. [ sisterna tenderd a distribuire le ore con la minima concentrazione nelle di sistema

| ABBAMDONA le madifiche |

.

1) Tre gruppi da due ore ciascuno
2) Due gruppi da tre ore ciascuno
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CASO 2) Docente con 6 ore settimanali nella classe di cui alcune in
laboratorio con un docente in compresenza, altre in laboratorio da solo
e altre in classe

classe | lezione in classe |labinf 1 |lab inf 2 [ lab inf 3 |lab inf 4 | tot.ore
LAMONE | 5B 1 4 1 1+4+1=6
MARALLI 2

Il docente LAMONE ha 6 ore in 5BI di cui:
1 in classe da solo

[ ]
e 1 da solo in laboratorio lab inf 3
e 4 in laboratorio lab inf 1 di cui due da solo e due con MARALLI

Dal punto 6C del menu di configurazione occorre inserire la classe due volte:
una volta per 4 ore con la compresenza con Maralli in laboratorio inf 1
una volta per 2 ore di cui una in laboratorio inf 3 da solo

Blaborazione

Orario Provvisorio

b4

Assistenza On Line

FILE Operazioni Iniziali

Configurazione

‘ 4% Elaborazione remota su Cloud

Ore di
Professore ]LAMDNE L] (ra di Ricevimento [ S;estelgno Salva senza conferma se cambiato V ANMND NUOYO: avanza le classi Come
Docente fittizio A 5 A II i fare?
Hrive di vincol - DreaDlsposmoneiD '1 ]D = | <- Precedente | | Successivo - | QNSNMICASLICEEES M)
azze [ La.. .| Matena ab... up... e retatal | Rag... | Insieme it .. e ... e/l | Inc... oft... | sigpo... r
M..J Cl L 0. M Lab... | Grup 8] u] li| Rag... | Insi Al 8] 0] Ore/G... | | 5 i 3 0
1 4Bl EENTH... 32 ADMT_INFORMATICA ~ 2 2+2=4 20h...
1 labinf1 22 |7 I arall 2
2 4BICENTR.. 32 AD41_INFORMATICA ~ a O+2=2
2 labinf2 1 Tinetti 20
3 BBICENTR.. 38 AD41_INFDHMATIEA” 1+1=2
3 lab inf 3 28 Lan...

A041_IMFORMATICA ~

[4 [ SBICENTR..

-E

g

IS 15 1 O S N S | O O S il

3151 ] R 1112 S| S AN | | N | N S |
12

Tatale are

1

£ >
 SUGGERIMEMTD: potete uzare il doppio click per coreggere rapl&e le are di lezione, — A | Mateia principale: del docerte
Aggiungi Muava Classe . Classe ateria Ore4 'i di cui ore !_ I 4 [classe di concaorsol
Agglungl B ]5B| | D41_INFORMATICE | polungate [0 < | |ao41_INFORMaTICE |
CIaSS| eliminate . A . Ir
Laboratario, o Laboratori Ore di Lagtorio o di Conversazione | 4 - & .
[Eanc] Elimina Clazze . LAE INF 1 _j y . Inzerisci Muovo Professore 7
o ] Ti ] TP diLab Converzatore Lingua o Profes: resenza |
w . | Conversazione / Compresenza 1MAF|A|_|_| :j EITP |i |
S 5

Madifica il nome del Professore

I.T.P. di Laboratorio presente per ore |2

~ ?
Inzenizei Muovo Laboratorio . ] JJ

Attrezzatura di palestra da compattarei ]. M. alllew .

L'1.T.P. deve eszere presente a ]qualsiasi ora

;HZ p

Frovare loranio e polSALVAF!El

[Patete cormeggers gll attributi di questa cattedra, Atirezzatura di Laborstorio della giomiata

Clagsi aticolate con la |

Aggiungi i

EeS Togll

SUGGERIMEMTO: usate il DOPPD CLICEK. sulla riga per correggere velocemente le
ore dilezione.

1) Le ore di lezione nella classe

2) Il laboratorio interessato

3) Il docente in compresenza

4) Il numero di ore in laboratorio 4

==1

PROYA l'arario del Professare || 2

SALYA ‘ ‘ ABBANDONA

5) Il numero di ore in laboratorio con il docente compresente 2

5
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FILE Operazion riziah Corfigurazione Baborazione Orario Provviscro I”‘" Bborzione remota & Ooud | I
== Diedi E
Professome iLﬁMﬂNE —— J Ora di Ricevimento ¥ |_| S:‘m Sabva senza conferma se cambiate i ANND NUOVD: svanzs e clsss Come
m!mll' ek E'|_| Ote 8 Disposizione |0 |EI -| I ¢ Precadents | Succesivo > | alarmo successive tue?
.| Classe[eLa.. | 0.] Materia | Lab.. | Gnop.. | I.'lre! Oretotai | Rag.. |Inssme | At | Omw. | O | GG |inc. | Soit. | sispo. | 0
1 4BICENTR.. 32 AMI_INFORMATICA = 2 2ed=d 2.
1 labyirif 1 s i T [RETEN 2
2  4BICENTR.. 32 ADA1_INFORMATICA ~ 1] Os2m2
2  lshiri 2 181~ Tt 2011
4  SBICENTR.. 33 AOMI_INFORMATICA 1] Oed=4
4 labinf1 22 arali 402
Totals oe 12
1 L
€ >
r — —3 SUGGERIMENTD: meumidmmctkpﬂ:mwe & & e cilemhe. _____ M del "
[ sogungiMuova Cissse | [2] | classe 0]z =][7] douoel - iiclasse ch concorsol
T 1 [sai J[| INFURH.ATIL'A [Z] ] weekronefo | AD4T_NFORMATICE =]
Clazsi alrinate T
—_ Lebwium e Ore \:il.d:amomi Comerzazions | 1 ) |
| [Canc] Elmina Classe | [ 7 3 Irsensei Huova Prolessore 7]
— Iml 3 il!zl I.T.F. di Labes. Lingua o Professome in compresenza L
InssisciNuovaMatesia | [2] | B Conversacions / Comesesenze [LamONE ;|- Non ¢ TR |[ ! _
= : — ; | Modiica i nome ded Professore || 7 |
| Inzevizci Muove Laboatone | l: I —I i |
Altrezzabura di palesira da compatiae - N. abevi I 'IE quaksiasi ofa j' I: — Provase Porano e puSA.l.‘MFIEL
Polele comeggere oh sinbuti i quests catiedea Altiezzahwa di Laboratoio dela gomata jlz‘
PROVA Movaio del Frofessore || 7 |
SUGGERIMENTO: usale i DOFPO CLICK sulla riga pes comeggene velocemente b Clarssi articolate con la
cee di kezione. A !—_I
[ SALVA [ ABBANDONA

1) Le ore di lezione nella classe

2) Il laboratorio interessato

3) Il docente in compresenza € sé stesso

4) Il numero di ore in laboratorio 1

5) Il numero di ore in laboratorio con sé stesso 1
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CASO 3) Docente con 6 ore settimanali nella classe di cui alcune in
laboratorio con un docente in compresenza, altre in laboratorio con un

altro docente in compresenza

classe lezione in classe |labinf1 lab inf 2 tot.ore
LAMONE 4Bl 2 2 2|2+2+2=6
MARALLI 2
TINETTI 2

LAMONE ha 6 ore in 4BI di cui:
e 2in classe e 2 in laboratorio inf 1 con MARALLI
e 2 in laboratorio inf 2 con TINETTI
Dal punto 6C del menu di configurazione occorre inserire la classe 4BI due

volte:
e una volta per 4 ore con la compresenza con Maralli in laboratorio inf 1

e una volta per 2 ore in laboratorio inf 2 con TINETTI

|~_‘F"T Elsborazions remota su Claud IMmCﬁI.he

Elsbarazione Orasio Provvisodio
e di

j Ora & Ricevimento W |_J Sastegna

|-" Die aDispesizione |0 = l[l vl[?

FILE Qperazioni Inizial Configurazione

Sa}va:enzacwama:ecumﬁ i |
<= Frecadente |

Profezsore |LAHUNE

Docenbe fitizn 0o
piren o vincol

Successivo >

1) Le ore di lezione nella classe 4

2) Il laboratorio interessato
3) Il docente in compresenza

4) Il numero di ore in laboratorio 2
5) Il numero di ore in laboratorio con il docente compresente 2

7

2
2  lshinf2 18 Tirethi 211
3 GBICENTR.. 38 AMI_INFORMATICA 1 T+1=2
3 lsbinf3 25 Lam... 1
4 GBICENTR.. 38 ADdI_INFORMATICA 0 Oed=d
4 labini? 2 I arali 412)
Totale o 12
€ >
P = - — Irseireerito raged - Uisste d tasto TAE per passate da un campa FT— del 5
| AggiungiMuova Clasze | | ? ||| Classe Matenia Die |4 vI—J o cuil ane L J|— e di concorsol 2
[ gngleame | [5] [4B1 1_INFORMATICA :] 7|[A s pechngatefo I_INFORMATICA =
Clags ebmnate = i i .
. = Labexastorio o Tabcestei atono o di Conversazions |2 ?
[Carec] Elfrina Clazze | | 7 =1 J : || Insensci Nuovo Piolessore ||
= . |_ iL.hHINF1 ji TR & w o Corversatore Lingua o Profess a | I
| Inserizci Nuova Matesia | rl_7_ Cornversazions / Compresenza |HhRALE.I j BT |2 1Ir f
I 1 1 | T T = || Modiica i nome del Protesscie ||
Ineiisci Muovo Laborstodio | ! 7| = I J_ 1.T.P. di Laboratono presente per oe |2 | = |
Altrezzatura di palestra da compatiate -] 2 IN alievi |- =] ? ,_'_ ~Provare foram & pes SALVARE| g
Potele comeggene o siibull & questa calleda Attrezzabura di Laborabono della gomnata E
|| PROVA Fodatio del Protessore || 2
SUGGERIMENTO: usale i DOPPO CLICK sulla riga pes conaggere velocemente bs Clazsi articolate conla 48
cee di lezione. [ﬁ | . —-I —
‘ SALVA || ABBANDOMA
(£ Togl 1 )
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FILE Operazioni Inizial Configurazione Baborazione Crrario Provvisorio Ho bisogno di assistenza Assistenza On Line
Professore | LAMONE » | OmdRicevimero [ 7] g;md - Saw senza condenms te cambisto ¥ [ ANND NUGVD: avanza le clacsi | ?I c“r.,?
iﬁg’;’“‘“‘”r irhirbiing rE Oie aDisposizone [0 =] [0 =] [7] | «Precedenie | | Successivo > | | alanno successive | |
M.] Classa e La_. | O.] Maleia | Labos. /Con.. | Grup..| e Ote total | Raggruppamento | Inseme | At | Ore.. | Ome.. | Ow/G.. [ In
1 48 I:ENTH . 32 A041_INFORMATICA ~ 2 242=4 20w,
1 221" Maesli 2
32 | ADA1_INFORMATICA = _-mm=_--==
3 SBICEMTR.. 33 A041_|INFORMATICA 1 141a2
3 Lbedd % Lamone 1
4 SBICEMTR.. 38 A0M1_INFORMATICA 1] D+d=4
4 bl 2 Marali 42)
5  3BICEMTR.. 32 A0M1_INFORMATICA 3 3+3=6
5 lsbinfd 8 Tirstti 3
Totale cee 18
< >
. o= SUGGERIMENTO: potete uzane i doppio click per comeggers I: & b ore di laziore, ——— 4 Malesia te del
| Aggung Nuova Classe | l] Classe Materia Ore|2 l: d“_. i !_ ledasse di concorsol
‘-—~ hapi e i T| 7 |[os_wroRMaTice ~][7] (A1 [ana1_nFoRMaTICA J
i eminate | —
= — = Lﬂ)ﬂﬂﬂ Labeeatori Ore o di Corversazions | 2 7 s
[ (Canc) Eimina Classe 7] — . Insasisei Nuovo Professore || 7
: » LﬁB 2 ﬂ P | LT.P. di Labor Conversatone Lingua o cigicnza | L
| Inserisci Nuova Materia | Zl Corrvarsazions [ Complasenza |TINETTI & 1TP |_T
: s ; S (| Modhicad 7
| Ingerisci Muovo Laboratoro | il I d ? 1L.T.P. di Laborstornio presents perore |2 7 cutca Ivand ul Eiciateos

ﬂmezwuaﬁp&mad&m&al - ! 7 ]Haia\ql - ?] & o dda |.:u.g S --IF Provate luunnpmSﬁLVﬁ.ﬂEl_:
: . trezzatura atolio gininata I

Fotete coneggens gh attnbuti & questa cattedra. 2

PROVA lorano del Professane || 7
SUGGERIMENTD: uzate § DOPPD CLICK. sulla iga per comaggene velocements le Claza adticolste con ka I
ole di lezione. lﬁ

1) Le ore di lezione nella classe

2) Il laboratorio interessato

3) Il docente in compresenza

4) Il numero di ore in laboratorio 2

5) Il numero di ore in laboratorio con il docente compresente 2



